MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Estabelece normas para o Programa de
Monitoria da Universidade Federal Rural do

Semi-Avrido.

O Presidente em exercicio do CONSELHO UNIVERSITARIO da
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO - UFERSA, no uso de
suas atribuicbes legais e com base na deliberacdo deste Orgdo Colegiado em sua 122
Reunido Extraordinaria de 2013, realizada no dia 15 de maio,

CONSIDERANDO a necessidade de se aperfeicoar o Programa de
Monitoria e o processo de gestdo de bolsas;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

) Art. 1° O Programa de Monitoria da Universidade Federal Rural do Semi-
Arido (UFERSA) é uma acdo institucional direcionada a melhoria do processo de
ensino e aprendizagem nos cursos de graduacao.

Art. 2° S4o objetivos do Programa de Monitoria:

| — contribuir para a melhoria do processo de ensino e aprendizagem nos
cursos de graduacéo;

Il — oportunizar o interesse do estudante pela docéncia;

Il — intensificar a cooperacdo entre os docentes e discentes, e
respectivamente entre estes, nas atividades de ensino.

CAPITULO I
DA COORDENACAO DO PROGRAMA DE MONITORIA

Art. 3° O Programa de Monitoria sera administrado pela Pro-Reitoria de
Graduacdo (PROGRAD), assessorada pela equipe pedagdgica de cada campus.

8 1° A Secretaria da PROGRAD fara o controle financeiro dos monitores.

8 2° O Setor Pedagdgico de cada campus fard o acompanhamento e
orientacdo didatico-pedagdgica dos monitores.
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N CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE BOLSAS E FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES DE
MONITORIA

Art. 4° O numero total de bolsas de monitoria na Instituicdo (NTBM) sera
determinado pela Reitoria, em conformidade com o orgamento anual da Universidade.

Paragrafo Unico. O processo de selecdo das disciplinas candidatas a bolsas
remuneradas ou voluntarias sera anual, devendo ocorrer no inicio do primeiro semestre
letivo de cada ano.

Art. 5° O monitor exercera suas funcées em 12 (doze) horas/aula semanais
durante o semestre letivo.

Paragrafo Unico. Os monitores das disciplinas contemplados com bolsa
remunerada fardo jus a até 4 (quatro) bolsas por semestre letivo.

Art. 6° O valor da bolsa auxilio ser& fixado pela Reitoria em consonancia
com o orcamento anual da Universidade destinado ao Programa de Monitoria, nédo
sendo inferior ao valor da Bolsa de Iniciacéo Cientifica— PIBIC/CNPq.

Art. 7° A distribuicdo do nimero total de bolsas de monitoria disponiveis
(NTBM) sera feita proporcionalmente ao niumero de alunos regularmente matriculados
em cada curso (NAC), levando-se em consideracdo o0 numero total de alunos
regularmente matriculados nos cursos de graduacdo da UFERSA (NT).

8 1° O célculo do nimero minimo de bolsas destinado a cada curso (NBMC)
sera feito através da seguinte formula:

NTEM . NAC
NEMC = int [—],
NT
onde, int M] representa a parte inteira da divisdo T 2C

8 2° Inicialmente, cada curso receberd seu numero minimo de bolsas. A
guantidade de bolsas remanescentes, quando houver, sera redistribuida de acordo com a

A ;o - . . NTEM . NAC
ordem decrescente, com trés digitos, das partes decimais dos quocientes ————— de

NT
cada curso.
8 3° Havendo empate na redistribuicdo da altima bolsa remanescente, esta
bolsa sera destinada ao curso com maior numero de alunos regularmente matriculados.

Art. 8° O nimero de bolsas de monitoria destinado a cada curso sera
estabelecido via edital pela PROGRAD.

8 1° A PROGRAD devera elaborar e divulgar o edital de concessdo de
bolsas de monitoria até 15 (quinze) dias antes do inicio do primeiro semestre letivo de
cada ano, considerando os dados médios dos trés ultimos semestres.
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8 2° O edital de que trata este artigo deverd ser divulgado na pagina
principal do sitio da UFERSA, podendo os docentes candidatar qualquer disciplina que
lecionem para concorrer a bolsa de monitoria.

8 3° O resultado da selecdo das disciplinas contempladas com bolsas de
monitoria devera ser divulgado até o 10° (décimo) dia letivo do primeiro semestre letivo
de cada ano.

Art. 9° A definicdo das disciplinas das diferentes unidades académicas que
dispordo de vagas de monitoria serd feita pela PROGRAD, utilizando a seguinte
formula:

p _4.P, +3.P,+ 3.P,
B 10

Sendo:

P1 =sera igual ao dobro da soma de cada disciplina ministrada pelo professor em
cursos de graduacdo vezes 0 numero de turmas desta disciplina sob sua
responsabilidade, vezes a propor¢do de aulas praticas previstas em seu respectivo
programa, tendo como limite maximo 10 (dez) pontos;

P2 = serd igual a 1 (um) ponto para cada hora-aula semanal ministrada pelo professor,
tendo como limite maximo 10 (dez) pontos;

P3 = sera igual ao produto do coeficiente 0,04 pelo numero total de alunos matriculados
nas turmas ministradas pelo professor em cursos de graduacdo, tendo como limite
méaximo 10 (dez) pontos.

Paragrafo Unico. Para efeito de desempate, serdo aplicados os seguintes
critérios, nesta ordem de prioridade:

| — maior nimero de turmas ministradas pelo professor;

Il — maior numero de alunos matriculados em disciplinas ministradas pelo
professor;

Il — maior tempo na instituig&o.

Art. 10. A bolsa de monitoria sera vinculada a disciplina objeto
contemplada na selecéo.

81° Havendo substituicdo do professor da disciplina, a bolsa permanecera
vinculada a esta, desde que esteja vigente.

82° Sera vedada a transferéncia da bolsa de uma disciplina para outra
qualquer, mesmo que ministradas pelo mesmo professor.

Art. 11. A validade da bolsa de monitoria serd de 2 (dois) semestres
consecutivos:
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8 1° Serd permitida a reconducdo do aluno monitor por mais 2 (dois)
semestres, se 0 professor orientador da disciplina for contemplado novamente com a
bolsa e optar por permanecer com o monitor.

§ 2° Para a recondugdo do monitor, conforme 8§1° deste artigo, deve o
professor orientador encaminhar uma Solicitacdo de Renovacdo da Monitoria do aluno a
PROGRAD, validada pelo chefe ou diretor da unidade académica no prazo maximo de
7 dias a contar da divulgacéo da lista de docentes/disciplinas contemplados com bolsa.

Art. 12. O horério das atividades do monitor ndo podera, em hipdtese
alguma, prejudicar o horério das atividades a que estiver obrigado como discente, em
funcdo das disciplinas em que estiver matriculado.

Paragrafo unico. O horario das atividades do monitor devera contemplar no
minimo 50% das horas semanais (seis horas) em horario diferente ao horario normal de
aulas do curso, preferencialmente das 11h25 as 13h e/ou das 17h30 as 18h50 e/ou aos
sabados que forem letivos, possibilitando desta forma melhor participacdo dos alunos.

Art. 13. O monitor podera pedir dispensa ou ser dispensado de suas funcGes
a qualquer tempo, ndo havendo a existéncia de vinculo empregaticio entre ele e a
UFERSA.

Paragrafo Unico. se o desligamento ocorrer antes do décimo quinto dia (15°)
do més em vigor, o monitor ndo tera direito a bolsa auxilio.

Art. 14. O monitor sera desligado da monitoria, em caréater definitivo:

| — se durante a vigéncia de sua bolsa, cancelar a inscricdo em disciplinas,
trancar o semestre ou a matricula, ou apresentar reprovacdo em qualquer disciplina;

Il — por auséncia das atividades por 12 (doze) horas sem motivo justo,
durante o semestre letivo, apreciado pelo professor orientador;

I11 — pelo ndo cumprimento das condic¢des estabelecidas nesta resolucéo;

IV — por ter sido punido por atos contra os Regimentos da UFERSA e da
Vila Académica;

V — por apresentar no semestre de avaliagdo um Indice de Rendimento
Académico (IRA) menor que 6,0 (seis).

8 1° Observada a ocorréncia das situacdes expressas nos incisos | a V, deste
artigo, o professor orientador, o chefe ou diretor da unidade académica ou o setor
pedagdgico deverdo solicitar o desligamento do monitor junto a PROGRAD.

8 2° A PROGRAD notificara e convocard o monitor e o0 docente para
averiguacdo do processo de desligamento, assegurando aos envolvidos o direito de
defesa em um prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da notificacéo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 15. So atribuigdes do monitor:
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| —auxiliar o professor na aplicacdo de provas;

Il — auxiliar os discentes orientando-o0s no desenvolvimento das atividades
relacionadas ao processo de ensino e aprendizagem, tais como, trabalhos de laboratério,
pesquisas de campo, pesquisas bibliogréficas, realizacdo de exercicios, e em outras
tarefas pertinentes a docéncia;

Il — acompanhar o desenvolvimento da disciplina, de acordo com o plano
de trabalho;

IV — coordenar grupos de trabalhos ou estudos, tendo em vista a orientagao
da aprendizagem dos colegas;

V — ministrar aulas de revisdo, dentro do horério destinado a monitoria;

VI —auxiliar o professor na preparacao de aulas;

VIl — participar das formacdes didatico-pedagdgicas ofertadas pelo Setor
pedagdgico;

VIII — apresentar Relatério de Atividades no Setor Pedagdgico da
PROGRAD, até 15 (quinze) dias antes do término do semestre letivo, devidamente
avaliado pelo professor orientador e aprovado pelo respectivo chefe ou diretor da
unidade académica.

Art. 16. E vedado ao monitor:

| — ministrar aulas em substituicdo ao professor;

Il — atribuir notas em avalia¢des de aprendizagem;

I11 — elaborar provas ou trabalhos avaliativos de qualquer natureza;
IV — corrigir provas ou outros tipos quaisquer de avaliagéo;

V — exercer qualquer tipo de atividade administrativa.

Art. 17. Séo atribuicBes do professor orientador:

| — participar do processo de selecdo de monitores;

I — participar da elaboracao do Planejamento de Atividades do monitor;

Il — elaborar o planejamento didatico com seu monitor;

IV — orientar e assistir o monitor em suas atividades especificas,
fornecendo-lhe subsidios para o desenvolvimento e acompanhando o cumprimento dos
deveres inerentes a sua formacao;

V — estabelecer, acompanhar e divulgar na turma, o horério e o local das
atividades do monitor;

VI — avaliar as atividades do monitor emitindo parecer no Relatorio de
Atividades Semestrais.

Paragrafo unico. O horario e local das atividades de monitoria deverdo ser
encaminhados ao setor pedagégico, por meio do Planejamento de Atividades
semestrais, devidamente assinado pelo orientador, monitor e chefe ou diretor da unidade
académica.
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_ CAPITULOV
DA INSCRICAO E SELECAO DE MONITORES

Art. 18. O professor ministrante da disciplina contemplada com a bolsa de
monitoria devera procurar a respectiva unidade académica da disciplina para
constituicdo de banca e elaboragéo de edital para selecdo de monitores.

8 1° A unidade académica devera publicar o Edital de Selecdo de Monitoria
e divulgar na pagina da UFERSA, no mural da unidade académica e no bloco de salas
de aula.

§ 2° O Edital de Selecdo de Monitores devera contemplar o contetudo do
programa estabelecido para a selecdo, constando de uma lista de 10 (dez) pontos, tendo
por base o plano de curso da disciplina oferecida.

8 3° O intersticio minimo entre a publicacdo do Edital e a realizagdo da
primeira etapa de selecdo seré de 5 (cinco) dias letivos.

8 4° O professor orientador poderd dispensar a realizagdo de um novo
processo de selecdo de monitores e aproveitar candidato aprovado e ndo selecionado em
processo anterior para aquela disciplina, desde que a selecdo tenha ocorrido a menos de
4 (quatro) semestres letivos.

8§ 5° O exame de selecdo sera realizado por uma Banca Examinadora
composta por trés professores, designados pelo chefe ou diretor da unidade académica,
no qual se vincula a disciplina objeto da selecdo.

Art. 19. A selecdo de monitores sera feita mediante avaliagdo escrita e
didatica, especificas na disciplina pleiteada, e pela avaliacdo do histérico escolar do
candidato.

8 1° O candidato a monitoria deverd apresentar, por ocasido de sua
inscricdo, comprovante de conclusdo da disciplina objeto da monitoria, expedido pelo
Sistema Académico (SIGAA), com nota igual ou superior a 7,0 (sete).

8 2° SO poderdo se inscrever para a monitoria os alunos que tiverem indice
de rendimento académico (IRA) médio igual ou superior a 6,0 (seis) no semestre em
vigor.

Art. 20. A primeira etapa da selecdo de monitores sera a avaliagdo escrita,
cuja nota variara de 0 (zero) a 10,0 (dez), com questbes sobre o conteido do programa
estabelecido no Edital de Selecdo de Monitores.

Art. 21. A segunda etapa da selecdo de monitores serd a avaliacdo didatica
que serd uma aula ministrada perante a Banca Examinadora com duragdo minima de 30
(trinta) minutos e méxima de 50 (cinquenta) minutos e objetivara aferir a capacidade do
candidato relativa a utilizacdo dos recursos de comunicacdo e emprego de técnicas de
ensino, bem como o conhecimento do assunto abordado.

8 1° A avaliacdo didatica poderd ser substituida por uma avaliacdo
instrumental, de acordo com as peculiaridades da disciplina.
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8 2° A avaliagdo didatica ou instrumental sera realizada no minimo 48
(quarenta e oito) apos a realizagdo da prova escrita.

8 3° O assunto da avaliacdo didatica ou instrumental sera determinado
mediante sorteio, logo apds a divulgacdo do resultado da prova escrita, dentre os 10
(dez) pontos constantes do programa estabelecido para a selecéo.

8 4° A nota variard de 0 (zero) a 10,0 (dez), devendo cada examinador
efetuar o seu julgamento logo apds a realizacdo da prova. A nota da prova didatica ou
instrumental serd a média aritmética das notas atribuidas pelos 3 (trés) membros da
Banca Examinadora.

Art. 22. A nota final de cada candidato serd obtida através da média
aritmética das suas trés notas: a nota da avaliacdo escrita; a média da avaliacdo didatica
ou instrumental; e a nota de aprovacdo na disciplina objeto da selecdo, contida no
historico escolar.

8 1° Serd eliminado o candidato que obtiver na avaliagdo escrita ou na
média da avaliacdo didatica/instrumental, nota inferior a 7,0 (sete).

8 2° A classificacdo dos candidatos serd por ordem decrescente da nota
final.

8 3° No caso de nenhum candidato apresentar nota final igual ou superior a
7,0 (sete), cabera ao chefe ou diretor da unidade académica estabelecer um novo Edital
de Selecéo, podendo os candidatos reprovados concorrerem novamente.

Art. 23. Para efeito de desempate na nota final, serdo aplicados o0s seguintes
critérios, nesta ordem de prioridade:

| — maior nota na avaliacdo didatica ou instrumental;

Il — maior nota de aprovacao na disciplina objeto de concurso;

[11 — maior Indice de Rendimento Académico (IRA);

IV — maior tempo na instituicdo.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PROGRAMA DE
MONITORIA

Art. 24. O orientador e o monitor ficardo responsaveis por encaminhar ao
setor pedagdgico a seguinte documentag&o:

| —a Ata e o Relatdrio Final do Concurso constando o nome do monitor com
a maior pontuacdo dentre os aptos da lista de aprovados, a ser entregue até 6 (seis) dias
letivos apds o final do concurso;

Il — o Termo de Compromisso das atividades de monitoria, em trés vias,
sendo uma via para 0 monitor, uma via para o0 orientador e uma via para o setor
pedagogico, constando a ciéncia das atribuicbes que dispdem esta resolucdo, a ser
entregue até 6 (seis) dias letivos apds o final do concurso;
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Il — o Planejamento de Atividades Semestrais, constando os dados de
identificacdo do monitor, do orientador e das atividades de monitoria, a ser entregue até
6 (seis) dias letivos apds o final do concurso;

IV — niimero de Conta Corrente em nome do proprio monitor, a ser entregue
até 6 (seis) dias letivos apos o final do concurso;

V — Folha de Frequéncia Mensal, constando os horarios em que o monitor
atuou, devidamente assinado pelo orientador, a ser entregue até o segundo dia letivo do
més subsequente ao més das atividades;

VI — Relatério de Atividades Semestrais, constando a avaliacdo das
atividades de monitoria pelo proprio monitor, orientador e setor pedagogico, a ser
entregue até 15(quinze) dias antes do término do semestre letivo em vigor.

Paragrafo tnico. A PROGRAD fornecera os modelos dos documentos a que
se refere este artigo quando da divulgacédo das vagas de monitoria disponiveis.

Art. 25. O Setor Pedagdgico de cada campus fara o controle da frequéncia
dos monitores e encaminharé a planilha de frequéncia mensal a PROGRAD;

8 1° O monitor devera entregar a folha de frequéncia no setor pedagogico de
cada campus até o 2° (segundo) dia Gtil do més subsequente ao que atuou, devidamente
assinada por ele e pelo orientador.

8 2° O ndo cumprimento do prazo de entrega da folha de frequéncia
implicara no ndo recebimento da bolsa auxilio.

8 3° Em caso de auséncia do professor orientador, a folha de frequéncia
poderd ser assinada pelo coordenador do curso ou chefe ou diretor da unidade
académica. Desde que devidamente justificada a auséncia.

Art. 26. O setor pedagdgico de cada campus fard o acompanhamento das
atividades de monitoria, promovendo as seguintes acoes:

| — arquivar a documentacdo dos monitores, devendo informar a secretaria
da PROGRAD os possiveis ingressos, renovacoes e desligamentos de monitores;

Il — expedir Certificados do Exercicio de monitoria na instituicéo,
especificando a(s) disciplina(s) e o periodo de atuacdo do monitor;

111 — formacdes didatico pedagdgicas durante o semestre letivo;

IV — atendimento individualizado aos monitores para prestar orientacdes
didatico-pedagdgicas;

V —acompanhar as atividades de ensino e aprendizagem, visando contribuir
com o bom desenvolvimento das a¢des da monitoria;

VI — avaliar as atividades dos monitores de acordo com os trabalhos
realizados e os objetivos alcancados, emitindo parecer no Relatorio de Atividades
Semestrais.
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CAPITULO VII
DA MONITORIA VOLUNTARIA

Art. 27. A monitoria voluntaria poderé existir.

8 1° A Solicitagdo de monitoria voluntaria deverd ser justificada pelo
professor, e encaminha pela unidade académica para apreciacdo da PROGRAD.

8 2° O processo de selecdo de monitor voluntario devera seguir as mesmas
etapas do processo de selecdo do monitor bolsista, explicitados no capitulo V desta
resolucéo.

§ 3° Os monitores voluntarios terdo os mesmos direitos e deveres dos
monitores bolsistas, excetuando-se o recebimento da bolsa de auxilio financeiro.

8§ 4° Podera o monitor voluntario passar a receber a bolsa auxilio financeiro,
desde que o orientador seja contemplado e faca a opc¢do pela reconducdo do monitor de
voluntario para bolsista.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. E vedado ao professor orientar mais de um monitor remunerado.

Paragrafo Unico. A vedacdo contida no caput ndo impede que o professor
oriente outros monitores, desde que sejam voluntarios, limitando-se ao ndmero de
disciplinas ministradas pelo orientador.

Art. 29. Seré vedada a concessdo de bolsa a monitores que tenham qualquer
vinculo empregaticio remunerado, ou estadgio remunerado, ou que tenham bolsa de
ensino, de pesquisa ou de extensao remunerada dentro ou fora da Universidade.

Art. 30. Vedado o anonimato, qualquer membro da UFERSA, apresentando
provas dos indicios de irregularidades cometidas na Bolsa de Monitoria, podera
denunciar a PROGRAD, que devera tomar as providéncias cabiveis.

Art. 31. Modelos de Edital e formularios a serem utilizados serdo
elaborados e divulgados pela PROGRAD.

Art. 32. Os prazos previstos nesta Resolugdo nédo serdo utilizados no Edital
do Processo Seletivo do primeiro semestre letivo de 2013.

Art. 33. Todas as bolsas que ainda estiverem em vigor a partir da data de
aprovacdo desta Resolugdo, continuardo a ter seu valor estipulado de acordo com a
Resolucdo CTA N° 016/2000, até o término de sua vigéncia.

Art. 34. Os casos omissos serdo apreciados pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdao (CONSEPE).
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Art. 35. Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data, ficando revogada
a Resolucdo CTA N°016/2000 e demais disposi¢cdes em contrario.

Mossoro-RN, 15 de maio de 2013.

Francisco Odolberto de Araudjo
Presidente em exercicio
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