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APRESENTACAO

O Programa de Monitoria da UFERSA € uma acdo institucional direcionada a melhoria do
processo de ensino e aprendizagem nos cursos de graduacdo, desenvolvido em
consondncia com a RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Para fins do Mddulo de Monitoria no SIGAA, constituem-se como Projetos de Monitoria, as
Componentes  Curriculares/Disciplinas contempladas com Bolsas de  Monitoria
Remuneradas através de Edital de Concessdo de Bolsas da PROGRAD e as Componentes
Curriculares/Disciplinas objetos de Monitoria Voluntdria.

A Comissdo de Monitoria de que trata este mdédulo é formada por representantes do Setor
Pedagdgico de cada Campus.



ORIENTACOES SOBRE O CADASTRO DOS PROJETOS DE MONITORIA

(REMUNERADA E VOLUNTARIA).

1. Docente - Submissao de projeto de monitoria remunerada (componentes
curriculares/disciplinas contempladas no edital de concessdo de bolsas de
monitoria para o ano letivo de 2019) e de projeto de monitoria voluntdria.

O cadastro do projeto serd realizado pelo do Docente responsavel pela Componente

Curricular/Disciplina objeto da Monitoria Remunerada e/ou Voluntdria.

Segue o passo a passo:

1° - Passo: - O Docente entra em seu portal no SIGAA e percorre 0 caminho a seguir:

Figura 1. - Projetos — Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino —Submeter Projeto.
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Figura 2. - Selecionar Projeto de Monitoria —> Clicar em Avancar.

e
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MILENA PAULA C. DE OLIVEIRA Semestre atual: 2015.2 i@ Madulos ¢l caixa Postal ¥ Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE GRADUACAD (11.01.02]
ho ) & Alterar senha & Ajuda

MoniToriA > CaADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

s do Projeto
urriculares
Mesta tela deve ser informada a dimens&o da proposta.

@

r
Resumo do Projeto

DIMENSAQ DA PROPOSTA

Caro Docente,

O preenchimento do formuldrio de apresentacdo das propostas de projeto dewve ser feito de forma que a redacido permita entender com
clareza as diferentes possibilidades de associacgdo entre as dimensdes de projeto de monitoria, bem como a dimensdo de projeto de
melhoria da qualidade do ensino de graduacdo, visando possibilitar a aderéncia aos critérios de selegdo dispostos no edital.

PROJETO DE MOMITORIA PROJETO DE APOIO A MELHORIA DA QUALIDADE DO ENSINO DE GRADUACAD - PAMQEG

Avancar => || Cancelar

Monitoria

Figura 3. - Dados Gerais do Projeto.

& Ensino ,_) Pesquisa ¥ Extensdo Wk Acdes Integradas Convénios g Biblioteca ;J Produgéo Intelectual g Outros

PorTAL Do DocenTe > CapasTro DE ProJeTo DE Ensino

. Dimens&o do Projeto
Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

SoLiciTAR CApAsTRO DE PRoJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

Vs WN e

~Noo

Titulo do Projeto:  ENTOMOLOGIA E PARASITOLOGIA [
Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: E

Financiamento Interno: ¢ E

Edital: « [ EDITAL MONITORIA 2019 ¥

Bolsas Solicitadas:

Financiamento Externo: E
Ano de Referéncia: 2019

Periodo: 22/04/2019 até 18/02/2020

J Contedi... U Justificativa || Avaliagio || Processo Seletivo |

e Titulo do Projeto: Utilizar o nome da componente curricular/disciplina, em letras
maiusculas. Ex: ENTOMOLOGIA E PARASITOLOGIA I.

¢ Formas de Financiamento do Projeto: Selecionar Financiamento Interno.

e Edital: Selecionar EDITAL MONITORIA 2019.

e Bolsas solicitadas: Digitar a quanfidade de bolsas que deseja. No caso se for
somente remunerada ou ndo remunerada (voluntdria), digitar 1. Se for remunerada
e ndo remunerada (voluntdaria), digitar 2.

Obs: A Comissdo de Monitoria dos Campus fard a movimentacdo das bolsas no
caso de 2 bolsas solicitadas, estabelecendo 1 como Remunerada e 1 como Ndo

Remunerada, na ocasido de aprovacdo do Projeto.

e Ano de Referéncia: Ano do Projeto. Ex: 2019



e Periodo:
Inicio: A partir da data do Cadastro do Projeto no SIGAA.

Obs: No caso de Monitoria Remunerada, a data de inicio deve ser posterior  data
do Resultado do Edital de Concessdo de Bolsas de Monitoria. EX: 10/05/2019.

Fim: Ultimo dia dos Exames Finais do segundo semestre (2019.2).

Figura 4. - Descrever o Conteldo, a Justificativa, a Avaliagdo e o Processo Seletivo.

Contell... u Justificativa u Avaliacao u Processo Seletivo ‘

Contetido do Projeto:

0 resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.
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Para preenchimento dos itens da figura 4, devem ser utilizadas as orientacdes constantes
na Resolucdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013. Poderdo ser
acrescidas também outras informacgdes a critério do Docente responsdvel pelo Projeto de
Monitoria (Componente Curricular/Disciplina). Segue alguns exemplos:

e Conteldo:

Deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologias e resultados esperados, de
modo a oferecer um panorama geral da proposta do Projeto de Monitoria.

o Justificativa:

Destaque a relevancia e o porqué da necessidade de desenvolver tal projeto. Deixe
claras as razdoes e explicite dados/diagndsticos que ressaltem tal necessidade,
principalmente aquelas direcionadas ds componentes curriculares/disciplinas que serdo
contempladas na proposta.

e Avaliagao:

Mencione os instrumentos e os métodos que serdo utilizados para avaliar o alcance dos
objetivos do Projeto de Monitoria.

e Processo Seletivo:




Descreva como serd realizado o Processo de Selecdo do Monitor, conforme os Artigos de
18 a 23 da Resolucdo CONSUNI 03/2013 de 15 de maio de 2013.

Figura 5. - Adicionar a Componente Curricular/Disciplina

Dimensdo do Projeto
Dados Gerais do Projeto

Diigite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selecdo. Selecione
entdo e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o codigo da disciplina e cligue
também em Adicionar Componente Curricular.

<l e W e

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ApDICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Mome: [EXA0L101
EXA0101 - CALCULO I (1200003) - 60h -

nsino

Lista DE Cq

Deve ser inserido o cddigo da componente curricular/disciplina contemplada no Edital de
Concessdo de Bolsas de Monitorias Remuneradas de 2019 ou objeto de Monitoria
voluntdria.

Obs: Deve ser verificado o cédigo correto da componente curricular/disciplina para que o
projeto ndo seja reprovado. A busca da componente curricular/disciplina deve ser
realizada pelo codigo e ndo pelo nome.



Fi_gura 6. — Adicionar Periodos de Oferecimento da Monitoria e o Plano de Trabalho

ApicioNAR COMPONENTE CURRICULAR
For Mome:
Adicionar Componente Curricular
":f Remowver Componente Curricular do Projeto de Ensino
LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO

Componente Curricular: EXA0101 - CALCULO I {(1200003)

Periodos de Oferecimento da Monitoria: Y12 Semestre V|20 Semestre
PLANO DE TRABALHO

Carga-hordria semanal destinada ao projeto: (12

Atividades desenvolvidas pelo monitor: &

s Ga B3 |48 tL | B X U | amc

# Fonte ~ | Tamanho da Fc~ | <) |é' a7 - x, x* 2

teste

Avaliagdo do Monitor: &

s Ga B3 |48 tL | B X U | amc H i= % Fonte ~ | Tamanho da Fc~ | <) |é'a§j' x, x* 2

testel

e Periodos de Oferecimento da Monitoria: Devem ser selecionados os dois semestres
(1° semestre e 2° semestre), no caso de componentes curriculares/disciplinas
ofertadas nos dois semestres letivos.

Obs: No caso de componentes curriculares/disciplinas ofertadas em semestre Unico,
deverd ser selecionado apenas 1 semestre e haverd uma redistribuicdo da bolsa no
segundo semestre, com base no Art. 18 do EDITAL PROGRAD No 07/2019 EDITAL DE
CONCESSAO DE BOLSAS DE MONITORIA PARA O ANO LETIVO DE 2019.

Cadastrar Plano de Trabalho da Monitoria:

e Carga-hordria semanal destinada ao projeto: 12h
e Atividades desenvolvidas pelo monitor: Métodos e estratégias que serdo utilizadas
para atender os discentes.
Ex: aula expositiva, resolucdo de questdes, grupos de estudos, orientacdo na resolucdo de
trabalhos tedricos e prdaticos, entre outros.

Obs: Para definicdo das atividades desenvolvidas pelo monitor poderdo ser consideradas
as especificidades da componente curricular/disciplina ofertada, em conformidade com
o Art. 15 da Resolucdo de Monitoria.

e Avdliagdo do Monitor: Como serd avaliado o frabalho realizado.
Ex: observacdo do envolvimento dos alunos que buscam atendimento, questiondrio
aplicado aos alunos para aferir o nivel de satisfacdo em relacdo a esse atendimento,
producdo de relatério descritivo das atividades desenvolvidas etc.



Figura 7. - Selegcdo do Docente e da componente curricular/disciplina que serd associada ao Docente
(orientador).

Dimens&o do Projeto
Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes

Atencio: Selecione os componentes curriculares que serfio associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da UFERSA podem ser adicionados ao projeto.

DR e

SELEGAO DE DOCENTES
Docente: E

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

[Dexaoto1 - cALCULO T (1200003)
Adicionar Docente ao Projeto

@l: Remover
Orientadores

Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

1802859 - LUCIANA ANGELICA DA SILVA NUNES EXA0101 - CALCULO I (1200003) lﬂ'

Gravar Proposta == Voltar Cancelar Avancar =

A. Selecionar e adicionar o Docente da componente curricular/disciplina
contemplada com a Monitoria Remunerada ou Monitoria Voluntdaria.

B. Adiciona o Docente Orientador do Projeto.

C. Clicar em Avancgar.

Figura 8. - Anexar arquivos complementares ao projeto.
C @ httpsy/sigaa.ufersa.edubr/sigas/monitoria/ProjetoMonito adorjsf a % 0 @

6. Anexar Arquivos
7. Resumo do Projeto

Atengﬁo: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel,
(e PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispenséveis para aprovacaoc ef/ou execugdo do Projeto de Monitoria que estd sendo
cadastrado.

Os campos sao obrigatorios caso queira anexar um arquivo.

Titulo: PROJETO AUXILIADO POR COMPUTADOR 2019
Descrigdo: #
Arquivo: # | eeolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
e S e |

Anexar Arquivo

\: Visualizar Arquive  %J: Remover Arquivo
LiSTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descrigdo do Arquivo
Edital do concurso 4 )

Gravar Proposta << Voltar || Cancelar | Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Monitoria

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2019 - UFERSA - srv-sigaa01-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

Anexar arquivos:

Ex: Ata de selecdo de monitoria de semestres anteriores junto com a Solicitacdo de
Reconducdo ou de aproveitamento.

A. Descreve os nomes dos arquivos: Ex: Reconducdo de Monitor ou
Aproveitamento de Monitor, Ata de Selecdo de Monitoria etc.
B. Seleciona o arquivo em Escolher arquivo e depois clica em Anexar Arquivo.



C. Apods serem anexados os arquivos, clica em Avangar.

¢ Findlizar edigao e enviar.

2° - Passo: Autorizagcao do Projeto de Monitoria pela Chefia do Departamento.

O docente deverd comunicar a Chefia do Departamento para autorizar o Projeto de
Monitoria via SIGAA.

A Chefia do Departamento deverd analisar os codigos das componentes
curriculares/disciplinas constantes nos devidos Projetos de Monitoria, verificando se as
mesmas estdo sendo ofertadas. E caso os coddigos estejam incorretos, os projetos deverdo
ser devolvidos para correcdo pelos docentes.

e Caminho: SIGAA => Docente => Chefia => Autorizar Projetos de Monitoria.

Figura 9. - Chefia > Autorizagoes > Autorizar Projetos de Monitoria.

% Ensino 3 Chefia ) Pesquisa ™% Extens&o ﬁ: AcoOes Integradas Convénios gBiinoteca _J Producao Inte

Ll Autorizagdes » Autorizar Projetos de Monitoria
Aquisigs Avaliacbes Académicas r Autorizar Projeto de Pesquisa
pasfaugslfgig Componentes Curriculares ’ Autorizar Agoes de Extensdo
enviados pe Discentes ’ Autorizar Grupo de Pesquisa
Docentes ’ Validar Relatérios de Acles de Extensdo
pagina WEB , ] I S
Plano Individual do Docente 3
Minnas Ty Relatdrios »

Compone Turmas » Horario Alunos** Chat

GRADUA( Acompanhar Solicitacdes de Recorrecdo de Avaliagdo

EXA0143 - FISICA II - TO1 (ABERTA)

2019.1 Local: Leste/ Central de aulas 5 / SI. 08 4/60 35M12 11/55 & 0o

EXA0177 - ONDAS E TERMODINAMICA - TO3 (ABERTA)

2019.1 Local: Leste/ Central de aulas 5 / SI. 04 4 /60 35T45 60/ 60 -5? - 0

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*#* A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.

Comunipapes VIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais |

Eprtars PusLicabos



3° - Passo: Comissao de Monitoria dos Campus analisa o Projeto de Monitoria e coloca-
o em EXECUCAO ou devolve para ajustes se necessdrio.

Figura 10. - Médulo Monitoria > Projetos > Administrar projetos > Gerenciar Projetos.

Menu MonNITORIA

Projet... Monitor-... Administrac... Comisso... Relatori...
B consultar Projetos © Administrar Projetos
[ Consultar Projetos [ Alterar Coordenador
[ Consultar Relatérios Parciais e Finais dos Projetos [ Alterar Docentes do Projeto
[® Lista de Projetos com Processo Seletivo Cadastrado [ Gerenciar Projetos
[ visualizar Avaliadores do Projeto [ Alterar Situacio dos Projetos
[ Cadastrar Novo Docente
B Movimentar Cotas Entre Projetos
B submeter Projeto de Monitoria
B validacées @ Resumos do SID
[®] validar Projetos nos Departamentos [ Consultas, Certificados e Freqiiéncias do SID
[ Validar Reconsideracdo de Requisitos Formais B Quem Enviou Resumo SID

[E] validar Reconsideracdo de Avaliacio

Obs: Neste menu a Comissdo de Monitoria visualiza o Projeto e altera dados e status do Projeto de Monitoria.

2. Docente - Recondugao ou aproveitamento de monitores.

O docente que optar pela Reconducdo ou Aproveitamento de monitor aprovado em
processo seletivo de edital anterior para componente curricular/disciplina contemplada
com a monitoria remunerada ou monitoria voluntdria, desde que a selecdo tenha
ocorrido a menos de 04 (quatro) semestres letivos, deverd cadastrar o Projeto de
Monitoria da Componente Curricular/Disciplina para o ano letivo de 2019 e ANEXAR
Solicitagdo de Recondugao ou de Aproveitamento de Monitor nos campos do item é do
projeto no SIGAA, conforme figura 8, assim como a Ata da Selegdo do
Monitor, dispensando nesse caso a abertura de novo Processo de Selecdo de Monitores.

Feitos todos esses procedimentos, e, apds a autorizacdo do projeto pela Chefia do
Departamento, a comissdo de monitoria dos Campus analisa a solicitacdo de
Reconducdo ou de Aproveitamento e realiza o cadastro do Monitor no devido Projeto.

A Recondugdo de Monitor tem como base o § 1° do Art. 11. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:

§ 1° Serd permitida a reconducdo do aluno monitor por mais 2 (dois) semestres, se o
professor orientador da disciplina for contemplado novamente com a bolsa e optar por
permanecer com o monitor.

O Aproveitamento de Monitor tem como base o § 4 ° do Art. 18. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:



§ 4° O professor orientador poderd dispensar a realizacdo de um novo processo de
selecdo de monitores e aproveitar candidato aprovado e ndo selecionado em
processo anterior para aquela disciplina, desde que a selecdo tenha ocorrido a menos
de 4 (quatro) semestres letivos.

Obs: A monitoria voluntdria faz jus ao mesmo direito da monitoria remunerada para fins
de reconducdo e aproveitamento.

3. Docente - Cadastro do processo de selecdo de monitores
O docente deverd aguardar a aprovacdo do Projeto de Monitoria pela Comissdo de
Monitoria dos Campus para cadastrar o processo seletivo.

O docente responsavel por componente curricular/disciplina contemplada no Edital de
concessao de bolsas de Monitoria Remuneradas de 2019 ou docente que deseje abrir um
Edital de Monitoria voluntaria deverd seguir os passos abaixo, conforme figura 11, para
abertura do Processo de Selecdo de Monitores.

Figura 11. — Projetos > Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino > Coordenag¢do de Projetos >
Processo Seletivo.

\& Ensino & Pesquisa "% Extensdo i:} Acdes Integradas Convénios gBiblioteca J Producdo Intelectual &g Outros

Orientacdo Académica - Graduagdo » ENSINO
Orientagdes Pés-Graduacdo »
14 Estdgios

»
e o(a) usudrio(a) atual é coordenador(a) ou orientador(a).
luidos enquanto estiverem com a situagdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.
»

PAP
Turmas > -
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino b‘ Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional »| Proposta de Curso Lato Sensu > Submeter Projeto
I LISTA DE PROJETOS DE ENSINO DE QUE PARTICIPO
A Plano Individual do Docente (PID) » Situd‘ Consultar Projetos Submetidos
3 Declaragdes )
3 Consultas » EM.EY . B
’ . Cadastrar Nova B + | Menitores »
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca SO AL ROVaE ROROSH .S | 2 S N N %
Coordenacao de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de Campo » : 8
Portal do Docente Validar Relatérios de Desligamento

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participagdo em Banca

}30 e Comunicagdo - (84) 3317-8210 | Copyright ® 2006-2016 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.ed! Processo Seletivo
Visualizar Avaliagdes de Projetos

Solicitar Reconsideragdo da Avaliacdo

Solicitar Reanalise dos Req. Formais

Relatério Final do Projeto

Solicitar Renovagado do Projeto

Resumo SID do Projeto

Enviar Avisos

Figura 12. - Clicar no campo em destaque (Nova Prova) para cadastrar o Processo Seletivo.

2018 - CALCULO I TESTE

Data Prova

Inscriches até Titulo VR VNR
| Mova Prova |

Nio ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Portal do Docente



Figura 13 - Etapas do Processo Seletivo

SELEGCAD DE MONITORIA

Ano Projeto: 2019
Titulo do Projeto: AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIO658)
Situagde do Prejeto: EM EXECUCAQ
Situacdo da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAO
Vagas Concedidas: 0 Remuneradas e 1 Ndo Remuneradas.

Vagas Disponiveis para Reserva: 0 Remuneradas e 1 Ndo Remuneradas.

Titulo da Prova: # EJ
Edital de Selegdo: No file selected.

Data da Prova Escrita: » E

Data da Prova Didatica: » E
InscricBes Até: » E EI

Informac8es complementares (Local de Realizacdo, Hordrio das provas, etc..)

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERAO CONSIDERADOS NA SELECAO DE MONITORES &

Vagas Reservadas: Remuneradas: | 0 E Ll.l Ndo remuneradas: 0 E lll

J: Adicionar 9/ Remover
Preencher os campos em destaque da figura 13, conforme exemplos a seguir:
- Titulo da Prova: Ex: Prova EXA0101 - CALCULO I.
- Edital de Selegao: Anexar Arquivo do Edital de Selecdo.

- Data da prova Escrita: dia/més/ano (as inscricdes deverdo ser realizadas no minimo em
até 48 horas anteriores a data da Prova escrita).

- Data da prova Diddtica: dia/més/ano.

Obs: Considerar os intersticios minimos entre as etapas do Processo Seletivo ( Publicacdo
de edital e datas de provas), conforme estabelece os Art. 18, 20 e 21 da Resolucdo de
Monitoria.

- Inscrigoes: dia/més/ano (as inscricdes deverdo ser realizadas no minimo em até 48 horas
anteriores & data da Prova escrita).

- Figura 14. Cadastrar Planejamento de Atividades

Complemento: Colocar local e hordrio da realizacdo das provas, dia e local da
divulgacdo do resultado da prova escrita, e ainda, dia e local da divulgacdo do resultado
da prova prdatica/didatica e do Resultado Final.

- Perfil da Vaga: Deve ser selecionado se € Remunerada ou Ndo remunerada (voluntdria).
Caso tenham sido aprovadas duas bolsas (1 remunerada e 1 ndo remunerada) deve ser
adicionada uma para cada perfil de vaga. Apds o preenchimento clicar em adicionar.



Figura 15- Cadastro da banca da prova didatica

DOCENTES AVALIADORES DA BANCA DE MONITORIA: &

® Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos

10 Avaliador Docente:
® Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos

20 Avaliador Docente:
® Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos

30 Avaliador Docente:

Lista de componentes do projeto.

Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais s&o obrigatérios para a selegao)

T AMB0004 - TOPOGRAFIA (1200007) - 60h .d

3.1- Discente - Inscricdo em Processo de Sele¢cao de Monitoria.
O discente deverd acessar o seu portal do SIGAA e se inscrever em Selegcdo de Monitoria.

Lembrete’: O discente deve ter cursado o componente curricular/disciplina e ter sido
aprovado no mesmo com nota final igual ou superior a 7,0 (sete).

Lembrete? Para participar de qualquer Processo Seletivo na UFERSA, o discente deverd
aderir ao Cadastro Unico em seu portal, conforme figura 10 abaixo.

Figura 16. - Preenchimento de cadastro Unico
& Ensino _'; Pesquisa ¥ Extensdo ,J Monitoria ﬂ} Agdes Associadas gBiinoteca 'T Bolsas 5'_’5 Estdgic H@ Ambientes Virtuais

Aderir ao Cadastro Unico
Participacao na Avaliacdo Institucional

Solicitagdo de Bolsa/Auxilio/Moradia.
Prezado/a discente, Vimos por meio deste lembrar a necessidade de Vossa participagao na Avanagao ITsOoonomaT

da UFERSA, cujo prazo e ate o dia 06/02/2015. Neste sentido, esclarecemos que a Avaliagdo Institucional & uma Atualizar |
prerrogativa legal & obrigatdria para todas as instituicdes de ensino superio...

Feito o Cadastro Unico, o discente estard apto a realizar a inscricdo conforme orientacdes
a seguir:

Figura 17. - Inscrever-se em Selegcdo de Monitoria
& Ensino _'_a Pesquisa ¥ Extensdo ,:] Monitoria ﬂ&‘ Agles Associadas gBiinnteca

&

J Consultar Projetos
Participacao na Avaliacao Ins

Prezado/a discente, Vimos por meio de Meus Projetos de Monitoria o na Awv
da UFERSA, cujo prazo & até o dia 06/0 .. liagdo I
prerrogativa legal e obrigatéria para to Meus Relatdrios

Meus Certificados b

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria

Visualizar Resultado da Selecdo

TURMAS DO SEMESTRE



Figura 18. - Selecionar o tipo da bolsa: Clicar em MONITORIA

PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espage € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé podera encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

» Monitoria

* Extensdoc

* Pesguiza

e Aglies Associadas
+ Apoio Técnico

Para obter informacdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscArR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: # | --- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE --- [+]
--- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE ---
MONITORIA
EXTENSAD
| PESQUISA
APOIO TECNICO
ACOES ASSOCIADAS

Figura 19. - Selecionar o tipo de Bolsa e clicar em Buscar.
PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espaco € destinado acs alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé podera encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas areas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

» Pecguisa

e Acdes Associadas
* Apoio Técnico

Para obter informagdes =obre o novo modelo de concess3o de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscarR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA [=]
[Tl  orientador:
= Monitoria na Disciplina:
[l Centro: CAMPUS ANGICOS [=]

Buscar Cancelar

Obs: SO € necessario selecionar MONITORIA no campo “Tipo de bolsa” e em seguida clicar
em Buscar. No campo “monitoria da disciplina”, deve ser selecionado o cdédigo da
disciplina, Ex: EXAQ101. O discente deve verifica se o cédigo é ofertado em seu campus.



Figura 20. - Selegcdo do Projeto (Componente curricular/Disciplina) que o discente deseja participar.
PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA
Este espago € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.

Aqui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

* Pesquisa

# Agbes Associadas
* Apoio Técnico

Para obter informagbes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscArR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: | MONITORIA [=]
= Orientador:
E Monitoria na Disciplina:
[ centro: CAMPUS ANGICOS [=]

Buscar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

-4: Ver detalhes do projeto s(o,): Cadastrar Interesse \E: Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

DPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)
Descricdo da Bolsa Vagas Remuneradas Vagas Voluntarias Responsavel

2016 - EXA0101 - Certificado (asd) 1 o AUGUSTO CARLOS PAVAC @\3

Portal do Discente

SIGAA | Superinte cia de Tecnologia da Informacs Comunicacdo | Copyright om.ufersa.edu.br - v3

No item OPORTUNIDADES ENCONTRADAS, selecione o Projeto da disciplina que deseja se
inscrever, clicando no icone destacado, conforme exemplo na figura acima.

Figura 21. - Discente insere os dados solicitados

PORTAL DO DISCENTE > INSCRICAO PARA SELECAO DE PROJETO DE ENSINO

DADOS DA PROVA SELETIVA
Projeto Ensino: EXAO0101 - Certificado
Titulo da Prowva: asd
InscricBes até: 07/03/2016
Data da Prowva: 08/03/2016
Vvagas p/ Bolsistas: 1
vagas p/ Veluntarios: O
Situac3o da Prova: AGUARDANDC INSCRICAC
Dutras Informacdes: asd
LisTA DE REQUISITOS:
Obrigatdric Componente Curricular
SIm EXA0101 - CALCULO I (1200003) - 60h
DADOS BANCARIOS:

Para se inscrever na selecdoc de monitoria verifigue se os seus dados bancdrios estdo devidamente atualizados. Abaixo estdo as informacdes localizadas no
sistermna. Caso estejam incorretas, atualize-as antes de proceder a inscricdo.

Clique aqui para efetuar a atualizacdo dos seus dados bancarios.

Banco: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Agé&ncia: 1013
Conta: 20005-2
Operacio:

DADOS DO ALUNO:

Email:

Telefone: »

Qualificacbes: *

Curriculo Lattes:

<< Voltar Inscrever-se na Sclecao Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatdrio.

ApOss ainsercdo dos dados solicitados, clicar em “Inscrever-se na Selegao”.

Figura 22- Consulta de Discentes inscritos no Processo Seletivo

Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR
04/10/2017 04/10/2017 Selecdo o] 2
04/10/2017 04/10/2017

Selecdo o] 0




O docente poderd acompanhar as inscricdoes do Processo Seletivo pela opcdo “listar
inscritos” na aba do Processo Seletivo.

3.2 - Docente - Cadastrar resultado do Processo Seletivo

Ao término do Processo Seletivo o docente deverd cadastrar as notas da prova escrita,
diddtica e a nota da componente curricular/disciplina constante no histérico do discente.

Figura 23. - Cadastro do Resultado do Processo Seletivo
@Ensinu :IJ Pesquiza % Extensdo IﬁEAgﬁesIntegradas [ Convénios EE\ibImteca j Producdo Intelectual (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

Ij Nova Prova ..: Alterar Prova E Listar Inscritos : Visualizar Resultado
@J: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova £v: Convocar Discentes [g: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXA0101 - Certificado |j
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I =51 0 El e B4
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 w El 'gf bl
[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas] l Cadastrar Resultado da Prova

Portal do Docente

Clicar no icone conforme ilustracdo acima.

Figura 24. - Inserir notas das etapas do Processo Seletivo e resultados

Atencdo:

Segundo o Art. 22. do regimento institucional, a nota final de cada candidato serd obtida através da média aritmética das suas trés notas:
A nota da avaliaco escrita;

A média da avaliacio didatica ou instrumental;
E a nota de aprovagdo na disciplina objeto da selegdo, contida no histérico escolar.

0s critérios de desempate sdo na seguinte ordem:

a) maior nota na prova diddtica ou instrumental;

b) maior nota de aprovacdo na disciplina objeto da selecio;
c) maior Indice de Rendimento Académico (IRA);

d) maior tempo na instituicdo.

@: Discente prioritario 6 Discente NAO prioritario

LisTa pE MONITORES INSCRITOS

Discente it bk ik

N. - = S =
Escrita Didatica Disciplina Final S T D I R

N3o hd discentes disponiveis

CapasTRO DE RESULTADOS DA SELECA0 DE MoONITORES

Projeto de Ensino: CALCULO I
Prova: PROVA
Data da Prova: 28/05/2018
Bolsas Remuneradas : 0
Bolsas Nao Remuneradas: 1

Cadastrar Resultado || << Veltar | Cancelar

A. Inserir as notas;
B. Clicar na opcdo “inserir discente”;
C. Cadastrar resultado;



Obs: Para os alunos que obtiverem nota menor que 7,0 em qualquer uma das etapas da
selecdo, serd selecionada a opgdo ndo classificado.

Apds esse cadastro, os discentes participantes do Processo Seletivo poderdo visualizar o
resultado final em sua pagina no SIGAA.

Caso ndo tenha alunos aprovados deverd ser informado & comissdo de monitoria do
campus pra que o processo tenha seu perfil de vagas zerado e disponibilizado para um
NOVO Processo.

3.3 Discente - Entrar em seu portal e visualizar resultado da selegdo.

Figura 25. - Discente visualiza Resultado da Selegao

é Ensino ;I.i Pesquisa "% Extensdo ;; Monitoria t}Agﬁes A=zzociadas E Biblioteca : Bolsas ﬁﬁ Estdgio #@ Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DISCENTE > VISUAL. Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria
. o ': Dados da Prova Seletiva
Meus Relatdrios

Meus Certificados

n ENCONTRADOS (1)

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria

Data da Prova Titul
08/03/2016 asd

Unidade

Visualizar Resultado da Selegdo 1 - Certificado PROGRAD =Y

Portal do Discente

3.4 Docente - Convocar discentes ja classificados.

Apos a divulgacdo dos resultados, o docente convoca o discente que ficou classificado
em primeiro lugar, conforme os passos a seguir:

Figura 26. - Portal do docente— Projetos — Projeto de Monitoria — Coordenag¢do de Projeto — Processo
seletivo

é Ensino -;IJ Pesquiza "% Extensdo Itf Acdes Integradas ||| Convénios EEI\blmtaca J Produgdo Intelectual (& Outros
Orientacdo Académica - Graduacdo *D PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA
Orientagdes Pos-Graduagdo »

{2 Estagios rua -+ Alterar Prova El: Listar Inscritos  [£]: visualizar Resultado

29: Cadastrar Resultado da Prova £y: Convocar Discentes Q: Enviar Email

I BAP
2 Turmas 13 B
Projetos 3 Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Avaliagio Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto ] & 0§
~
Plano Individual do Docente (PID) » = Consultar Projetos Submetidos il a g
Declaragies
Consultas I3 .
[ radas] Monitores »
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca = . " "
portal do Docente Coordenagdo de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de Campo ) L. .
I l30 = Comunicacdo - (84) 3317-8210 | Copyright @ 2006-2016 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.ed Validar Relatérios de Desligamento
Férum de Cursos Processo Seletivo
Férum Docente Visualizar Avaliagies de Projetos
Declaragdo de Disciplinas Ministradas Solicitar Recensideracdo da Avaliagdo

Solicitar Reanalise dos Req. Formais
Planos de Docéncia Assistida

Relatdrio Final do Projeto

Declaragdo de Participagdo em Banca Solicitar Renovagdo do Projeto

Resumo SI1D do Projeto

Enviar Avisos




Figura 27. - Convocar Discente

é Ensino .l'; Pesquisa % Extensdo QA;E&S Integradas | | Conwvénios EBiinoteca J Producdo Intelectual |gg Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[l: Nova Prova .. * Alterar Prova El: Listar Inscritos  [: Visualizar Resultado
©J: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova £v: Convocar Discentes [4: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXA0101 - Certificado =
Data Prova Inscricées até Titulo VR VNR

04/03/2016 04/03/2016 Prova I =1 0 El ¢ f)
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 E E =

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas N3c Remuneradas]

Portal do Docente

Clicar no icone conforme ilustracdo acima. Feito isso, abrird uma tela com a relacdo dos
discentes participantes do processo seletivo, conforme figura 22.

Figura 28. - Convocar Discente Classificado
éEnsinD g‘; Pesquisa % Extensdo It}At;ﬁa Integradas || | Conwénios gEMinateca J Producdo Intelectual |gg Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAD DE MONITORES

Mesta operagdo € possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagdes para cada discente.

&v: Convocar Discente

Projeto de Ensino: EXAD101 - Certificado
Prova: asd
Data da Prova: 08/03/2016
Bolsas Remuneradas : 1

Bolsas Ndo Remuneradas: 0

Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situacdo
AGURDANDO -~
R o ) ]
2015001213 - WENDSON MAX SILVING 8.0 8.0 0.0 6.9195 1 BOLSISTA convocacio | & <:
[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - indice Académico, Class. - Classificacio] Convocar Discente
<< Voltar

ApOs selecionar o Discente classificado, abrird uma tela, conforme figuras 23 e 24 para
inserir as seguintes informacaoes:

1. Alterar o status da situacdo para convocado.
2. Colocar a data de inicio e fim da monitoria.

Obs': A data de inicio serd conforme a data de inicio das afividades da Monitoria pelo
Monitor. E a data fim serd conforme a data determinada no calenddrio académico para
0s Exames Finais do 2° semestre de vigéncia da monitoria.



Figura 29. - Alteragdo da Situagdo do Discente e Periodo da Monitoria
e Ensino .['j Pesquisa ¥ Extensdo tﬁ'ﬂgﬁes Integradas || | Convénios EBiinoteca j Produgdo Intelectual é—gOutros
PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAD/ORIENTACAO DISCENTE

&: Convocar
Projeto: EXAD101 - Certificado
Periodo: 01/01/2016 a 24/12/2016
Discente: 2015001213 [
Email: -
Classificagdo:

19
Situago: * | AGUARDANDO CONVOCACAD [+ | —

Vinculo: BOLSISTA
Data Inicio: % E

Data Fim: E|
ORIENTACOES DO DISCENTE

[ClaususTo cARLOS PAVAD Data Inicio: iz Data Fim: |

Confirmar Alteragies << Voltar

Figura 30. - Alteracdo da Situagdo do Discente e Periodo da Monitoria
@ Ensino .['j Pesquisa % Extensdo QA;E&S Integradas | | Conwénios EBiinutec:a j Produgdo Intelectual éOutrus
PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

a
aw': Convocar
Convocar DiscenTeEs CLASSIFICADOS

Projeto: EXAD101 - Certificado
Periodo: 01/01/2016 a 24/12/2016
Discente: 2015001213
Email:

Classificagdo: 12

Situacdio: * | AGUARDANDO CONVOCACAD IZ‘
vinculg: | -~ SELECIONE --

AGUARDANDO CONVOCACAO
CONVOCADOD

Data Inicio: #

Data Fim: # E
ORIENTACOES DO DISCENTE

[ AUGUSTO CARLOS PAVAO Data Inicio: B Data Fim: =

Confirmar Alteragdes <= Voltar



4. Discente - Aceitar/rejeitar convocacgao.

O discente deverd entrar em seu portal para aceitar ou rejeitar a convocacdo, conforme

PASSOSs A sequir:

Figura 31. - Monitoria — Meus Projetos de

Monitoria

é Ensinc ) Pesquisa ¥ Extensdc 0 Monitoria 6 Acdies Associadas EEIthiDteca : Bolsas 3'} Estdgio & Ar

Participacao na Avaliacdo Inst

Prezado/a discente, Vimos por meio dg
da UFERSA, cujo prazo & até o dia 06/0
prerrogativa legal e obrigatdria para to

Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria

Meus Relatdrios

Meus Certificados

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria

Visualizar Resultado da Selecdo

TURMAS DO SEMESTRE

Ultimas Atualizacées

Figura 32. - Aceitar ou recusar monitoria

o na Avaliagdo Institucional
liacdo Institucional & uma

e ] e

== Parar >>

e Ensing ,L'J Pesquisa % Extensio ; Monitaria QAgﬁas Accociadas EBiinuteca : Bolsas i'_* Estdgio %@ Ambientes Virtuais (o Outros

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

-41 Visualizar Projeto
(§): Atualizar Dados Bancérios

&.: visualizar Monitoria
é’.‘{: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo
2016 - EXAD101 - Certificado

Vinculo
BOLSISTA

Portal do Discente

Clicar no icone, conforme figura 32.

Situacdo
CONVOCADO

Figura 33. - Verificagdo dos dados da Monitoria, aceitar ou ndo a Monitoria e clicar em Confirmar.

& Ensino o) Pesquisa % Extensdo

PORTAL DO DISCENTE > ACEITAR OU RECUSAR MONITORIA

A Monitoria BE Agdes Associadas [ Biblioteca [ Bolsas §# Estdgio @ Ambientes Virtuais [z Outros

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO EM PROJETO DE MONITORIA

DADOS DO PROJETO

Ano do Projeto:
Titulo do Projeto:
Execucio do Projeto:
Coordenador(a):

DADOS DA PROVA SELETIVA
Titulo da Prowva Seletiva:
Discente:
Classificacdo:
Nota da Prova:
Nota da Final:
Situacdo:
Vinculo:

LISTA DE ORIENTADORES

Orientador(es):

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO

Aceitar Meonitoria:

Justificativa:

2016

EXAD101 - Certificado
01/01/2016 ate 24/12/2016
AUGUSTO CARLOS PAVAC

asd

2015001213 - WENDSON MAX SILVING
10

8.0

8.0

CONVOCADO

BOLSISTA

1620000 - AUGUSTO CARLOS PAVAD
1620000 - AUGUSTO CARLOS PAVAO

NAC
NAC
Confirmar || Cancelar

Portal do Discente




Figura 34. - Confirmag¢do da convocacgdo e da situagdo de ingresso na Monitoria

-
!j » Operacdo realizada com sucesso.

@ Ensino L'; Pesquisa "% Extensdo ;; Monitoria I"&ﬂ° Agdes Associadas gBiinutec:a _": Bolsas ﬁ'_* Estdgio % Ambientes Virtuais (g Outros
PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

—4: Visualizar Projeto &£.: visualizar Monitoria

@ Atualizar Dados Bancarios .gy‘: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo Vinculo Situacao
2016 - EXAD101 - Certificado BOLSISTA ASSUMIU MONITORIA = é @

Portal do Discente

Apss a confirmacdo da convocacdo o discente poderd entrar em exercicio.

Lembrete: Se o discente tiver participado de mais de um processo seletivo de monitoria de
componentes curriculares/disciplinas, o mesmo deverd entrar nas demais convocacoes
(se houver) para rejeitar a convocacdo. Pois, s6 assim o docente orientador dos Projetos
de Monitoria poderd convocar outros discentes classificados seguindo a ordem de
classificacdo.

5. Discente - Cadastrar Planejamento de Atividades do Monitor

Apds 0 Monitor assumir a Monitoria através da Convocagdo no Processo de Selecdo de
Monitoria ou ser cadastrado no Projeto de Monitoria da Disciplina por ter sido Reconduzido
ou Aproveitado de selecdo de Monitoria anterior, ele deverd acessar o seu portal no
SIGAA e cadastrar o Planejamento de Atividades, conforme os passos a seguir:

Figura 35. Monitoria > Meus Projetos de Monitoria

@ Ensino ,_, Pesquisa % Extensdo ; Monitoria IQAgGeS Associadas uBiinoteca : Bolsas é: Estagio 4@

. . Consultar Projetos
Desafios do "tsunami de dad

07/11/2011 Por Fabio de Castro Agéncia F Meus Projetos de Monitoria os avancos da ciéncia, hoje o
problema se inverteu. O desenvolvimento s variadas areas e escalas, tem

P . Meus Relatorios
gerado um volume tdo imenso de informag

Meus Certificados »

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria [e<] [] [22] [roses]
L 4 L 4 K 1

Visualizar Resultado da Selegdo

TurMAS DO SEMESTRE




Figura 3é. - Selecionar Planejamento de Atividades.

Q: Visualizar Projeto &: Visualizar Monitoria
lZ}: Atualizar Dados Bancarios B: Cadastrar Nova Frequéncia

-:if: Aceitar ou Recusar Monitoria I—! Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo Vinculo Situacdo Operacies
2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA NAC REMUNERADO |MONITORIA FINALIZADA Q [=%
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIDG58) NAOC REMUNERADO| ASSUMIU MONITORIA Q & QEE

Figura 37. Cadastrar Periodo das Atividades.

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORIA

Ano/Periodo: 2019.1
Disciplina: ANIO658 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA
Departamento: DEPARTAMENTO DE BIOCIENCIAS

Orientador:

o | ate |

Periodo das Ativid
O pericde das atividades deve se estender até as avaliagdes finais.

Situacdo: NAO CADASTRADO

Observacobes:

INCLUIR HORARIOS E LOCAIS DAS ATIVIDADES @

Atendimento aos alunos. (08 horas semanais)
Planejamento do monitor e apoio & docéncia. (04 horas semanais)

| salvar | | Cancelar |

0Os dias e hordrios de desenvolvimento das atividades de monitoria serd a critério do orientador em consonancia com os hordrios do monitor, respeitando ¢
12, paragrafo unico da Resolugdo 003/2013;

0 atendimento ao aluno consiste nas atividades realizadas com os grupos de alunos matriculados na disciplina objeto da Monitoria.

As atividades de apoio a docéncia deverdo estar em conformidade com o Art. 15 da Resolugdo 003/2013.

Periodo das Atividades: Deverd ser inserida a data do Inicio das Atividades do monitor
(data em que assumiu a monitoria) até o ultimo dia dos Exames Finais descritos no
calenddrio académico.

Figura 38. - Incluir Hordrios e Locais do Atendimento aos Discentes

ADICIONAR NOVO HORARIO DE ATIVIDADE DE MONITORIA

Diada S -- Selecione - :l

Atendimento aos Discentes
(Deixar em branco se ndo houver atendimento neste dia)

Horario de Atendi t a =|:| hora(s)

A T, |

Local do At

Planejamento das Atividades de Monitoria
(Deixar em branco se ndo houver planejamento neste dia)

Horas de Planejamento: |:| hora(s)

| Cancelar | | Adicionar Hor3rio |




Incluir hordrios e locais do atendimento: Deverdo ser inseridas as informacodes sobre o
hordrio e local de atendimento do monitor, bem como a quantidade de horas do
planejamento nos dias definidos para planejamento.

¢ Dia da Semana - Seleciona um dia de cada vez e cadastra o hordrio do
atendimento do respectivo dia, se houver, de acordo com o exemplo a seguir.

e Hordrios de Atendimento: Hordrios destinados ao atendimento do discente.
Ex: 07:00 as 09:00

¢ Local do atendimento: Ex: Central de aulas lll - Sala 02.

¢ Planejamento: Quantidade de horas destinadas ao planejamento das atividades
de monitoria.
Ex: 04

Observacgoes:

Apds o preenchimento dos dados o discente deverd “SALVAR" o planejamento e depois
“SUBMETER PARA O ORIENTADOR".

6. Docente - Andlise do planejamento de atividades do monitor e folha de
frequéncia do monitor.

Apds o cadastro do Planejamento de Atividades pelo Monitor, o docente deverd analisar
o referido plano, conforme os passos a seguir:

Figura 38. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar o Planejamento de Atividades de Monitoria.
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Férum de Cursos ) Dados Analisar Folha de Frequéncia da Monitaria

De acordo com o Calenddrio de Frequéncia de Monitoria disponivel na pdagina da
monitoria no sitio da UFERSA, o docente deverd analisar a Folha de Frequéncia da
Monitoria, obedecendo aos prazos estabelecidos e as orientacdes relacionadas &
Monitoria Remunerada e a Monitoria Voluntdria. O docente receberd uma notificacdo
por e-mail para analisar a frequéncia. Ver passos a seguir:



Figura 39. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria.
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Obs: A validagdo da Folha de Frequéncia de Monitoria do Monitoria pelo docente é
condi¢do imprescindivel para que a PROGRAD autorize o pagamento dos Monitores.

7. Discente - Enviar folha de frequéncia de Monitoria.

Conforme calenddrio de frequéncia da Monitoria os monitores deverdo cadastrar e enviar
a folha de frequéncia para aprovacdo do orientador, conforme as orientacoes a seguir:

Figura 40. Clicar no icone da folha de frequéncia e registra os hordrios durante o més.

3: Atualizar Dados Bancarios

I:'!: Cadastrar Planejamento de Atividades

[-] -
av': Aceitar

.1 Visualizar Projeto ..: : Visualizar Monitoria
[]: cadastrar Nova Frequéncia

ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo

Vinculo

Situacdo Operagoes

2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA

NAO REMUNERADO

MONITORIA FINALIZADA

2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIO658)

NAO REMUNERADO

ASSUMIU MONITORIA > &

Més de: | Maio |E| Ano: | 2019 Carregar Frequéncia
Situagdo: NAO CADASTRADO
HORARIO DE ENTRADA E SAiDA
Dia Mania — jlarde — lotte — Horas Trabalhadas
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
1 08:00 10:00 12:00 15:00 18:00 20:00 07:00
2
3
4
5
Salvar Cancelar



O monitor poderd preencher os hordrios do atendimento aos discentes e os de
planejamento diariamente e ir salvando. As horas frabalhadas sdo contabilizadas
automaticamente pelo sistema.

Apds completar o periodo informado no calenddrio de frequéncias da monitoria, o
monitor deverd submeter ao orientador para aprovacdo e continuar o preenchimento da
folha registrando os hordrios até o fim do més.

O Docente aprovard a frequéncia conforme figura 39.

8. Discente - Enviar de Relatoério Parcial.

Ao término do primeiro semestre o discente deverd cadastrar o RELATORIO PARCIAL em
seu portal.

Figura 41. Envio do relatério parcial
@ Ensino .L'j Pesquisa ¥ Extensdo ; Maonitoria IﬁEAgﬁ-es Associadas E Biblioteca _": Bolsas EE‘ Estdgio @ Ambientes Virtuais @ Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATOR  Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria
Atengdo: Somente discentes ativos p

O Relatdrio de Desligamento deve se Meus Relatérios

e desvincular do projeto antes do seu término.
Meus Certificados »

Inscrever-se em Selecdo de Monitoria rio Final ﬂ Cadastrar Relatéorio de Desligamento

Visualizar Resultado da Selegdo iar Relatério  '-: Visualizar Relatério

B: Cadastra

Figura 42. Envio do relatério parcial
W Ensino ) Pesquisa P Extensdo F Monitona I AcSes Associadas [N Biblicteca [ Bolsas |3 Estégio W Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atengdo: Somente discentes ativos podem enviar Relaténos Parcais e Finais.
O Relaténo de Desligamento deve ser enviado somente quando o discente desejar se desvincular do projeto antes do seu término,

/: Cadastrar Relatério Parcial &: Cadastrar Relatério Final _: Cadastrar Relatério de Desligomento
W: Remover Relatério  4): Alterar/Enviar Relatério L1 Visualizar Relatério

LISTA DE PROJETOS DO MONITOR
2016 - EXA0101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA EE B
Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio 5

Nio ha relatdnos cadastrados para este projeto

]

Cadastrar Refatono Paccial..



Figura 43. Envio do relatério parcial
a Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo ,; Monitoria E;‘* Agdes Associadas g Eiblioteca : Bolsas i_:, Estagio 4@ Ambientes Virtuais &) Outros

PoRTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Caro Discents, nasta operacdc vocd pode enviar os relatérios do projete de ensino que vocé participa. Preencha os dados abaixe 2 2 cligue em
cadastrar,

REL RIO DE RENOVACAO DE MONITORIA

Projeto de Ensino:
EXAD101 - Certificado

1- Vocé teve a oportunidade de ler e conhecer o Projeto de Ensine ao qual esta vinculado?

7 sim O nas O Em Parte

2- Enumere as atividades desenvolvidas por vocé no projeto:

3- Essas atividades desenvolvidas estao coerentes com os objetivos propostos no projeto?

0 sim O nge O Em Parte

3.1- Justifique sua resposta:

4- Como vocé avalia as orientagdes recebidas para o desenvolvimento das atividades? Justifique sua resposta.

5- Que avaliacdo vocé faz de sua participagdo no SID?
) Gatisfatéria ) Reagular ) Ruim

5.1-Justifique sua resposta.

6- O programa de monitoria tem contribuido para a sua formacio académica? Comente.

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunha) Enviar Relatario Cancelar



9. Discente - Preencher o Relatério Final (Anual) - 2° Semestre.

Ao término do segundo semestre o discente deverd cadastrar o relatdrio final para finalizar
o Projeto da Monitoria e assim receber o certificado de atuacdo.

Figura 44 . Relatério Final (término do 2° semestre)

@ Ensnc ) Pesquisa P Extensio & Monitonia B¢ Agdes Associadas EYBblioteca [ Bolsas |2 Estégio % Ambientes Virtuais g Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atengdo: Somente discentes atives podem enviar Relatdnos Parcas e Fmais,

O Relatone de Deshgamento deve ser enviade somente quands o discente dese)ar se desvintular do projeto antes do seu térming,

: Cadastrar Relatério Parcial  &: Cadastrar Relatério Final | : Cadastrar Relatério de Desligamento
o Remover Relatério  J): Alterar/Enviar Relatério

Lt Visualizar Relatério
2016 - EXAD101 - Certificado

LISTA DE PROJETOS DO MONITOR

ASSUMIU MONITORIA 2 n )|
Tipo de Relatério Data do Cadast: Data do Envio Situ
Nio ha relstonos cadastrados para este projeto

Cadastrar Relatérnio Final...
& Ensinc ) Pesquisa P ExtensSo 5 Monitoria B AcSes Associadas [ Biblioteca [ Bolsas [8 Estigio 58 Ambientes Virtuais |G Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR
cadastrar.

Caro Discents, nests operac@o vocé pode enviar os relatdrios do projeto de ensino que vocé participa. Preencha os dados abaixo = e clique em

RELATORIO FINAL DE MONITORILA
Projeto de Ensino:
EXAQ101 - Certificado
1- Vocé teve a oportunidade de ler & conhecer o Projeto de Ensino ao qual esta vinculado?
2 sim ) NSe O Em Parte
2- En as atividad W

por vocd no projetos

2- Essas atividades desenvolvidas estio com os ob
O sim ) nSo ) Em Parte

P no projeto?
S.1- Justifique sus resposta:

4- Como vocé awvalia as

paraod hrimento das ath Ju

ifique sua

5- Que avaliacio wocé faz de sua participacio no SID?
) satisfatéria ) Regular )

Ruim
S.1i-Justifigue sua respeosta.

6- O programa de meonitoria tem contribuido para a sua

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunho) Enviar Relatdrio

Cancelar




10. Docente - Preencher o Relatério Final (Anual) - 2° Semestre.

11. Discente - Preencher o Relatério de Desligamento.

Se o aluno desistir da Monitoria antes do prazo final do projeto ou Colar grau 0 mesmo
deverd cadastrar relatério de Desligamento para assim finalizar a monitoria e imprimir o
certificado de monitor. Somente apds o preenchimento do relatério de desligamento a
cota estard disponibilizada para um novo processo seletivo.

Figura 45. Relatério de desligamento
W treino o Pesquss P Dxaenslo & Montons B0 AgBes Associades ¥ Daiictecs S Boisas [J Estigio W Ambientes Vituss 4 Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Aengdo: Somente dacentes ativos podem emviar Relatdnos Paross e Frnais
O Relstdino de Deshgamento deve ser enviado somente Quando o decenrte dese)ar se desvinaular do projets antes o sew témno

7: Cadastrar Relatério Parcial | d: Cadastrar Relatério Final _: Cadastrar Rel de Desli
ot Remover Relatorto ot Alterar/Enviar Relatério ot Visusalizar Relatério
LISTA Of PROJMTOS DO MONITOR
2016 - £EXAD101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA o

Tipo de Relatorio Data do Cadastro Data do Envio Setwacio

MBS ha re sdastrados para este projet



Figura 47. Relatdrio de desligamento

W Ensino o) Pesquisa % Extens3c ) Monitoriz  Wif Acdes Associadas [ Biblioteca [ Bolsas [ 4 Est3gio @@ Ambientes Virtuais . Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Caro Discente, nesta operagdo vocé pode enviar os relatdrios do projeto de ensino que wocé participa. Preencha os dados abaixe e e clique em
cadastrar.

RIO DE DESLIGAMERN

Projeto de Ensino:
EXAD101 - Cartificado

1- Vocé teve a oportunidade de ler e conhecer o Projeto de Ensino ao qual estd vinculado?

2 sim ) nSe O Em Parte

2- Enumere as atividades desenvolvidas por vocé no projeto:

3- Essas atividades d hvidas estdo tes com os objeti prop no projeto?
sim ) nao Em Parte
3.1- Justifique sua resposta:
4- Como wocé avalia as ori Ges recebi paraod Ivi to das atividades? Justifique sua resposta.

5- Que avaliacSo vocé faz de sua participacio no SID?

_) satisfatéria ) Regular ) Ruim

S.1i-Justifique sua resposta.

6- O programa de monitoria tem contribuido para a sua formacSo acad&mica? Comente.

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunho) Enviar Relatério || Cancelar



