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APRESENTAGAO

O Programa de Monitoria da UFERSA é uma acéo institucional direcionada a melhoria do processo
de ensino e aprendizagem nos Cursos de Graduagado, desenvolvido em consonancia com a
RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Para fins do Mdédulo de Monitoria no SIGAA, constituem-se como Projetos de Monitoria, as
Componentes Curriculares contempladas com Bolsas de Monitoria Remuneradas através de Edital
de Concessédo de Bolsas da PROGRAD e Componentes Curriculares objeto de Monitoria Nao
Remunerada (Voluntaria).

A Comissdao de Monitoria de que trata este modulo é formada por representantes do Setor
Pedagdgico de cada Campus.

Para fins de adaptagbes do Programa de Monitoria decorrente da excepcionalidade do semestre
remoto, algumas normas e procedimentos da Monitoria tomardo como base a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020.

ORIENTACOES SOBRE O CADASTRO DOS PROJETOS DE MONITORIA
REMUNERADA E NAO REMUNERADA (VOLUNTARIA).




1. DOCENTE - Submissao de projeto de monitoria remunerada ou nao remunerada

(voluntaria).

O cadastro do projeto sera realizado pelo Docente responsavel pela componente curricular
objeto de monitoria ndo remunerada (voluntaria) e/ou componente curricular contemplada no Edital
de Concessao de Bolsas de Monitoria Remunerada.

Segue o passo a passo:

1° - Passo: - O Docente entra em seu portal no SIGAA e percorre 0 caminho a seguir:

Figura 1. - Projetos — Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino —Submeter Projeto.
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Figura 2. - Selecionar Projeto de Monitoria
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MILENA PAULA C. DE OLIVEIRA
PRO-REITORIA DE GRADUACAD (11.01.02)

MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Mesta tela deve ser informada a dimensdo da proposta.

Semestre atual: 2015.2

g Modulos
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DIMENSAO DA PROPOSTA

Caro Docente,

O preenchimento do formulario de apresentacdo das propostas de projeto deve ser feito de forma gque a redagdc permita entender com
clareza as diferentes possibilidades de associacdo entre as dimensdes de projeto de monitoria, bem como a dimensio de projeto de
mefhoria da qualidade do ensino de graduacdo, visando possibilitar a aderéncia aos critérios de selegdo dispostos no edital.

PROJETO DE MONITORIA PROIJETO DE APOIO A MELHORIA DA QUALIDADE DO ENSINO DE GRADUAC;ED - PAMQEG

Avancgar >>

Cancelar

Monitoria

Figura 3. — Informar os Dados Gerais do Projeto.



-~ - =

&«

G @ sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/monitoria/ProjetoMenitoria/dimensac_projeto,jsf [OR +4 » e =

Mon1Toria > CapASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dimensé&o do Projeto
2. Dad ais do Projeto
0! e icul

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

Soricitar Capastro DE ProJeTO DE ENsinOD

Dapos GERAIs
Titulo do Projeto: * ENTOMOLOGIA E PARASITOLOGIA

Formas pe Financiamento oo ProleTo
Auto-Financiado: [~ [3

Financiamento Interno: EJ

Edital: % | EDITAL MONITORIA 2020 ~
Bolsas Solicitadas: # [g1
Financiamento Externo: [_| L-EJ
Ano de Referéncia: # 2020
Periodo: #|19/10/2020 |[[Fa [10/06/2021 [

’J Conteti... H Justificati... H Avaliagao || Processo Seletivo |

#] MANUAL DO M..docx A Exibir todos X

0004 |
14/10/2020

Fle £ 8% & @ ¢ .o 3=

Titulo do Projeto: Utilizar o nome da componente curricular, em letras maiusculas. Ex:

ENTOMOLOGIA E PARASITOLOGIA.

e Formas de Financiamento do Projeto: Selecionar Financiamento Interno, tanto para
monitoria remunerada, quanto para nao remunerada (voluntaria).

e Edital: Selecionar EDITAL MONITORIA 2020.

o Bolsas solicitadas: Digitar a quantidade de bolsas que deseja. No caso se for somente 1

bolsa remunerada ou n&do remunerada (voluntaria), digitar 1. Se for remunerada e nao

remunerada (voluntaria), digitar 2.

Obs: A quantidade de bolsas solicitadas no projeto fica registrada inicialmente como bolsas

né&o remuneradas (voluntarias). Para fazer a mudanga de ndo remunerada (voluntaria) para

remunerada, a Comissdo de Monitoria fara a movimentagcdo da bolsa na ocasiao de

aprovagéo do Projeto. No caso de 2 bolsas solicitadas, estabelece 1 como Remunerada e 1

como N&o Remunerada (voluntaria).

e Ano de Referéncia: Ano do Projeto. Ex: 2020

e Periodo:
Inicio: Informar data do Cadastro do Projeto no SIGAA.
Obs: No caso de Monitoria Remunerada, a data de inicio deve ser posterior a data do
Resultado do Edital de Concesséo de Bolsas de Monitoria. EX: 07/11/2020.

Fim: Ultimo dia dos Exames Finais do segundo semestre letivo. Ex. 10/06/2021.
Obs: Essa data limite pode sofrer alteragcdo em fungdo da divulgagdo do calendario
académico de 2020.2.

Figura 4. — Descrever o Contetdo, a Justificativa, a Avaliagdao e o Processo Seletivo.
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Contetdo do Projeto:

0 resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.
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Para preenchimento dos itens da figura 4, devem ser utilizadas as orientagdes constantes na
Resolugdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013, assim como de outras
normativas adotadas em carater excepcional pela PROGRAD. Poderdo ser acrescidas também
outras informacgdes a critério do Docente responsavel pelo Projeto de Monitoria da Componente
Curricular. Segue alguns exemplos:

e Conteudo: Deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologias e resultados
esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta do Projeto de Monitoria.

e Justificativa: Destaque a relevancia e o porqué da necessidade de desenvolver o projeto
de Monitoria. Deixe claras as razdes e explicite dados/diagnésticos que ressaltem tal
necessidade, principalmente aquelas direcionadas as componentes curriculares/disciplinas
que serdo contempladas na proposta.

e Avaliagao: Mencione os instrumentos e os métodos que serdo utilizados para avaliar o
alcance dos objetivos do Projeto de Monitoria.

Obs: Esse campo néo se refere a avaliagdo especifica do Monitor, mas sim do projeto de
monitoria da componente curricular.

e Processo Seletivo: Descreva como sera realizado o Processo Seletivo Simplificado de
Monitor.

Tendo em vista a excepcionalidade do semestre remoto 2020.1, para as componentes
curriculares que necessitarem realizar processo seletivo (nos casos em que nao for
possivel a reconducao ou aproveitamento de monitores), esse acontecera de forma simplificada,
conforme a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020, levando em
consideracao a nota do discente candidato na componente curricular, sua pontuagao do IRA e sua
pontuacdo do IEA, todas constantes no histérico do discente inscrito, a fim de que o SIGAA
estabeleca o calculo e posterior classificacao.

Obs: No caso de ndo ser realizada selecdo de monitoria por haver monitor apto a ser
reconduzido ou aproveitado, devera ser informada nesse campo a situacdo: Ex: Monitor
reconduzido (ou aproveitado, se for o caso) em conformidade com a resolugdo de monitoria:
Resolugdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.



Figura 5. — Adicionar a Componente Curricular.

Dimensdo do Projeto
Dados Gerais do Projeto
ntes Curriculares

Digite 0 nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o codigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.
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SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO
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Por Mome: [EXA0L01
EXAD101 - CALCULO I (1200003) - 60h -

nsino
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e Nesse campo deve ser inserido o cédigo da componente curricular contemplada no Edital
de Concessao de Bolsas de Monitoria Remunerada de 2020 ou objeto de Monitoria Nao
Remunerada (Voluntaria).

e Seleciona a componente curricular e clica em Adicionar Componente Curricular.

Obs: Deve ser verificado o codigo correto da componente curricular para que o projeto nao
seja reprovado. A busca da componente curricular deve ser realizada pelo cddigo e ndo
pelo nome. Componentes curriculares equivalentes podem ser acrescentadas no projeto
para que outros discentes possam se inscrever no processo seletivo de monitores.

mura 6. — Adicionar Periodos de Oferecimento da Monitoria e o Plano de Trabalho

ApicionNnAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Mome:

Adicionar Componente Curricular

ﬂ Remowver Componente Curricular do Projeto de Ensino
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Componente Curricular: EXA0101 - CALCULO I {(1200003)

Periodos de Oferecimento da Monitoria: [#] 12 semestre [#] 20 semestre

PLANO DE TRABALHO
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Atividades desenvolvidas pelo monitor: &
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Periodos de Oferecimento da Monitoria: Devem ser selecionados os dois semestres (1°
semestre e 2° semestre), no caso de componentes curriculares ofertadas nos dois
semestres letivos.

Obs: No caso de componentes curriculares ofertadas em semestre (nico, devera ser
selecionado apenas o 1° semestre e havera uma redistribuicdo da bolsa de monitoria
remunerada no segundo semestre, com base no Art. 18 do EDITAL PROGRAD No 07/2020
- EDITAL DE CONCESSAO DE BOLSAS DE MONITORIA PARA O ANO LETIVO DE 2020
e de outras normativas instituidas pela PROGRAD, em carater excepcional, se necessario.

Cadastrar Plano de Trabalho:

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: 12h.

Obs: As 12h de atividades do monitor no semestre remoto, excepcionalmente, serao
distribuidas conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020
em seu Art. 8° “A carga horaria de 12 horas semanais dos monitores devera ser distribuida
da seguinte maneira: 4 horas de atendimento aos alunos de forma remota e 8h de
planejamento, sendo 6h destas para estudo/preparagdo do monitor e 2h para apoio ao
docente da componente curricular, também de forma remota.”

Atividades desenvolvidas pelo monitor: Métodos, estratégias e recursos que serao
utilizados para atender os discentes e atividades de apoio a docéncia, que estejam
condizentes com a Resolugdo de Monitoria e com outras normativas estabelecidas pela
PROGRAD.

Ex: Tecnologias digitais e virtuais, aulas de revisdo sincronas ou assincronas, resolucéo de
questoes, chats, orientacido na realizagao de trabalhos académicos, entre outros.

Obs: Para definicao das atividades desenvolvidas pelo monitor poderdo ser consideradas
as especificidades da componente curricular ofertada, em conformidade com o Art. 15 da
Resolugdo de Monitoria e com a RESOLUCAO CONSEPE/UFERSA N° 003/2020 de 25 de
setembro de 2020, enquanto esta vigorar.

Obs: Considerando as medidas de isolamento social decorrentes da pandemia da Covid-19,
todas as atividades dos monitores deverdao ser realizadas de forma remota, em
conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020.

Avaliagao do Monitor: Como sera avaliado o trabalho realizado pelo monitor.

Ex: observacao do envolvimento dos alunos que buscam atendimento, questionario aplicado
aos alunos para aferir o nivel de satisfagdo em relagdo a esse atendimento, produgao de
relatorio descritivo das atividades desenvolvidas etc.

Figura 7. - Selecdo do Docente e da Componente Curricular que sera associada ao Docente (orientador).



. Dimensdo do Projeto

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
ionar Docentes

ar Coordenador

Atencdo: Selecione os componentes curriculares que serdio associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da UFERSA podem ser adicionados ao projeta.

LT W N

SELECAO DE DOCENTES

Docente: # w
Lista de Componentes Curriculares do Projeto
[ Eexani01 - caLCULD 1 (1200003)
Adicionar Docente ao Projeto

@l: Remover
Orientadores

Lista de Orientadores e seus Componentes Curriculares

Orientador(a) Componente Curricular Relacionado
1802859 - LUCIANA ANGELICA DA SILVA NUNES EXA0101 - CALCULO I (1200003) o
Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar >>

e No campo Docente, digita 0 nome do Docente da componente curricular contemplada
com a Monitoria Remunerada ou Monitoria Nao Remunerada (Voluntaria),
selecionando-o.

e Clicar na caixa ao lado nome da componente curricular e depois em Adicionar
Docente ao Projeto.

e Clicar em Avangar.

Obs: Se houver necessidade de acrescentar no projeto duas ou mais componentes curriculares
equivalentes, o docente orientador deve ser adicionado a cada um das componentes
curriculares.

Obs: Se houver necessidade de dois ou mais docentes orientadores no projeto, nos casos de
componentes curriculares que sao ofertadas como médulos (Ex: o curso de Medicina), devem
ser selecionados os demais docentes e adicionados a componente curricular.

Figura 8. — Selecionar Coordenador do Projeto de Monitoria.

<« (] @ sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/monitoria/ProjetoMonitoria/selecac_docente jsf @ » Pausadg) H

MoniTorIA > SELECAO DO CoOORDENADOR DO ProJETO

. Dimens3o do Projeto
Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria.

Nomsupe

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJIETO cOMO COORDENADOR

Ano: 2020
Titulo do Projeto: CALCULO I
Dimensdo Acadé&mica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO &
Docente

® LUCIANA ANGELICA DA SILVA NUNES

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Monitoria

e Seleciona o docente que sera o coordenador do projeto e clica em Avancgar.

Figura 9. -Anexar Arquivos ao Projeto.



Nesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

¥\ Atencio: L)lt‘\lize este espaco para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel,
¥ POF e outros).

utilize m para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacio e/ou execucdo do Projeto de Monitoria que esta sendo
cadast
Os campos sio obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: CALCULO I
Descricio: » [SOLICITACAO DE RECONDUCAO DE MONITORES
Arauive: w ["Escolher arquive | SOLICITACA..ONITORES.pdf]

Anexar Arauive
- Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricao do Arquivo
SOLICITACAO DE RECONDUCAO DE MONITORES 3 ]
Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Monitoria

SIGAA | Superintendéncia de Tec

e Anexar arquivos - Neste campo poderdao ser anexados: Ata de selecdo de
monitoria de semestres anteriores, Solicitagdo de recondugao ou de aproveitamento
de Monitores, Projeto da componente curricular, Edital de selecdo de monitores etc.

A. Descreve o nome do arquivo: Ex: Reconduc¢do de Monitor.

B. Seleciona o arquivo em Escolher arquivo e depois clica em Anexar Arquivo.
Obs: Se for mais de um arquivo a ser anexado no projeto, deverdo efetuar tais
procedimentos para cada arquivo.

C. Apés serem anexados os arquivos, clica em Avancar.

ATENCAO! No caso de haver monitor apto & Recondugdo ou aluno classificado em
selecdo de monitoria da componente curricular apto a Aproveitamento de monitor, o
docente ja anexa neste campo o documento de solicitacdo na ocasido de cadastro
do projeto, para agilizar a aprovagdo do Projeto pela PROGRAD.

Sobre Reconducgéao e Aproveitamento de monitor ver item 2 deste manual a seguir.

Figura 10. — Verificar Resumo do Projeto de Monitoria, Finalizar Edigao e Enviar.

< (& @ sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/monitoria/ProjetoMonitoria/anexar_arguivos.jst
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RESUMO DO PROJETO DE ENSIMO

CALCULO I
cangalica@ufersa.edu.br
ozo

S5/10/2020 atd 10/06/2021

MNANCIAMENTO INTERMO
: 07/2020 (EDITAL MONITORIA Z0Z0)

=1

: DEPARTAMENTO DE CIEMNCIAS NATURAIS, MATEMATICA E ESTATISTICA (11.01.00.08.03)

Orientador:
18028592 - LUCIANA ANGELICA DA SILWA NUNES (Coordenadar{a))

Componente Curricular:
EXA0101 - CALCULO I (1200003)

Carga-horSria samanal dastinada ao projato:
iz

i desa idas pela
AR

Avaliacio do Manitor:

oA

L: Wisualizar Arquive
Arquivos
Descricio Arguive
SOLICITACAD DE RECONDUGCAD DE MOMNITORES

Finalizar EdicSc = Enwviar || Gravar (Rascunhol| [ == Woltar| [Cancelar

Monitoria

Antes de enviar o projeto para a Chefia do Departamento autorizar, o docente devera
revisar o resumo do projeto para verificar se sdo necessarias corregdes e somente depois de
revisado e feito os devidos ajustes ( se for o caso) é que deve clicar em “Finalizar Edigao e
Enviar”.



Obs: O docente podera ir cadastrando o projeto de forma gradativa se for necessario e
nesse caso ele clica em Gravar (Rascunho). E somente depois de finalizar o cadastro é que
envia o projeto.

O docente devera comunicar a Chefia do Departamento para autorizar o Projeto de
Monitoria via SIGAA.

2° - Passo: Autorizacao do Projeto de Monitoria pela Chefia do Departamento.

A Chefia do Departamento percorre o seguinte caminho: SIGAA => Docente => Chefia =>
Autorizar Projetos de Monitoria.

Figura 11. — Chefia © Autorizagbes = Autorizar Projetos de Monitoria.

% Ensino :; Chefia . Pesquisa ™% Extensdo Wi+ Acdes Integradas Convénios g Biblioteca J Produgdo Inte
.ol Autorizagoes » Autorizar Projetos de Monitoria

Aquisigs Avaliacdes Académicas > Autorizar Projeto de Pesquisa

pf;u;loalc;f:; Componentes Curriculares > Autorizar Acoes de Extensao

enviados pqg Discentes 3 Autorizar Grupo de Pesquisa
Docentes > Validar Relatorios de Agdes de Extensdo
Pagina WEB » ESY S = =
Plano Individual do Docente >

MinHAs TU Relatoérios .

Componei Turmas > Horario Alunos** Chat

GRADUA( Acompanhar Solicitacdes de Recorregdo de Avaliagao

EXA0143 - FISICA IT - TO1 (ABERTA)

2019.1 Local: Leste/ Central de aulas 5/ Sl. 08 4/ 60 35M12 11/ 55 & 0

EXA0177 - ONDAS E TERMODINAMICA - TO3 (ABERTA)

2019.1 Local: Leste/ Central de aulas 5/ Sl. 04 4/ 60 35T45 60 / 60 & =

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
**% A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.

Cormunipapes VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Epitars PuBLicapos

A Chefia do Departamento devera analisar os codigos das componentes curriculares
constantes nos devidos Projetos de Monitoria, verificando se as mesmas estdo sendo ofertadas em
2020.1 e se sao vinculadas ao devido departamento. Caso os cédigos estejam incorretos, as
chefias deverao devolver os projetos para corregao pelos docentes.

3° - Passo: Comissao de Monitoria dos Campi analisa o Projeto de Monitoria e coloca-o em
EXECUCAO ou devolve para ajustes se necessario.

Figura 12. — Médulo Monitoria > Projetos - Administrar Projetos > Gerenciar Projetos.



Menu MoNITORIA

Projet... Monitor... || Administrag... Comisso... || Relatori... |
Consultar Projetos @ Administrar Projetos
[ Consultar Projetos B Alterar Coordenadar
[ Consultar Relatorios Parciais e Finais dos Projetos B Alterar Docentes do Projeto
[ Lista de Projetos com Processo Seletivo Cadastrado (B Gerenciar Projetos
[ visualizar Avaliadores do Projeto [ Alterar Situacdo dos Projetos
[ Cadastrar Novo Docente
[ Movimentar Cotas Entre Projetos
[ Submeter Projeto de Monitoria
Validacées Resumos do SID
[ Vvalidar Projetos nos Departamentos [®) Consultas, Certificados e Fregiiéncias do SID
[ validar Reconsideracio de Requisitos Formais ® Quem Enviou Resumo SID

[ Validar Reconsideracio de Avaliacdo

Obs: Neste menu a Comissdo de Monitoria visualiza o projeto de Monitoria; altera a proposta do
projeto, podendo corrigir informagbes e dados necessarios a aprovagao e, altera a situagdo do
Projeto de Monitoria.

2. DOCENTE - Reconducao e Aproveitamento de Monitores.

O docente podera Reconduzir monitor ou Aproveitar candidato aprovado em selecao de
monitoria para componente curricular contemplada com a monitoria remunerada ou monitoria néo
remunerada (voluntaria). Para isto, devera cadastrar o Projeto de Monitoria da Componente
Curricular para o ano letivo de 2020 e ANEXAR Solicitagao de Recondug¢ao de Monitor ou de
Aproveitamento nos campos do item 6 do projeto no SIGAA, conforme figura 9 (anterior),
assim como a Ata da Selecao do Monitor (se o docente tiver acesso a ata), dispensando nesse
caso a abertura de novo Processo de Selecdo de Monitores.

A Recondugéo de Monitor tem como base o § 1° do Art. 11. da RESOLUGCAO CONSUNI/
UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 1° Sera permitida a recondugdo do aluno monitor por mais 2 (dois) semestres, se o professor
orientador da disciplina for contemplado novamente com a bolsa e optar por permanecer com o
monitor.

O Aproveitamento de Monitor tem como base o § 4 ° do Art. 18. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 4° O professor orientador podera dispensar a realizacdo de um novo processo de selecao de
monitores e aproveitar candidato aprovado e n&o selecionado em processo
anterior para aquela disciplina, desde que a selecdo tenha ocorrido a menos de 4 (quatro)
semestres letivos.

Para fins de adaptagdo da Monitoria, decorrente da excepcionalidade do semestre
remoto, devera ser priorizada a Reconducado de Monitores e/ou Aproveitamento conforme
estabelecido no Art. 3° da INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020:

Art. 3° Para as componentes curriculares contempladas com bolsas de
monitoria remuneradas ou voluntarias que possuem monitores selecionados em
editais anteriores e que ja atuaram na monitoria, os mesmos poderdo ser
reconduzidos para 2020.1 e 2020.2. E no caso de candidatos classificados em



sele¢cao de monitoria e que ainda ndo assumiram a monitoria, estes poderao
ser aproveitados para atuar na monitoria nos referidos periodos letivos. Em
ambos os casos tergo prioridade aos selecionados em 2019 e, posteriormente,
2018, caso necessario.

Paragrafo anico. Excepcionalmente, para atendimento as necessidades de
adaptacdo da Monitoria ao semestre letivo remoto, poderdao ser reconduzidos
monitores que tenham tido reprovagdo, cancelado componente curricular ou
trancado semestre no periodo anterior em que foi monitor.

Obs: O docente podera reconduzir monitores que tenham sido vinculados a projetos de
monitoria de outros docentes, desde que seja da mesma componente curricular. Assim, como
podera aproveitar candidato aprovado em selecdo de monitoria realizada por outros docentes
desde que seja também da mesma componente curricular.

Modelo de solicitacdo de Recondug¢do e de Aproveitamento disponivel em:
https://pedagogico.ufersa.edu.br/documentos/

O docente podera verificar se ha monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado, seguindo
0s passos das figuras abaixo:

Figura 13. - Portal Docente -> Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Consultar Monitores.
& SIGAA - Sistemalntegrado de G X o o |

&« c 8 sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/portais/docente/docente jsf & 1w » {::9 F‘ausz;le:) H
& Ensino o) Pesquisa ™% Extensdo I Acdes Integradas Convénios gBiinoteca | Producdo Intelectual @ Outros
Orientagdo Académica - Graduagdo 3
M
Orientagdes Pds-Graduacdo »
{2 Estagios »
Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas
Recorrecdo de Avaliagdo » Editar Dados ¢
Programas Gerais de Componente Curricular
Ver Ac
PAP ,
CHD* Horario Alunos** Chat Sua
Turmas 3
5 . http://
Projetos 3 Ensino »
AvaliacGes Académ Listar Meus Projetos Monitoria 3 J,g 0 -
- ¢
Submeter Projeto Proposta de Curso Lato Sensu  »
Plano Individual dg -
4 /30 3M12 4M34 20/ 20 E’U "0
Relatorio Individua Consultar Projetos Submetidos
. - 04 (ABERTA) Documento:
e Declaragdes e Certificados ki S e el :
Monitores 3 Consultar Monitores
Solicitar C d i ; s : e st
oliatarompra Coordenagdo de Projeto 3 Analisar Planejamento de Atividades de Monitoria

Atividades de Campo T PRI, e | PN (OO, ey e O O Siane: -

»a7 ||

" 18/10/2020

Figura 14. - Busca por Monitores -> Projeto -> Ano do Projeto -> Buscar.



< @ @ sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/monitoria/ConsultarMonitor/lista.jsf @ 1 » @ Pausa:la) H

Ry T, rvesrm o - = ouua

PortaL po Docente > ConsuLTArR MontTor / EMITIR CERTIFICADO

Atencgdo: Somente discentes que enviaram o Relatério Final ou de Desligamento e tiveram os relatdrios
validados pela Coordenacgao do projeto e pela PROGRAD tem o certificado de participag@o disponivel para impressao.

Busca POrR MONITORES

Projeto: ENTOMOLOGIA E PARASITOLOGIA

Ano do Projeto: 2019

[] Orientador:

[] Discente:

[T situagao do Monitor: -- SELECIONE —- hd

] Assumiu Monitoria: de E ate E

[C] Curso do Monitor: -- SELECIONE -- ~
[] Tipo de Vinculo do Monitor: -- SELECIONE -- M

Buscar || Cancelar

& : Visualizar Dados do Monitor

MoniTORES ENCONTRADOS (3) =

e Projeto: Digita o nome da Componente Curricular.
e Ano do Projeto: Digita o ano de 2019 ou de 2018.
e Clicar em Buscar.

Apds o docente efetuar os procedimentos necessarios para reconducdo do monitor ou
aproveitamento de candidato e apds a autorizagdo do projeto pela Chefia do Departamento, a
comissdao de monitoria dos Campi analisa a solicitacdo de Reconducido ou de Aproveitamento na
ocasiao de aprovacgao do projeto e realiza o cadastro do Monitor no devido Projeto.

Obs: A monitoria ndo remunerada (voluntaria) faz jus ao mesmo direito da monitoria
remunerada para fins de reconducéo e aproveitamento.

3. DOCENTE - Cadastro do Processo Simplificado de Sele¢ao de monitores.

Em funcdo do exiguo prazo para execucdo do semestre remoto 2020.1 e atendendo a
necessidade de adaptacao ao sistema remoto, excepcionalmente sera realizado processo seletivo
simplificado de Monitores, nos casos em que nao for possivel a Recondugado ou Aproveitamento,
de acordo com a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020:

Art. 5° O Processo Seletivo Simplificado se dara, considerando a nota do
discente candidato na componente curricular contemplada no edital, sua
pontuacdo do IRA e sua pontuacao do IEA, constantes no histérico do discente
candidato.

O docente devera aguardar a aprovacao do Projeto de Monitoria pela Comissao de
Monitoria dos Campi para cadastrar o processo seletivo.

O docente responsavel por componente curricular contemplada no Edital de concessao de
bolsas de Monitoria Remunerada de 2020 ou docente que deseje abrir Processo seletivo de
Monitoria voluntaria devera seguir os passos abaixo, conforme figuras 15, 16, 17 e 18 para
abertura do Processo Simplificado de Selegcao de Monitores.



Figura 15. — Projetos > Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino - Coordenacdo de Projetos >
Processo Seletivo.

W& Ensino &) Pesquisa % Extensio I Acdes Integradas || | Convénios [ Biblioteca | Producio Intelectual (4j Outros

Orientagdo Académica - Graduagio » ENSIND
Orientagdes Pés-Graduacio »
I# Estdgi : = 2
12 Estagios L e o(a) usuaric(a) atual € coordenador{a) ou crientador(a).
|uidos enguanto estiverem com a situagdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.
»

PAP
Turmas » —
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Ayaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
A Plane Individual do Docente (PID) » Situ Consultar Projetos Submetidos
Declaracdes -
b ol ! = Monitores I3 pun
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Cadastrar Nova Proposta... =
Coordenacdo de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de Campo » 5
Portal do Docente Validar Relatérios de Desligamento
I Férum de Cursos (30 & Comunicacd | Copyright 2 5 e Processo Seletivo
e Visualizar Avaliagées de Projetos

Declaracio de Disciplinas Ministradas Solicitar Reconsideracéo da Avaliacio
Solicitar Reanalise dos Req. Formais

Planos de Docéncia Assistida
Relatério Final do Projeto

Declaragio de Participagdo em Banca Solicitar Renovacdo do Projeto

Resumo SID do Projeto

Enviar Avisos

Figura 16. - Clicar no campo em destaque (Nova Prova) para cadastrar o Processo Seletivo Simplificado.

2018 - CALCULO I TESTE

Data Prova Inscricoes até Titulo VR VNR

N&do ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Portal do Docente

Figura 17 — Cadastrar etapas do Processo Seletivo Simplificado.

i s e _?‘M

<& C @ sigas.ufersa.edubrfsigas/monitoria/CadastrarProvaSelecao/projetos jsf @ » @ :

- -
r M Resultados da pesquisa - gerdan: X | @ Instrucao_Normativa MONITORI X & SIGAA

G MY A ULS Valldld U U (ZS10) @ 10,0 (U2, USVEIUG LaUs BAGHINIEUUL SIELUG U SSU JUIEHIZI IUYU SpUS @ 1S diiZaLaU Us PIUYa. A Ul Ud pIove Uludute vu
instrumental serd a media aritmética das notas atribuidas pelos 3 (trés) membros da Banca Examinadera.
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar uma prova seletiva.

SeLegAo e MoNITORIA

Ano Projeto: 2020
Titulo do Projeto: Estagio Supervisionado I
Situacédo do Projeto: EM EXECUCAD
Situacéo da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAO

Vagas Concedidas: 0 Remuneradas e 2 Nio Remuneradas.

vagas Disponiveis para Reserva: 0 Remuneradas e 2 Nio Remuneradas.

Titulo da Prova: # g5r4610 SUPERVISIONADO 1 =

Anexar arquivo do edital: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Data da Prova Escrita: # [gs/11/2020 [
Data da Prova Didatica: « [ps/11/2020 [T

Inscrigdes Até:
£ *lo4/11/2020 [ @
Informacdes complementares {Local de Realizacdo, Hordric das provas, etc..)
[art. 52 0 Processo Seletivo Simplificado se dara, considerando a nota do_discente
candidato na componente curricular contemplada no edital, sua pontuacdo do IRA e sua
pontuacdc do IEA, constantes no histérico do discente candidato. |

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERAD CONSIDERADOS NA SELECAD DE MONITORES &
> - >
Vagas Reservadas: Remuneradas: [0~ | (2] Nao remuneradas: |1+
“: adicionar  %J: Remover
DOCENTES AVALIADORES DA BANCA DE MONITORIA: 4 -
Instrucao_Normati....pdf

[E] 1instrucao_MNormati...pdf A Ll ~ ¥ MANUAL DO M....docx ~ Exibir todos x

Neste item poderdao ser registradas, excepcionalmente, datas ficticias das etapas da
selecdo para fins de cadastro do processo seletivo simplificado de monitores e de atendimento a
necessidade de adaptacdo da Monitoria, em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N°
001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020.



Preencher os campos em destaque da figura 17, conforme exemplos a seguir:
- Titulo da Prova: ESTAGIO SUPERVISIONADO |.

- Anexar arquivo do edital: Anexar neste campo arquivo com e-mail do docente
responsavel pela selecdo de monitoria e com instrugdes do processo seletivo simplificado de
acordo com as orientagbes deste manual e da INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE
OUTUBRO DE 2020.

Obs: Em decorréncia da excepcionalidade do semestre remoto, a publicacdo do Edital de
Selecao de Monitoria sera dispensada nesse semestre.

- Data da prova Escrita: dia/més/ano (data pode ser ficticia para fins de cadastro do
processo seletivo simplificado, ex: 12/11/2020).

- Data da prova Didatica: dia/més/ano (data pode ser ficticia para fins de cadastro do
processo seletivo simplificado, ex: 13/11/2020).

- Inscrigdes até: dia/més/ano. Ex: 09/11/2020

Obs: Considerar o intersticio minimo de trés dias entre a divulgagdo do cadastro do
processo seletivo simplificado de monitores da componente curricular e o fim do prazo de inscricdo
dos candidatos.

- Complemento: Informar os meios digitais de divulgagdo do Resultado da selecéo para os
candidatos e a data de divulgagao dos resultados.

- Perfil da Vaga: Deve ser selecionado se € Remunerada ou Nao remunerada (voluntaria).
Caso tenham sido aprovadas duas bolsas (1 remunerada e 1 nao remunerada) deve ser
adicionada 1 para cada perfil de vaga. Apds o preenchimento clicar em adicionar.

Obs: O discente devera enviar o seu HISTORICO na ocasido de inscricdo no processo
seletivo para o e-mail do docente responsavel pela selecdo de monitoria, o qual devera ser
disponibilizado pelo docente no campo Anexar arquivo do edital.

Figura 18- Lista de componentes do projeto.

DOCENTES AVALIADORES DA BANCA DE MONITORIAD &

® Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos
10 Avaliador Docente:

] Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos
20 Avaliador Docente:

] Todos da UFERSA Somente da minha unidade Somente externos
30 Avaliador Docente:

Lista de componentes do projeto.

Lista de componentes vinculados & prova (Selecione quais sdo obrigatorios para a selegéo)

o+ AMBO004 - TOPOGRAFIA (1200007) - 60h E\n_f

Devem ser selecionadas todas as componentes curriculares que devem ser obrigatérias que
o discente tenha integralizado nos casos de equivaléncias, para que 0 mesmo possa se inscrever
no processo seletivo.

Obs: Para fins do processo seletivo simplificado sera dispensado o cadastro da Banca da
Prova Didatica, visto que nao ocorrera esse tipo de prova.

Os docentes deverdo divulgar no SIGAA a abertura do processo seletivo simplificado, de
acordo com a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020 em seu Art. 12:



Os discentes da Graduagcdo serdao comunicados pelo SIGAA sobre as componentes
curriculares e os docentes que realizardo processo seletivo simplificado para monitores.
Assim, como poderdo solicitar a PROGRAD o envio da comunicacdo no SIGAA para ampla
divulgacéo do processo seletivo.

3.1- DISCENTE - Inscrigdo em Processo Simplificado de Sele¢cao de monitoria.

O discente devera acessar o seu portal do SIGAA e se inscrever em Sele¢ao de Monitoria.

Lembrete’: O discente deve ter cursado a componente curricular e ter sido aprovada na
mesma com nota final igual ou superior a 7,0 (sete). Requesito este obrigatério para a inscricéo.

Lembrete? Para participar de qualquer Processo Seletivo na UFERSA, o discente devera
aderir ao Cadastro Unico em seu portal do SIGAA, conforme figura Figura 19. - Preenchimento de
Cadastro Unico abaixo.

Figura 19. - Preenchimento de Cadastro Unico: Bolsas -> Aderir ao Cadastro Unico.
& Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo -,.-] Monitoria ﬁ_& Agdes Azzociadas gBiblioteca ":' Bolsas %_"—‘ Estdgio @ Ambientes Virtuais

Aderir ao Cadastro Unico

Participacao na Avaliacao Institucional . - .
pag & Solicitacdo de Bolsa/Auxilio/Moradia.

Prezado/a discente, Vimos por meio deste lembrar a necessidade de Vossa participagdo na mvanagao rmsorooronar

da UFERSA, cujo prazo e ate o dia 06/02/2015. Neste sentido, esclarecemos gque a Avaliagdo Institucional & uma Atualizar |

prerrogativa legal & obrigatdria para todas as instituicdes de ensino superio...

Feito o Cadastro Unico, o discente estara apto a realizar a inscricdo conforme orientacdes a
seqguir:

Figura 20. — Inscrever-se em Sele¢ao de Monitoria

& Ensino ) Pesguisa ¥ Extensdo -] Monitoria ﬂ_&‘Agﬁeshssnciadas gBiinDteca

J Consultar Projetos
Participacao na Avaliacdao Ins

Prezado/a discente, Vimos por meio de Meus Projetos de Monitoria o na Av
da UFERSA, cujo prazo & ate o dia 06/0 L. liagao I
prerrogativa legal e obrigatéria para to Meus Relatdrios

Meus Certificados b

Inscrever-se em Selecdo de Monitaria

Visualizar Resultado da Selegao

TURMAS DO SEMESTRE

Figura 21. - Selecionar o Tipo de bolsa: Clicar em MONITORIA.



PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espace € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé podera encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

* Pesguiza

e Agdies Associadas
+ Apoio Técnico

Para obter informacgdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | --- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE --- [+]
--- SELECIONE O TIPO DE BOLSA DE SEU INTERESSE ---
MONITORIA
EXTENSAD
| PESQUISA
APOIO TECNICO
ACOES ASSOCIADAS

Figura 22. — Selecionar o Tipo de bolsa e clicar em Buscar.
PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espaco € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Aqui vocé podera encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportuni
de bolza em:

* Monitoria

* Extensdo

* Pesquisa

¢ Acdes Associadas
* Apoio Técnico

Para obter informacdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscArR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA []
] Crientador:
] Monitoria na Disciplina:
[l cCentro: CAMPUS ANGICOS [=]

Buscar Cancelar

Obs: Para consultar todas as sele¢bes de monitoria que estiverem abertas no periodo sé é
necessario selecionar MONITORIA no campo “Tipo de bolsa” e em seguida clicar em Buscar. Para
buscar selecbes de monitoria especifica de componente curricular, no campo “Monitoria da
Disciplina”, deve ser selecionado o codigo da disciplina, Ex: EXA0101. O discente deve verificar se
o0 codigo é ofertado em seu campus.



Figura 23. - Selecao do Projeto (Componente curricular) que o discente deseja participar.

PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA
Este espago & destinado aos alunes interessades em participar do lado prético da vida acad&mica dentro da UFERSA.

Aqui vocé poderd encentrar oportunidades de forma facil e centralizada, bussando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades
de bolsa em:

= Monitoria

= Extensdo

* Pesquisa

« Agdes Associadas

= Apoio Técnico

Pars obter informagdes sobre o novo models de concesséo de bolsa CLIQUE AQUI.

BusCAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA [=]
= Orientador:
] Monitoria na Disciplina:
]  cCentro: CAMPUS ANGICOS [=]
Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

L: Ver detalhes do projeto  /: Cadastrar Interesse L4k Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)
Descricido da Bolsa Vagas Remuneradas Vagas Voluntarias
2016 - EXAD101 - Certificado (asd) 1

Responsavel

o AUGUSTO CARLOS PAVAC ‘SE@

er-se neste projeto
SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e C - 210 0

No item OPORTUNIDADES ENCONTRADAS, selecione o Projeto da Componente

Curricular que deseja se inscrever, clicando no icone destacado, conforme exemplo na figura
acima.

Figura 9. - Discente insere os dados solicitados em DADOS DO ALUNO.

PORTAL DO DISCENTE > INSCRICAO PARA SELECAOC DE PROJETO DE ENSINO

DApDOos DA PROVA SELETIVA

Projeto Ensi - Certificado

07/03/2016
: 08/03/2016
Vagas p/ Bolsistas: 1
vagas p/ Voluntarios: 0
Situacio da Prova: AGUARDANDC INSCRICAC
Outras Informacses: asd
LISTA DE REQUISITOS:

Obrigatsrio Componente Curricular
s1M EXAD0101 - CALCULO I (1200003) - 60h

DADOS BANCARIOS:

ara se inscrever na selegao de monitoria verifique se os seus dados bancarios estaoc devidamente atualizados. Abaixo estdoc as informacgtes localizadas no
sistema. Casoc estejam incorretas, atualize-as antes de proceder a inscrigéo.

Clique aqui para efetuar a atualizacdo dos seus dados bancdrios.

Operacdio:
DADOS DO ALUNO:

Email: =

Telefone:
QualificacSes: *

Curriculo Lattes:

== Weltar Inscrever-se na Selecdc Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apbs a insercao dos dados solicitados, clicar em “Inscrever-se na Sele¢ao”.

Apods a efetuacao da inscricao do discente, este devera enviar o seu Historico para o e-mail
do docente responsavel pela selecao de monitoria e solicitar confirmagao de recebimento por parte
do docente, visto que os dados para classificagcdo do discente serdo obtidos no Histérico do
candidato. O e-mail do docente devera ser disponibilizado no arquivo anexado pelo mesmo na
ocasiao de cadastro do processo seletivo no Campo Anexar Arquivo do Edital.



Figura 25— Consulta de Discentes inscritos no Processo Seletivo.

Data Prova Inscrigoes até Titulo VR VNR
04/10/2017 04/10/2017 Selecdo 0 2 i 09
04/10/2017 04/10/2017 Selecio 0 0 e v [4

S

O docente podera acompanhar as inscricobes do Processo Seletivo pela opgao “listar
inscritos” na aba do Processo Seletivo.

3.2 — DOCENTE - Cadastrar Resultado do Processo Seletivo Simplificado

Ao término do Processo Seletivo Simplificado o docente devera cadastrar a pontuagao do
IRA, do IEA e a nota da componente curricular constante no histérico do discente, em
conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23 DE OUTUBRO DE 2020.

Caso o processo seletivo ndo tenha discentes inscritos podera ser reaberto um novo
processo com novo prazo de inscricbes € uma nova prova devera ser cadastrada.

Figura 26. — Cadastro do Resultado do Processo Seletivo
& Ensino &) Pesquisa ™% Extensdo B¢ AcBes Integradas || Convénios gBiinoteca =| Produc@o Intelectual & Outros
PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[Z): Nova Prova ..t Alterar Prova [El: Listar Inscritos [ Visualizar Resultado

-g: Apagar Prova q)) Cadastrar Resultado da Prova e’.‘: Convocar Discentes IE: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXA0101 - Certificado J
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I -1 0 E & & B
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 w El [ QE Eg
[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas] | Cadastrar Resultado da Prova

Portal do Docente

Clicar no icone “Cadastrar Resultado da Prova”, conforme ilustracdo acima.

Figura 27. — Inserir notas das etapas do Processo Seletivo e resultados.

Atencéo:

Segundo o Art. 22. do regimento institucional, a nota final de cada candidato sers obtida através da meédia aritmética das suas trés notas:
A nota da avaliacio escrita;

A média da avaliacao didatica ou instrumental;

E a nota de aprovacdo na disciplina objeto da selecdo, contida no histérico escolar.

Os critérios de desempate sao na seguinte ordem:

a) maior nota na prova didatica ou instrumental;

b) maieor nota de aprovac3c na disciplina objeto da selegdo;
<)} maior Indice de Rendimento Académico (IRA);

d) maior tempo na instituicdo.

&@: Discente prioritario  &@: Discente NAO prioritario

Discente

N. N. N. N. A = S =
E<crita Didatica Disciplina Final Situacéo Prioritario Observacéo
Mao ha discentes disponiveis

Projeto de Ensino: CALCULO I
Prova: PROWVA
Data da Prova: 28/05/2018
Bolsas Remuneradas : 0
Bolsas Nao Remuneradas: 1

Cadastrar Resultado || << Voltar | | Cancelar

A. Inserir as notas (pontuagao do IRA; pontuagao do IEA e nota da componente curricular do
discente no Historico).

Clicar na opg¢ao “inserir discente”;

C. Cadastrar resultado.

o



Na ocasidao de cadastro dos resultados da selecido, o docente devera anexar os Histéricos
dos discentes que se inscreveram no processo seletivo, no campo Anexar arquivo.

Obs: Para os alunos que obtiverem média menor que 6,0 no resultado do processo seletivo
simplificado, sera selecionada a opcdo NAO CLASSIFICADO. Esta média minima a ser
considerada para convocar monitor sera adotada somente para o semestre remoto, em decorréncia
das situagdes de excepcionalidade.

Apoés esse cadastro, os discentes participantes do Processo Seletivo poderao visualizar o
resultado final em sua pagina no SIGAA.

Caso nao tenha alunos aprovados, devera ser informado a comissdo de monitoria do
campus para que o processo seletivo tenha seu perfil de vagas zerado no menu Selecdo de
Monitoria da componente, disponibilizando assim a vaga para um novo processo.

3.3 DISCENTE - Entrar em seu portal e Visualizar Resultado da Sele¢ao.

O discente candidato verifica se foi classificado ou ndo no processo seletivo, conforme
figura abaixo e aguarda convocagao no caso de classificado.

Figura 28. - Discente Visualiza Resultado da Selegao.

\& Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo ,J Monitoria !ﬁﬁAgﬁesAssociadas gBiinoteca TBolsas %3 Estdgio @ Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DISCENTE > VISUAL Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria .
. o »: Dados da Prova Seletiva
Meus Relatdrios

Meus Certificados

n ENCONTRADOS (1)

Inscrever-ze em Selegdo de Monitoria

Data da Prova Titul
08/03/2016 asd

Unidade

Visualizar Resultado da Selegdo 1 - Certificado PROGRAD I:II |

Portal do Discente

3.4 DOCENTE - Convocar Discentes Classificados no Processo Seletivo.

Apés a divulgacédo dos resultados no SIGAA e pelos e-mails dos discentes candidatos, o
docente convoca o discente que ficou classificado em primeiro lugar, conforme os passos a seguir:

Figura 29. - Portal do docente— Projetos — Projeto de Monitoria — Coordenagao de Projeto — Processo Seletivo.



é Ensino -;I.l Pesquisa "% Extensdo QA;S&? Integradas || | Conwénios EEI\inDtec:a J Produgdo Intelectual ‘o Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo *h PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA
Orientag@es Pos-Graduacdo 3
Visualizar Resultado

\3: Enviar Email

[El: Listar Inscritos
49: Cadastrar Resultado da Prova

2 Estagios *ua .-t Alterar Prova

[ .
@u's Convocar Discentes

BAP
I 'ROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2 Turmas * Ij
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Avaliagio Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto B &
o asd : ] e
Plano Individual do Docente (PID) » Consultar Projetos Submetidos =
Declaracdes
[ Consultas * [radas] Monitores »
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca = . " ,
Portal do Docente Coordenagdo de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto

Atividades de Campo . .
Walidar Relatdrios de Desligamento

| Copyright g

Forum de Cursos Processo Seletivo

Farum Docente Wisualizar Avaliagfes de Projetos

Declaragdc de Disciplinas Ministradas Solicitar Reconsideragdo da Avaliagdo

Solicitar Reanalise dos Req. Formais
Planos de Docéncia Assistida

Relatério Final de Projete

Declaragdo de Participagdo em Banca Solicitar Renovacdo do Projeto

Resumo SID do Projeto

Enviar Avisos

Figura 30. - Convocar Discente
é Ensino L'; Pesquisa ¥ Extensdo ty} Agdes Integradas Convénios B Biblioteca J Producdo Intelectual g Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

Ij Mova Prova .-: Alterar Prova |=[: Listar Inscritos Visualizar Resultado

@): Cadastrar Resultado da Prova [k Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXAD101 - Certificado

-.‘lf: Apagar Prova -'.‘.;.i‘: Convocar Discentes

Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I -1 0 =
03/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 El

Convocar Discentes

[VR = Vagas Remuneradas VNR = VYagas Mdo Remuneradas]

Portal do Docente

Clicar no icone Convocar Discente, conforme ilustragdo acima. Feito isso, abrira uma tela
com a lista dos discentes participantes do processo seletivo, conforme figura 31.

Figura 31. — Convocar Discente Classificado

@ Ensino ,_‘i Pesquisa % Extensdo QA;EB& Integradas | | Cenvénios DBlblluteca J Produgdo Intelectual g5 Outros
PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Mesta operacdo € possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagdes para cada discente.

;id': Convocar Discente

ConvOoCAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto de Ensino:

EXAD101 - Certificado

Prova: asd
Data da Prova: 08/03/2016
Bolsas Remuneradas : 1
Bolsas Ndo Remuneradas: 0
Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situacio
AGURDANDC -
= o e L
2015001213 - WENDSON MAX SILVING 8.0 8.0 0.0 69195 1 BOLSISTA convocacia || & <=

[NPE - Mota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA - Indice Académico, Class. - Classificacdc]

Apos selecionar o Discente classificado, abrird uma tela,

<= Voltar

conforme figuras 32 e 33 para

inserir as seguintes informacoes:

1. Alterar o status da situacdo para Convocado.
2. Colocar a data de inicio e fim da monitoria.



Obs’: A data de inicio sera conforme a data de inicio das atividades da Monitoria pelo
Monitor. E a data fim sera conforme a data determinada no calendario académico para os

Exames Finais do 2° semestre de vigéncia da monitoria.

Ex: 10/06/2021 (podendo ser

alterada posteriormente em fungdo da definicdo do calendario académico de 2020.2). No
caso de projetos de componentes curriculares ofertadas num unico semestre, deve-se
considerar o término dos exames finais do semestre em questao.

Figura 32. — Alteragao da Situagao do Discente e Periodo da Monitoria
@ Ensino ._'; Pesquisa ¥ Extensdo l':éAgEesIntegradas | Convénios gBiinoteca J Producdo Intelectual g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

Projeto:
Periodo:

Discente:

=
aw': Convocar

ConvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS

EXAD101 - Certificado
01/01/2016 a 24/12/2016
2015001213

Email:

Classificagdo:

1o

. u = A
Situacdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAC [+] ¢ 1
N
“inculo: BOLSISTA
Data Inicio: * E|
Data Fim: * E
ORIENTACOES DD DISCENTE
[l auGusTo carLOS PAVAD Data Inicio: = Data Fim: =
Confirmar Alteragdes << Voltar
Figura 33. - Alteracao da Situacao do Discente e Periodo da Monitoria
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PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAD/ORIENTACAD DISCENTE
-
aw': Convocar
CoONvOCAR DISCENTES CLASSIFICADOS
Projeto: EXA0101 - Certificado
Periodo: 01/01/2016 a 24/12/2016
Discente: 2015001213
Email:
Classificagdo: 12
Situacdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAO [+]
Vinculo: | -~ SELECIONE -- -
X AGUARDANDO CONVOCACAD
Data Inicio: ¥ (R rrerertate)
Data Fim: * E|
ORIENTACOES DO DISCENTE
[ auGuSTO CARLOS PAVAC Data Inicio: )| Data Fim: A

Confirmar Alteragies

<< Voltar

Em ORIENTACOES DO DISCENTE, seleciona o docente, insere a Data de Inicio e Data
Fim e clica em Confirmar Alteracoes.

4. DISCENTE - Aceitar ou Recusar convocagao para Monitoria

O discente devera entrar em seu portal para aceitar ou recusar a convocagao, conforme

passos a seguir:



Figura 34. — Monitoria —> Meus Projetos de Monitoria

é Ensino ,_'j Pesquisa ¥ Extensdo E Monitoria ItEAgﬁes Associadas EElliinu-teca : Bolsas §'_ﬂ Estdgic H@ Ar
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Prezado/a discente, Vimos por meio de
da UFERSA, cujo prazo é até o dia 06/0
prerrogativa legal e obrigatdria para to

Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria

Meus Relatdrios

Meus Certificados

Inscrever-se em Selecdo de Monitoria

Visualizar Resultado da Selecdo

TURMAS DO SEMESTRE

Ultimas Atualizacdes

Figura 35. — Aceitar ou recusar monitoria

o na Avaliagdo Institucional
liagdo Institucional & uma

nllE=

=< Parar>>

e Ensino ,_'; Pesquisa % Extensdo ; Monitoria QA;EBS Associadas E Biblioteca : Bolsas 3'_5 Estdgio d# Ambientes Virtuais @ Outros

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

—4: Visualizar Projeto
@ Atualizar Dados Bancarios

&.: Visualizar Monitoria
53: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo
2016 - EXAD101 - Certificado

Clicar no icone, conforme Figura 35.

Vinculo
BOLSISTA

Portal do Discente

— Aceitar ou recusar monitoria

Situacao
CONVOCADO

Figura 36. — Verificar os dados da Monitoria, selecionar Aceitar SIM ou NAO a Monitoria e clicar em Confirmar.
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PORTAL DO DISCENTE > ACEITAR OU RECUSAR MONITORIA
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Titulo do Projeto:
Execucio do Projeto:

Coordenador(a):

DADOS DA PROVA SELETIVA

Titulo da Prova Seletiva:
Discente:
Classificaciio:

Nota da Prova:

Mota da Final

Situacdio:

Vinculo:

LISTA DE ORIENTADORES

Orientador(es):

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAO

Aceitar Monitoria:

Justificativa:

2016

EXA0101 - Certificado
01/01/2016 até 24/12/2016
AUGUSTO CARLOS PAVAC

asd
2015001213 - WENDSON MAX SILVING
10

8.0

: 8.0

CoNvVOoCADD
BOLSISTA

1620000 - AUGUSTO CARLOS PAVAO
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nao =] 2]
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Confirmar || cancelar

Portal do Discente




Figura 37. — Confirmagéao da convocacgao e da situacido de ingresso na Monitoria

!/ » Operacdo realizada com sucesso.

& Ensino :IJ Pesquisa ¥ Extensdo ) Monitoria I‘i&AgﬁesA&sociadas gBiinoteca T Bolsas 3'_’5 Estdgio " Ambientes Virtuais |z Outros
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-4: Visualizar Projeto -:3 Visualizar Monitoria
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PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)
Titulo

2016 - EXAD101 - Certificado

Vinculo Situacdo
BOLSISTA ASSUMIU MONITORIA -5

=]

Portal do Discente

Apods a confirmagao da convocacéao o discente podera entrar em exercicio.

Lembrete: Se o discente tiver participado de mais de um processo seletivo de monitoria de
componentes curriculares, o mesmo devera entrar nas demais convocagdes (se houver) para
rejeitar a convocagédo das demais componentes curriculares. Pois, s6 assim o docente orientador

dos outros Projetos de Monitoria podera convocar outros discentes aprovados seguindo a ordem
de classificagao.

5. DISCENTE - Cadastrar Planejamento de Atividades do Monitor.

Apds o Monitor assumir a Monitoria através da Convocacédo no Processo de Selecédo de
Monitoria ou ser cadastrado no Projeto de Monitoria da componente curricular por ter sido
Reconduzido ou Aproveitado de selecao de Monitoria anterior, ele devera acessar o seu portal no
SIGAA e cadastrar o Planejamento de Atividades do Semestre, conforme os passos a seguir:

Figura 38. Monitoria > Meus Projetos de Monitoria

& Ensino ) Pesquisa ™% Extensdo .+ Monitoria ¥+ Acdes Associadas gBiblioteca T Bolsas a: Estagio A

. . Consultar Projetos
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- s variadas areas e escalas, tem
Meus Relatorios '

Meus Certificados »

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria <<| [n] [33] [reaas]

Visualizar Resultado da Selecéo

TurMAS DO SEMESTRE

Figura 39. - Selecionar Planejamento de Atividades.

) —4: Visualizar Projeto ﬁt‘ Visualizar Menitoria
_\_i: Atualizar Dados Bancarios |j Cadastrar Nova Frequéncia
.-gs‘: Aceitar ou Recusar Monitoria J: Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)
Titulo

2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA

Vinculo Situacdo Operacbes

NAQ REMUNERADO [MONITORIA FINALIZADA 4 &
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIOSS53) NAC REMUNERADO | ASSUMIU MONITORIA |4 @ jE |j

Clicar no icone conforme ilustracao acima.



Obs: Deve ser considerada a componente curricular do ano de 2020 ao cadastrar o
planejamento de atividades.

Figura 40. Cadastrar Periodo das Atividades do semestre letivo vigente.

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORIA

Ano/Periodo: 2019.1
Disciplina: ANIO658 - AUDITORLA AMBIENTAL E ECOLOGICA
Departamento: DEPARTAMENTO DE BIOCIENCIAS
Orientador:

- |ate |

Periodo das Ativi
O periodo das atividades deve se estender até as avaliacSes finais.

Situacdo: NAO CADASTRADO

Observacies:

INCLUIR HORARIOS E LOCAIS DAS ATIVIDADES [ p

Atendimento aos alunos. (08 horas semanais)
Planejamento do monitor e apoio & docéncia. (04 horas semanais)

| salvar | | Cancelar |

0Os dias e hordrios de desenvolvimento das atividades de monitoria serd a critério do orientador em consondncia com os hordrios do monitor, respeitando ¢
12, paragrafo Unico da Resolugdo 003/2013;

0 atendimento ao aluno consiste nas atividades realizadas com os grupos de alunos matriculados na disciplina objeto da Monitoria.

As atividades de apoio & docéncia deverdo estar em conformidade com o Art. 15 da Resolugdo 003/2013.

Periodo das Atividades: Devera ser inserida a data do Inicio das Atividades do monitor
(data em que assumiu a monitoria) até o ultimo dia dos Exames Finais descritos no calendario
académico do semestre em vigor.

No campo Observagoes poderao ser registradas de forma sucinta as atividades e os meios

tecnoldgicos e digitais utilizados pelo monitor, por exemplo: Ferramentas de webconferéncia;
Gravacao de Videos; Chats etc.

Obs: Todo semestre deve ser cadastrado o planejamento de atividades.

Obs: Para abrir a tela abaixo, clicar no icone INCLUIR HORARIOS E LOCAIS DAS ATIVIDADES +,
conforme figura 40 acima.

Figura 41. — Incluir Horarios e Locais do Atendimento aos Discentes.

ADICIONAR NOVO HORARIO DE ATIVIDADE DE MONITORIA

Diada S -- Selecione - :l

Atendimento aos Discentes
(Deixar em branco se ndo houver atendimento neste dia)

Horario de Atendi t a =|:| hora(s)

A5, + |

Local do At

Planejamento das Atividades de Monitoria
(Deixar em branco se ndo houver planejamento neste dia)

Horas de Planejamento: I:l hora(s)

| Cancelar | | Adicionar Hor3rio |

Incluir Horarios e Locais do Atendimento: Deverao ser inseridas as informagdes sobre o
horario de Atendimento aos Discentes e os meios tecnolégicos e digitais no campo “Local do



Atendimento” (para o semestre remoto), bem como a quantidade de horas de planejamento nos
dias definidos para Planejamento das Atividades de Monitoria.

Obs: Em fungéo da adaptacdo da monitoria ao semestre remoto, a distribuicdo da carga
horéria do monitor se dara de acordo com o exposto na INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 23
DE OUTUBRO DE 2020, no Art. 8° A carga horaria de 12 horas semanais dos monitores devera
ser distribuida da seguinte maneira: 4 horas de atendimento aos alunos de forma remota e 8h de
planejamento, sendo 6h destas para estudo/prepara¢cdo do monitor e 2h para apoio ao docente da
componente curricular também, de forma remota.

e Dia da Semana - Seleciona um dia de cada vez e cadastra o horario do atendimento do
respectivo dia, se houver, de acordo com o exemplo a seguir.

e Horario de Atendimento: Horarios destinados ao atendimento dos discentes em cada dia
que tiver atendimento.
Ex: 17:00 as 18:00
Obs: As 04 horas de atendimento semanal podem ser distribuidas no decorrer da semana,
em horarios que propiciem uma melhor participagdo dos discentes das turmas e que néo
prejudiquem as atividades académicas do monitor enquanto estudante.

¢ Local do Atendimento: Ex: Turma virtual no SIGAA; plataformas digitais, Google meet etc.
e Horas de Planejamento: Quantidade de horas destinadas ao planejamento das atividades

de monitoria.
Ex: 08

Apds o preenchimento dos dados, o discente devera clicar em “SALVAR” e depois
“SUBMETER PARA O ORIENTADOR” o planejamento.

6. DOCENTE - Anadlise do Planejamento de Atividades do Monitor e Folha de
Frequéncia do Monitor.

Apbs o cadastro do Planejamento de Atividades pelo Monitor, o docente devera analisar o
referido plano, conforme os passos a seguir:

Figura 42. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar o Planejamento de Atividades de Monitoria.
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Férum de Cursos L bados|  Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria

De acordo com o Calendario de Frequéncia de Monitoria, disponivel na pagina da monitoria
no sitio da UFERSA, o docente devera analisar a Folha de Frequéncia da Monitoria, obedecendo
aos prazos estabelecidos e as orientagdes relacionadas a Monitoria Remunerada e a Monitoria
Nao Remunerada (Voluntaria). O docente recebera uma notificagdo por e-mail para analisar a
frequéncia. Ver passos a seguir:



Figura 43. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria.

& Ensino o Pesquisa ™ Extensdo l'i, Acbes Integradas Convénios gBibhoteca J Producdo Intelectual 4 Outros

Qrientacdo Académica - Graduacdo
Qrientacfies Pds-Graduacdo

[ 5%

Estdgios
Analisar Solicitacdes de Aproveitamento de Disciplinas
Recorrecdo de Avaliacdo

PAP

Turmas

Projetos

»
ido para ambiente de treinamento Contelido protegido
e treinamento Conteldo protegide para ambiente de
tetdo pro...

» —

e T ax

> Submeter Ages de Ensino

g

Chat

i E

Minhas Me:
Tro

Editar Dados do Site
do

Ver Agenda das

Sua pagina p

Avaliaces Académicas

r Monitoria
Proposta de Curso Lato Sensu

L3

Plano Individual do Docente (PID)

Obs: A aprovacado da Folha de Frequéncia da Monitoria pelo docente
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» Consultar Monitores
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Forum de Cursos )

Dados

Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria

Ve

é condigado

imprescindivel para que a PROGRAD autorize o pagamento dos Monitores.

7. DISCENTE - Enviar Folha de Frequéncia

De acordo com calendario de frequéncia da Monitoria os monitores deverdo cadastrar e
enviar a folha de frequéncia para aprovacéao do orientador, conforme as orientagbes a seguir:

Figura 44. Clicar no icone da Folha de Frequéncia e registrar os horarios durante o més.

.1 Visualizar Projeto

3: Atualizar Dados Bancarios

-~ - - -
aw': Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

i : Visualizar Monitoria

|"]: Cadastrar Nova Frequéncia

'J: Cadastrar Planejamento de Atividades

Titulo Vinculo Situacdo Operagioes
2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA NAO REMUNERADO | MONITORIA FINALIZADA > ;
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIO658) NAO REMUNERADO | ASSUMIU MONITORIA , @ ] 'J.

Més de: | Maio |Z| Ano: | 2019 Carregar Frequéncia
Situagdo: NAO CADASTRADO
HORARIO DE ENTRADA E SAIDA
Dia Manha - Tarde = Noite = Horas Trabalhadas
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida

1 08:00 10:00 12:00 15:00 18:00 20:00 07:00

2

3

4

5




Salvar Cancelar

O monitor podera preencher os horarios do atendimento aos discentes e os de
planejamento diariamente e ir salvando. As horas trabalhadas sdo contabilizadas automaticamente
pelo sistema.

Apods completar o periodo informado no calendario de frequéncias da monitoria, o monitor
devera submeter ao orientador para aprovagao e continuar o preenchimento da folha registrando
os horarios até o fim do més.

O Docente aprovara a frequéncia conforme figura 43.

8. DISCENTE - Cadastrar Relatoério Parcial.

Ao término do primeiro semestre o discente devera cadastrar o RELATORIO PARCIAL em
seu portal.

Figura 45. Cadastro do Relatorio Parcial: Monitoria> Meus Relatorios.
@ En=ing {_', Pezquiza "% Extensdo ;] Monitoria I@A;Ses Aszociadas gBiinoteca ": Bolzas ﬁ'i Estigio 8 Ambientes \irtuais [z Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATOF  Consultar Projetas

Meus Projetos de Monitoria
Atengdo: Somente discentes ativos pi

O Relatdrio de Desligamento deve se Meus Relatdrios

e desvincular do projeto antes do seu término.
Meus Certificados »

|:|/: Cadastra Inscrever-se em Selecdo de Monitoria rio Final J Cadastrar Relatério de Desligamento

Visualizar Resultada da Selegdo iar Relatério '-.: Visualizar Relatério

Figura 46. Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério Parcial.

W Erne o Pesguiss P Extensbe F Monitorn B AcSes Associndas EVBibhictecs D Botsas 5 Estégic W ambiertes virtusie | Outros

PORTAL DO DISCENTE 2> RELATORIOS DE MONITORIA

Atengdo: Somente discentes ativos podem enviar Relakdnos Parcsis & Finsis.
O Relatdrio de Cesligamento deve ser enviado soments gquando o discente dessjar se desvincular do projeto antes do seu tErming.

/: cadastrar Belatdrio Parcial | &: Cadastrar Relatirio Final | : Cadastrar Relatério de Desligamento
4z Remover Relatdrio o Alterar/ Enviar Relatdrio 41 Visvalizar Relatdrio

LISTA DE PROJETOS OO MONITOR
2016 - EXAD101 - Certificads ASSUMIU MONITORIA 2
Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio 5

Hio had relatdrics cadastrados para este projeto

Cadasiras Relatdro Parcial..



Figura 47. Cadastro do Relatério Parcial (Relatério de Renovagéo de Monitoria)
& Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo ; Maonitoria I"-E*h;ﬁes Associadas GBibliuteca :Bulsas E: Estdgio @ Ambientes Virtuais (& Outros

PoRTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Caro Discents, nesta operacdc vocé pode enviar os relatdrios do projete de ensino que vocé participa. Preencha os dados abaixe e 2 cligus em
cadastrar,

RELATORIO DE RENOVACAO DE MONITORIA

Projeto de Ensino:
EXAD101 - Certificado

1- Vocé teve a oportunidade de ler e conhecer o Projeto de Ensino ao gual esta vinculado?
D sim 0 ngs O Em Parts

2- Enumere as atividades desenvolvidas por vocé no projeto:

3- Essas atividades desenvolvidas estao coerentes com os objetivos propostos no projeto?
D sim © nEo © Em Parte

3.1- Justifique sua resposta:

4- Comao vocé avalia as orientagdes recebidas para o desenvolvimento das atividades? Justifique sua resposta.

5- Que avaliacdo vocé faz de sua participagdo no SID?
) Gatisfatéria Reagular ) Ruim

S.1-Justifigue sua resposta.

6- O programa de monitoria tem contribuido para a sua formacio académica? Comente.

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunho] Enviar Relatorio Cancelar

Preencher os campos do Relatério e apds concluir clicar em Enviar Relatério.



9. DISCENTE - Cadastrar o Relatério Final (Término do 2° Semestre).

Ao término do segundo semestre o discente devera cadastrar o relatério final para concluir a
sua atuacao no Projeto da Monitoria e assim receber o certificado de monitoria.

Figura 48. Relatério Final (término do 2° semestre)
WErsne P P Extensbo B M

¥ in 63 Aghes Assccindas P Edlictecs D Bobsas [ Estigen B Ambientes Virtuais g Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atergio: Somente disoanbes atives podern anviar Relstdnos Parcisis e Fanaie,

O Relatdrio de Deshgaments deve sbr snviado soments quands o dscents desejar se desvincular do projeto antes do seu térming,

: Cadastrar Relatério Parcial | &: Cadastrar Relatério Final |z Cadastrar Relatério de Desligamento
of: Remover Relatdrie o AlterarfEnviar Relabdrio

-4 Visualizar Relatdrio
2016 - EXADLDL - Certificado

LISTA DE PROJETOS DO HONITO

ASSUMIU HOMITORLA
Tipo de Relatdrio

Data do Cadastro Data do Envia
Hio ha relsténios cadastrados pars este projeto

St

Cadastrar Pelabéns Final...
W Ensino . Pesquis= " Extens3c ) Monitoriz W AcSes Asscciadss L Biblioteca o Bolsss [ 4 Estdgic @@ Ambientes Virtusis o) Outros
PoORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR
cadastrar.

Caro Discente, nesta operacdo wvocé pode enwviar os relatdrios do projeto de ensinoc gque wocé participa. Preencha os dados abaixo e e cigue em

RELATORIO FINAL DE MONITORTIA
Projeto de Ensino:
EXAO0L101 - Cartificado
1- Wocé teve a oportunidade de ler & conhecer o Projeto de Ensino ac qual ests vinculado?
Vo sim ) MSe ) Em Parte
2- En as atividades d i

por vocd no projeto:

3- Essas atividades desenvolvidas estio com o= obj I
O simm ! nSa ) Em Parte
S.1- Justifique sus resposta:

no projeto?

4- Como vocé awvalia as orientacdes recebidas para o desenvolvimento das atividades? Justifique sua resposta

Satisfatoria

5- Que avaliacdo wvocé faz de sua participacio no SID?

) Regular

2 Ruim
S.1-Justifigue sua respeosta.

6- O programa de menitoria tem contribuido para a sua formacio acadé&mica? Comente.

7- Com basa no seu daseampenho no projeto de monitoria, aprasanta:
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunho) Enviar Relatério Cancelar
SIGAA | Superintends

de Tecnologia da Informa

1-hom.ufersa.edu.br- w3



10. DOCENTE - Cadastrar o Relatoério Final do Projeto.

Ao término do segundo semestre ou do periodo de vigéncia do projeto, neste ultimo caso
quando componentes curriculares forem ofertadas apenas num semestre letivo, o docente devera
cadastrar o relatério final do projeto. Essa providéncia & necessaria para que o projeto seja
avaliado e finalizado pela comissdo de monitoria e assim possa ser emitido o certificado de atuacéo
dos monitores e dos docentes.

Ver passos a seguir:

Flgura 49. Projetos>Monitoria>Coordenagao de PrOJeto—)ReIatorlo Final do Projeto.

= Ensino <) Pesquisa "% ExtensSo @ AcSes Integradas Conwvenios Prod
- Grad
Orientactes Pés-Graduacio

4 Outros

de Apro de Disciplinas
Recorrecso de Avaliacio

Pap

Projetos . Submeter AcSes de Ensino

Aovaliactes Académicas . Monitoria - Listar Meus Projetos
Proposta de Curso Lato Sensu  » Submeter Projeto

Planc Individual do Docente (PID) -

co ar Projetos Submetidos
Consultas .

<Bes e Certificados
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Monitores
Atividades de Campo

1 Coordenacso de Projeto » Ger: itores do Projet

Férum de Cursos ios de Desligam:

Férum Docente

o S0 de Discip

o So de

Declaracdo de Participacio de Banca de Monitoria

Relatério Final do Projeto

Figura 50. Cadastrar Relatério Final do Projeto.

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL

HARIELLY ANMNE GABRIEL TARGINOG - ASSUMIU MONITORIA

Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio Situacio

NS0 ha relatérios cadastrados para este projeto

Na frente do nome da componente curricular, clicar no icone, conforme figura acima.

Figura 51. Cadastrar Relatorio Final de Projeto de Monitoria.

RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO
PROJETO DE ENSINO:
Entomologia e Parasitologia I

A) QUANTO AOS OBJETIVOS:
Com base nos objetivos do programa e do projeto, aponte aqueles que foram alcancados e os que ndo foram, explicitando motivos que dificultaram a realizagdo dos mesmos.

B) QUANTO As ATRIBUI(;éES DOS MONITORES:
Relacione as atribuigies executadas pelos monitores.

C) QUANTO A PARTICIPAGCAQ DOS MONITORES NO PROJETO DE MONITORIA :
Os monitores cumpriram as exigéncias postas pelo programa de moniteria, quanto a apresentacdo de resultados parciais alcancados pelo projeto?
@ sim O N3o O Parcialmente

Se as respostas for ndo ou parcialmente explicite os motivos:

Salvar (Rascunho) Enviar Relatdrio Cancelar

Preencher os campos do relatério e apds concluséao, clicar em Enviar Relatério.

Obs: A finalizagcdo do projeto de monitoria é requisito indispensavel para o cadastro de
novos projetos de monitoria da componente curricular pelo docente responsavel.



11. DISCENTE - Relatério de Desligamento.

Se o0 monitor desistir da Monitoria antes do prazo final do projeto ou colar grau, 0 mesmo
devera cadastrar o Relatério de Desligamento para finalizagdo da atuacdo na monitoria e para
emissao do certificado de monitor.

Somente apdés o cadastro do relatério de desligamento a vaga da monitoria estara
disponibilizada para que o docente aproveite candidato classificado em selecdo de monitoria da
componente curricular ou abra um novo processo seletivo.

Figura 52. — Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério de Desligamento
W fraino o Pesguss P Extenclo 3 Moritoria B8 Acles Associsdss DA BGictecs [0 Bolsas 3 Estigio 48 Ambientes Virtuss (g Outros
PORTAL B0 DISCOFNTE > RELATO®RION F BONTTOELA
Atengho! Someme daienmes sinis podew evnar Rolsbdnig Panouss & Frsbis.

O Relptdno de Desbgamento desw par anvipds poments guands o decerte decesr ca dervnouder do propete antes &0 pe témmeng,
4z Cadastrar Relatéric Parcial

&5 Cadastrar Relstdria Final
s Remower Relatirio  gh Alierarf Enviar BEelattris
0TS - EXADLDD - Cortificade

Ui Cadastrar Relatirio de Desligamento
o2 Vinmalirar Belaidris
Tipa de Relakdrio

AESLIMIL MOMITORLA
Data do Cadastra

3
Msts do Dnvio

asired Fadatie sl de ehgameno...

& Ensine Pasquisa

Figura 53. Relatério de Desligamento de Monitoria.
S

2 mMonitoria
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR
cadas

[P ———

Eleiniiotaca

2 Bolsas (2 estsgic @ Ambientes Virtuais (G Outros
Caro Discente, nesta operacdo vocd pode enviar os relatdrieos do projeto de ensine gque vocé participa. Preencha os dados abaixeo = = clique em
RELATORIO DE DESLIGAMENTO DE MONITORIA

Projeto de Ensi 2

EXADL101 - Cartificads

- i e de ler e h. © Projeto de Ensino ao qual esta vinculado?

= = ) Em Parte
2- Enumara as atividadas desanveolvidas por vacs mo projate:

2- Essas

des das = astio co-
2 sim @ NSo Em Parte
3.1- Justifique sua resposta:

pr

ne projeto?

4- Como wocé avalia as orientacdes recebidas para o desenvolvimento das a

que sua

& faz de sua participacSo no SID?
=gular
S.1-Justifigue sua resposta.

Ruim

65— O programa de monitoria tem contribuide para a sua f

F.1- Pontos fortas:

7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunhol

Enviar Relatdrio

Cancelar

Preencher os campos do relatério e apds concluséo, clicar em Enviar Relatério.
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