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APRESENTACAO

O Programa de Monitoria da UFERSA € uma acdo institucional direcionada a melhoria do
processo de ensino e aprendizagem nos Cursos de Graduacdo, desenvolvido em
consondncia com a RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

Para fins do Mdédulo de Monitoria no SIGAA, constituem-se como Projetos de Monitoria, as
Componentes Curriculares contempladas com Bolsas de Monitoria Remuneradas através
de Edital de Concessdo de Bolsas da PROGRAD e Componentes Curriculares objeto de
Monitoria NGdo Remunerada (Voluntdria).

A Comissdo de Monitoria de que trata este modulo € formada por representantes do Setor
Pedagdgico de cada Campus.



ORIENTACOES SOBRE O CADASTRO DOS PROJETOS DE MONITORIA

REMUNERADA E NAO REMUNERADA (VOLUNTARIA).

1 - DOCENTE - Submissao de projeto de monitoria remunerada ou ndo remunerada
(voluntdria).

O cadastro do projeto serd realizado pelo Docente responsdvel pela componente
curricular objeto de monitoria ndo remunerada (voluntdria) e/ou componente curricular
contemplada no Edital de Concessdo de Bolsas de Monitoria Remunerada de 2024.

Segue o passo a passo:

1° - Passo: - O Docente entra em seu portal no SIGAA e percorre o caminho a seguir:

Figura 1. - Projetos — Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino —Submeter Projeto.
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Figura 2. - Informar os Dados Gerais, Detalhes do Financiamento e Dimensdo do Projeto:
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 Titulo do Projeto: Digitar o nome da componente curricular, em letras mailsculas. Ex:
DIREITO PROCESSUAL CIVIL Il

» Edital: Selecionar EDITAL DE BOLSAS DE MONITORIA DE 2024.

* Bolsas Solicitadas: Digitar 01 no caso de componentes curriculares contempladas
com bolsa de monitoria remunerada no EDITAL DE BOLSAS DE MONITORIA DE 2024.
Caso a componente ndo tenha bolsa remunerada digitar 0.

* Vagas Nao Remuneradas: Digitar 01 para vaga de monitoria ndo remunerada
(voluntdria), se o docente ndo tiver interesse na vaga digitar O.

Observacado (Para a Comissao de Monitoria dos Campus): A quantidade de bolsas
solicitadas no projefo pelo docente fica registrada inicialmente como bolsas nGdo
remuneradas (voluntdrias). Para fazer a mudanca de ndo remunerada (voluntaria)
para remunerada, a Comissdo de Monitoria fard a movimentacdo da bolsa na
ocasi@o de aprovacdo do Projeto. No caso de 2 bolsas solicitadas, estabelece 1
como Remunerada e 1 como Ndo Remunerada (voluntdrial).

¢ Ano de Referéncia: 2024
e Periodo: 09/07/2024 até 25/02/2025

Observagdo: O sistema gera automaticamente as datas do periodo de execugcdo
do Edital de bolsas de Monitoria de 2024 cadastrado no sigaa. A data fim se refere
ao Ultimo dia dos Exames Finais do segundo semestre letivo. Essa data limite poderd
ser modificada caso haja alteracdo do calenddrio académico de 2024.4.

e Dimensao do Projeto: Descrever de forma sucinta o Resumo do projeto, Justificativa
e Diagndstico, Objetivos, Metodologia, Resultados, Produtos, Avaliacdo, Processo
Seletivo e Referéncias.

Para preenchimento dos itens da Dimensdo do Projeto, devem ser utilizadas as
orientacdoes constantes na Resolucdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de
2013, assim como de outras normativas adotadas em cardter excepcional pela
PROGRAD. Os campos a serem preenchidos apresentam algumas sugestdoes como
orientacdo. Poderdo ser acrescidas também outras informacdes a critério do Docente
responsdével pelo Projeto de Monitoria da Componente Curricular.

Observacoes:

v No campo Metodologia especificar as atribuicdées do monitor em conformidade
com as normativas do Programa de Monitoria (Ex: com base no Art.15 da
Resolucdo de Monitoria etc.).

v No campo Produtos, se o projeto tiver um produto como resultado deverd ser
informado, caso ndo tenha produtos informar que néo terd produtos.

v O campo Avdliagdo ndo se refere a avaliacdo especifica do Monitor, mas sim
do projeto de monitoria da componente curricular.
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v No campo Processo Seletivo: Descreva como serd realizado o Processo Seletivo
do Monitor.
Para as componentes curriculares que necessitarem realizar processo seletivo
(nos casos em que ndo for possivel a reconducdo ou aproveitamento de
monitores), o processo seletivo deverd ser realizado de acordo com a Resolugdo
de Monitoria: Resolugdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013 e/ou com outras
normativas que sejam implementadas pela PROGRAD, se forem necessdrias.

ATENCAO! Se ndo for ser realizado o processo seletivo de monitores por haver
monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado, deverd ser informada nesse
campo a situacdo: Ex: Monitor reconduzido ou aproveitado, em conformidade
com a resolucdo de monitoria: Resolucdo CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de
maio de 2013 e/ou com outras normativas vigentes, se for o caso.

v No campo Referéncias, se o projeto n&o tiver referéncias informar: Sem
referéncias.

Figura 3. - Adicionar a Componente Curricular.
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Nesse campo deve ser inserido o cddigo da componente curricular contemplada
no Edital de Concessdo de Bolsas de Monitoria Remunerada de 2024 ou objeto de
Monitoria Nao Remunerada (Voluntdria).

Seleciona a componente curricular e clica em Adicionar Componente Curricular.

ATENGAO! Verificar e selecionar o cddigo correto da componente curricular de
acordo com o departamento ao qual ela é vinculada para que o projeto ndo seja
reprovado. A busca da componente curricular deve ser realizada pelo cdédigo e
ndo pelo nome. Componentes curriculares equivalentes podem ser acrescentadas
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no projeto para que oufros discentes possam se inscrever no processo selefivo de
monitores.

Observacoes:

v Antes de enviar o projeto para a chefia do departamento autorizar, o

docente deverd verificar se selecionou a componente curricular com o
codigo correto. Caso o codigo esteja incorreto, o docente poderd excluir a
componente errada (no campo que seleciona o cdédigo) e adiciona a
componente com o codigo correto. Pois componentes com cdodigos errados
ou inexistentes os chefes do departamento ndo recebem o projeto no
sistema para autorizacdo.

Os docentes que desejarem abrir Processo Seletivo de Monitores, deverdo
adicionar também neste campo a(as)] componente(s) curricular(es)
equivalente(s), para que o sistema permita a inclusédo da(s) mesma(s) no
processo seletivo e assim os discentes que tenham pago as componentes
equivalentes possam se inscrever.

Figura 4. - Adicionar em LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO, os Periodos de Oferecimento da
Monitoria e as informagoes do Plano de Trabalho.
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-{ﬂ: Remowver Componente Curricular do Projeto de Ensino
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Componente Curricular: EXA0101 - CALCULO I (1200003)

Periodos de Oferecimento da Monitoria: |12 Semestre V| 20 Semestre
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Periodos de Oferecimento da Monitoria: Devem ser selecionados os dois semestres
(1° semestre e 2° semestre), no caso de componentes curriculares ofertadas nos
dois semestres letivos.

Observacdo: No caso de componentes curriculares ofertadas em semestre Unico,
deverd ser selecionado apenas o 1° semestre e haverd uma redistribuicdo da bolsa
de monitoria remunerada no segundo semestre, com base no Art. 19 do EDITAL
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PROGRAD No 07/2024- EDITAL DE CONCESSAO DE BOLSAS DE MONITORIA PARA O
ANO LETIVO DE 2024 e de outras normativas instituidas pela PROGRAD, em cardter
excepcional, se necessario.

Cadastrar Plano de Trabalho:

» Carga-hordria semanal destinada ao projeto: 12h.
Observacoes:

v As 12h de atividades do monitor devem ser distribuidas de acordo com o
que estabelece o Art. 12 e seu pardgrafo Unico da Resolucdo de Monitoria:
RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

v Tendo em vista a finalidade do Programa de Monitoria, das 12 horas
semanais de atividades do monitor, orientamos determinar para o
atendimento aos discentes no minimo 6 horas semanais € no mdximo 8 horas
semanais, levando em consideracdo a nafureza e a necessidade da
componente curricular. E as demais horas restantes serdo distribuidas para o
planejamento do monitor e apoio a docéncia.

« Atividades desenvolvidas pelo monitor: Métodos, estratégias e recursos que serdo
utilizados para atender os discentes e atividades de apoio & docéncia,
considerando as especificidades da componente curricular ofertada, em
conformidade com os Art. 15 e 16 da Resolucdo de Monitoria: RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013 e com outras normativas
estabelecidas pela PROGRAD, se for o caso.

* Avdliagdo do Monitor: Como serd avaliado o trabalho realizado pelo monitor.
Ex: observacdo do envolvimento dos alunos que buscam atendimento, questiondrio
aplicado aos alunos para aferir o nivel de satisfacdo em relacdo a esse
atendimento, producdo de relatério descritivo das atividades desenvolvidas etc.

Figura 5. - Selegcdo do Docente e da Componente Curricular que serd associada ao Docente (orientador).

Wi Ensino b Pesquisa ™ Extensdo Wi Agdes de Ensino Convénios [ Biblioteca | Produgéo Intelectual W& Ambientes Virtuais . Outros
PORTAL DO DOCENTE > DOCENTES DE MONITORIA

1. Dados Gerais do Projeto

2. Componentes Curriculares
Atenclo: Selecione os componentes curriculares que serdo associados ao docente (orientador). 3. Selecionar Docentes
Somente docentes do quadro permanente da UFERSA podem ser adicionados ao projeto. }. Selecionar Coordenac

Docente: * 1805397 LAZARO LUIS DE LIMA SOUSA l_’]

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

MME1863 - LABORATORIO DE ELETRICIDADE E MAGNETISMO
Adicionar Docente ao Projeto
@/: Remover

LisTAa oe ORIENTADORES DO PRojJETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado
1805397 - LAZARO LUIS DE LIMA SOUSA MME1863 - LABORATORIO DE ELETRICIDADE E MAGNETISMO o

Gravar Proposta =< Voltar Cancelar Avancar =>

* Campos de preenchimento obrigatério,

Portal do Docente




* No campo Docente, digita o nome do Docente da componente curricular
contemplada com a Monitoria Remunerada ou Monitoria Nao Remunerada
(Voluntdria), selecionando-o.

e Clicar na caixa ao lado nome da componente curricular e depois em Adicionar
Docente ao Projeto.

* Depois de adicionado o docente orientador, Clicar em Avancgar.
Observacoes:

v Se houver necessidade de acrescentar no projeto duas ou mais componentes
curriculares equivalentes, o docente orientador deve ser adicionado a cada um
das componentes curriculares.

v Se houver necessidade de dois ou mais docentes orientadores no projeto, nos
casos de componentes curriculares que sdo ofertadas como maddulos (Ex: o
curso de Medicina), devem ser selecionados os demais docentes e adicionados
a componente curricular.

v Todos os docentes que tiverem matriculas SIAPE na instituicdo, podem cadastrar
projetos de Monitoria.

Figura 6. - Selecionar Coordenador do Projeto de Monitoria.

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURALS, MATEMATICA E ESTATISTICA (11.01.00.08.03)

=% Menu Docente < Alterar senha
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PORTAL DO DOCENTE > SELEGAO DO COORDENADOR DO PROJETO
1. Dados Gerais do Projeto
2. Componentes Curriculares
Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria. o Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

Resumo do Projetc

SeELEcIONE UM DOCENTE DO PROJETO cOMO COORDENADOR

Ano: 2024
Titulo do Projeto: LABORATORIO DE ELETRICIDADE E MAGNETISMO
Dimensio Académica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO &
Docente
® LAZARO LUIS DE LIMA SOUSA

Gravar Proposta | << Voltar | Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

e Seleciona o docente que serd o coordenador do projeto e clica em Avancgar.

Figura 7. - Anexar Arquivos ao Projeto.

FPorTaL oo DocENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Nesta tela devem ser anexados 65 arduives de um Projeto

1plets de Projeto de Monitoria caso tenha side slaborada também em outre formate (Weord, Excel, PDF

ar indispensdveis para aprovacio efou execuciio do Projete de Moniteria que estd sendo cadastrado.

Titule: LABORATORIO DE ELETRICIDADE E MAGNETISMO

Doscricio: « [EOLICITACAS DE RECONDUCAD DE MONITOR REMUNERADGO] )
Arquive: = [ Escolher arquive | Nenhum arauive escolhido)
Anexar Arcuive
: Visualizar Arquive @ Remover Arquive
LisTa D= AmQUIvos ANEXADOS com sucEsso
Descrigao do Arquive
SOLICITACAO DE RECONDUCAO DE MONITOR REMUNERADO S
Sravar Proposta || == Veitar || Cancelar || Avancar >

* Campos de presnchimento obrigatsrio.
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e Anexar arquivos - Neste campo poderdo ser anexados: Solicitacdo de
reconducdo ou de aproveitamento de Monitores, Ata de selecdo de
monitoria de semestres anteriores, Projeto da componente curricular, Edital
de selecdo de monitores etc.

e Descreve o nome do arquivo: Ex: Reconducdo de Monitor.

» Seleciona o arquivo em Escolher arquivo e depois clica em Anexar Arquivo.
Obs: Se for mais de um arquivo a ser anexado no projeto, deverdo efetuar
tais procedimentos para cada arquivo.

» ApOs serem anexados os arquivos, clica em Avangar.

ATENCAO! No caso de haver monitor apto a Recondugcdo ou aluno
classificado em selegdo de monitoria da componente curricular apto a
Aproveitamento de monitor, o docente jGd anexa neste campo o documento
de solicitagdo (assinado) na ocasido de cadastro do projeto, para agilizar a
aprovagao do Projeto pela Comissdo de Monitoria dos Campi.

Observacado: Sobre Reconducdo e Aproveitamento de monitor ver item 2 deste
manual a seguir.

Figura 8. - Verificar Resumo do Projeto de Monitoria, Finalizar EdigGo e Enviar.

RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: DIREITO PROCESSUAL CIVIL I1
A SAEDUBR

Bolsas Solicitadas:
Centro: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (11.01.00.09.02)
DETALHES 00 PROJETO

Resumo do Projeto:

Justificativa e Diagnostico:

Objetivos (geral & especifico):

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Resultados Esperados:

Produtos que resultam da execugio do projeto:
Avaliacio do Desenvolvimento do Projeto:
Processo Seletivo:

Referécias: Ref. Bibliogrificas do projeto, etc.

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):
1814114 - RAMON REBOUCAS NOLASCO DE OLIVEIRA (Coordenacor(a])

Carga-horari:

Atividades desenvolvidas pelo monitor:

+ Visualizar Arquivo

Arquivos
Descrigio Arquivo
RECONDUGAQ DE MONITOR VOLUNTARIO

Finalizar Edigao e Enviarl | Gravar (Rascunho) [ << Voltarl [Cancelar

Portal do Docente

Observacgoes:

v O docente poderd cadastrar o projeto de forma gradativa (se necessdrio) e
clicar em Gravar (Rascunho), o qual ficard na situacdo de Cadastro em



Andamento. Para dar continuidade ao cadastro, o docente deverd acessar
seu portal e seguir os passos: Ensino -> Projetos -> Projeto de Monitoria/Apoio da
Qualidade do Ensino -> Listar Meus Projetos. E somente depois de finalizar o
cadastro é que envia o projeto para a chefia do Departamento autorizar.

Antes de enviar o projeto para a Chefia do Departamento autorizar, o docente
deverd revisar o resumo do projeto para verificar se sGo necessdrias correcoes,
verificando se ndo selecionou cbédigo de componente curricular que seja de
outro departamento ou de departamento extinto, pois se isso ocorrer o projeto
fica pendente e a chefia ndo o recebe no sistema para autorizacdo. Somente
depois de revisado e feito os devidos ajustes (se for o caso) € que deve clicar
em “Finalizar Edigdo e Enviar”.

O docente deverd comunicar a Chefia do Departfamento para autorizar o Projeto de
Monitoria via SIGAA, conforme mensagem da figura abaixo.

Figura 9. - Comunicar a chefia do Departamento para autorizagdo do projeto.

o x |+ - o x
<« C 55083.ulersa.edu.br P @ s
UFERSA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessso: 00:21 SA!
RAMON REBOUCAS N. DE OLIVEIRA (Deslogar) Semestre atual: 2022.1 (@} Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (11.01.00.09.02) - e
=& Menu Docente ? Alterar senha
W& Ensino o) Pesquisa ¥ Extensdo W Agdes Integradas Convénios DBiblioteca | Produgédo Intelectual %@ Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

ATENGAO!
Caro Docente, seu projeto foi Enviado com sucesso.

Para que a pré-reitoria de graduagado receba o projeto € necessaria a autorizagao, realizada no SIGAA, do chefe do departamento.

Comunique ao chefe do departamento dos componentes curriculares cadastrados para validarem este projeto. Caso o projeto inclua disciplinas de mais de um departame

é necessaria a validacdo de todos os departamentos envolvidos.

Imprimir Resumo de Projeto

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagso e Comunicagéo - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - sig-prd-sigaa01.ufersa.edu.br.sigaa01 - v4.2.18

Observagdo: O docente poderd Imprimir o Resumo do Projeto, caso interesse.

2° - Passo: Autorizagao do Projeto de Monitoria pela Chefia do Departamento.

A Chefia do Departamento percorre o seguinte caminho: SIGAA => Portal do
Docente => Chefia => Autorizagoes => Autorizar Projetos de Monitoria.

Figura 10. — Chefia [1 Autorizagoes [ Autorizar Projetos de Monitoria.
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= Menu Docen te

W Ensino L Chefia . Pesquisa % Extens&o Wit Acdes de Ensino Convénios [ X Biblioteca ] Producso Intelectus
Encaminhar SolicitagBes de Aproveitamento de Disciplina
N&So ha i Acompanhar Solicitagdes de Recorrecg&o de Avaliag&o
AutorizacSes Autorizar Projetos de Monitoria
Avaliacdo Institucional Autorizar AcSes de Extens&o
Componentes Curriculares Autorizar Grupo de Pesquisa
Discentes Autorizar Agdes de Ensino

Validar Relatdrios de Acgdes de Extensio

Autorizar Projeto de Pesquisa

Docentes

Minnas 3 Pagina WEB

Componeil PPC Horario Alunos** Chat

GRADUAC Plano Individual do Docente

MSAL1L902 - Relatério Individual do Docente

2023.1 Loc Relatérios bensen =0 5 @ =7 - -

Turmas

Y YYYYYVYYYYYY

* Total de C
** Total de

de de Horarios | Ver turmas anteriores -

Relatério de Carga Horaria Semanal Docente

Observacdo: Em caso de necessidade de celeridade nos processos da monitoria, pode-se
optar pelo tipo de autorizacdo do projefo AD-REFERENDUM, estabelecendo a data da
reunido posterior a autorizacdo do projeto de monitoria, se necessario.

3° - Passo: Comissao de Monitoria dos Campi analisa o Projeto de Monitoria e coloca-o em
EXECUCAO ou devolve para ajustes se necessdrio.

Figura 11. - Médulo Monitoria (1 Projetos (1 Administrar Projetos [1 Gerenciar Projetos.

Menu MonNITORIA

Projet... U Monitor-... U Administrag... U Comisso... U Relatori...

@ consultar Projetos @ Administrar Projetos
[ Consultar Projetos Alterar Coordenador
[E] Consultar Relatérios Parciais e Finais dos Projetos [ Alterar Docentes do Projeto
[ Lista de Projetos com Processo Seletivo Cadastrado Gerenciar Projetos
[ visualizar Avaliadores do Projeto [ Alterar Situacio dos Projetos

Cadastrar Novo Docente
[0 Movimentar Cotas Entre Projetos
Submeter Projeto de Monitoria

@ validacdes @ Resumos do SID
[ Validar Projetos nos Departamentos Consultas, Certificados e Fregiéncias do SID
[®] validar Reconsideracdo de Requisitos Formais (2 Quem Enviou Resumo SID

[ Validar Reconsideracdo de Avaliacdo

Observacoes:

v Neste menu a ComissGo de Monitoria visualiza o projeto de Monitoria; altera a
proposta do projeto, podendo corrigir informacdes e dados necessdrios a
aprovacdo e, altera a situacdo do Projeto de Monitoria, colocando-o em Execucdo
se o projeto estiver apto a ser aprovado.

v No caso de necessidade do docente fazer ajustes no projeto, a comissdo devolve
a proposta para o docente, cujo status do projeto ficard na situacdo de Cadastro
em Andamento.

Para o docente fazer os ajustes no projeto, segue os passos da figura abaixo.

Figura 12. - Ensino (] Projetos (| Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino (] Listar Meus Projetos.



11

% Ensino ) Pesquisa ™ Extensdo W Acdes de Ensino Convénios g Biblioteca J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais @ Outros

Orientagao Académica - Graduagao > .
N ~ - ~ Minhas Mensagens
Orientagfes Pos-Graduagdo »

2

Estéagios L4 Trocar Foto

PAP > Editar Dados do Site Pessoal do

= ~ D T
Recorrecao de Avaliagao » ocente

Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas Ver Agenda das Turmas i

Programas Gerais de Componente Curricular

Ch Tot:l Horario Alunos** Chat S:ua pagina pessoal na U
CHD htto:/ /siaaa.ufersa.edu.br/ra

Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino > Listar Meus Projetos

v

Turmas

v

Projetos

v

Avaliagdo Institucional Proposta de Curso Lato Sensu > Submeter Projeto
60 / 60 3N1234 36 / 40 ;\-j‘

Plano Tndividual do NDocenta (PTND) > Consultar Proietos Subme

Ao abrir a tela com a lista dos projetos, clicar no icone « a frente do projeto a ser
alterado.

2 - DOCENTE - Reconducado (renova¢ao) e Aproveitamento de Monitores

O docente poderd Reconduzir monitor ou Aproveitar candidato aprovado em
selecdo de monitoria para componente curricular contemplada com a monitoria
remunerada ou monitoria ndo remunerada (voluntdria). Para isto, deverd cadastrar o
Projeto de Monitoria da Componente Curricular para o ano letivo de 2024 e ANEXAR
Solicitagado de Recondugdo de Monitor ou de Aproveitamento nos campos de Anexar
Arquivo, conforme figura 7 (anterior), assim como a Ata da Selegcao do Monitor (se tiver a
ata), dispensando nesse caso a abertura do Processo Seletivo de Monitores.

A Recondugdo de Monitor tem como base o § 1° do Art. 11. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 1° Serd permitida a reconducdo do aluno monitor por mais 2 (dois) semestres, se o
professor orientador da disciplina for contemplado novamente com a bolsa e optar por
permanecer com o monifor.

Poderdo ser reconduzidos para atuar na monitoria das componentes curriculares
contempladas com bolsas de monitoria remuneradas ou voluntdrias, os monitores que
tenham exercido a partir de 2022.2 a monitoria das devidas componentes curriculares. Os
monitores também poderdo ser reconduzidos de voluntdrio para remunerado, de acordo
com o § 4° do Art. 27. da RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de
2013.

O docente poderd reconduzir monitores que tenham sido vinculados a projetos de
monitoria de outros docentes, desde que sejam da mesma componente curricular.

O Aproveitamento de Monitor tem como base o § 4 ° do Art. 18. da RESOLUCAO
CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013:
§ 4° O professor orientador poderd dispensar a realizacdo de um novo processo de
selecdo de monitores e aproveitar candidato aprovado e ndo selecionado em processo
anterior para aquela disciplina, desde que a selecdo tenha ocorrido a menos de 4
(quatro) semestres letivos.

Poderdo ser aproveitados para atuar na monitoria remunerada ou voluntdria,
candidatos classificados em selegdo de monitoria de componente curricular que tenha
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sido realizada a partir de 2022.2 e que ainda ndo tenham assumido a monitoria da devida

componente.

O docente poderd aproveitar candidato aprovado em selecdo de monitoria
realizada por outros docentes também desde que seja da mesma componente curricular.

Observacoes:

v Visando agilizar os processos relacionados & Monitoria de forma que os
monitores possam iniciar suas atividades em tempo habil, poderd ser
priorizada a Reconducd@o de Monitores e/ou Aproveitamento conforme
estabelecido nos Art. 11 e art. 18 da Resolucdo de Monitoria.

O documento de solicitacdo de Recondugdo ou de Aproveitamento deverd ser
anexado no projeto devidamente assinado pelo docente orientador e pela sua Chefia

Departamental. Os

Modelos

estdo

https://pedagogico.ufersa.edu.br/documentos/

disponiveis

em:

O docente poderd verificar se hd monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado,

seguindo os passos das figuras abaixo:

Figura 13. - Portal Docente -> Ensino -> Projetos -> Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino ->

Monitores -> Consultar Monitores.

B & soa - suemaiemgodosec x [

<« G

% Ensino

sigaa.ufersa.edu.br;

o Pesquisa ™% Extensdo Wi Acdes Integradas

]

Convénios D Biblioteca | Producdo Intelectual ¥ Ambientes v

Orientagdo Académica - Graduacdo
Orientagoes Pés-Graduacgdo
.2 Estagios

PAP
Recorrecdo de Avaliagao
Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas

- e x

v e @ -

Editar Dados

Ver i
Programas Gerais de Componente Curricular
Ch Total P e Su:
Turmas CHD* Horario Alunos Chat http:/ /sig:
Projetos Listar Meus Projetos Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  »
Avaliagdo Institug Submeter Projeto Proposta de Curso Lato Sensu >
60 / 60 3N1234 32/40 Ef
Plano Individual d Consultar Projetos Submetidos
Relatdrio Individu Declaragoes 60 / 60 5M2345 9/9 =]

Monitores

Consultas Coordenacio de Projeto

Solicitar Compra 1 Visualizar Avaliagbes de Projetos

R4

v

Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria
Consultar Monitores

60 / 60 5T2345 #]

2/15

Atividades de Campo

hitps://sigas.ferss edu briges/pontai/docente/docente ot

P Digite aqui para pesquisar

b
5 Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

Figura 14. - Busca por Monitores -> Projeto -> Ano do Projeto -> Situagdo do Monitor ->Buscar.

Forum
R



https://pedagogico.ufersa.edu.br/documentos/

13

PorTaL bo DoceEnTE > ConsuLTaR MoniTor / EMITIR CERTIFICADO
>rojeto: DIREITO PROCESSUAL CIVIL 11
SELECIONE ~

2022

SELECIONE ~

MONITORIA FINALIZADA ~
SELECIONE 1
AGUARDANDO CONVOCACAO
() curso do Monitor: AGUARDANDO VALIDAGCAO DA PROGRAD ~
ASSUMIU MONITORIA
( Tipo de Vinculo do Monitor: CONVOCADO
CONVOCADO MAS REIEITO MONITORIA

DESVALIDADO PELA PROGRAD

EXCLUIDO

INVALIDADA PELA PROGRAD pcalizado
MONITORIA CANCELADA

L MONITORIA FINALIZADA — (hI)

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia o NS RAEIS 7. wle] opyright @ 2006-2023 - UFRN - sig-prd-sigaa02.ufersa.edu.br.sigaa02 - v4.8.22

* Projeto: Digita o nome da Componente Curricular.

* Ano do Projeto: Digita o ano de 2022 ou de 2023.

* Situagao do Monitor: Seleciona Monitoria Finalizada para verificar monitores aptos a

reconducdo com periodo de atuacdo a partir de 2022.2. Seleciona Aguardando
Convocacdo para verificar discentes aptos a serem aproveitados, classificados em
selecdo realizada a partir de 2022.2.
Observagdo: O docente também poderd verificar se tem monitores que ainda
estejam com a situagcdo de ASSUMIU MONITORIA nos projetos de 2023 e se eles
podem ser reconduzidos. Sendo possivel, anexa o documento de reconducdo no
projeto e solicita a ComissGo de Monitoria dos Campi o encerramento do vinculo
anterior do monitor para que seja feita a reconducao.

e Clicar em Buscar.

O cadastro do Monitor apto a ser reconduzido ou aproveitado no projeto da
componente curricular é realizado pela comissdo de monitoria dos Campi na ocasido de
andlise e aprovacdo do projeto. Para isto € necessdrio que a solicitacdo de Reconducdo
ou de Aproveitamento esteja anexada ao projeto, devidamente assinada pelo docente e
pelo chefe de departamento.

Observagdo: A monitoria nGo remunerada (voluntdria) faz jus ao mesmo direito da
monitoria remunerada para fins de reconducdo e aproveitamento.

3 - DOCENTE - Cadastro do Processo Seletivo de Monitores

O docente responsavel por componente curricular contemplada no Edital de
concessao de bolsas de Monitoria Remunerada de 2024 ou docente que deseje abrir
Processo Seletivo de Monitoria voluntaria deverd seguir as seguintes orientacdes.

O Processo Seletivo serd cadastrado no SIGAA e redlizado com base na
RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013 e/ou com outras
normativas que forem instituidas pela PROGRAD, caso necessdrio.

Além do cadastro do Processo selefivo de monitores no SIGAA, o docente deverd
elaborar o Edital de selecdo de monitores e proceder de acordo com o Art. 18, 19, 20, 21,
22 e 23 da RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA N° 003/2013, de 15 de maio de 2013.

O _docente deverd aguardar que o Projeto de Monitoria seja colocado em
EXECUCAOQO pela Comissdo de Monitoria dos Campi para que possa publicar o Edital de
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selecdo de monitores de acordo com o § 1° do Art. 18 da RESOLUCAO CONSUNI/UFERSA
N° 003/2013 e cadastrar o processo seletivo no SIGAA.

O cadastrado do Processo Seletivo no SIGAA, segue os passos abaixo, conforme
figuras 15, 16 e 17.

Figura 15. - Projetos [ Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino [1 Coordenag¢do de Projetos [J
Processo Seletivo.

& AcSas integrades Convanios N eibliotaca

> Eusino

| Producac Intelectual wd Outros

Ca>

ou orientadore).
CADASTRG EM ANDAMENTO' .

] |

Figura 16. - Clicar no icone em destaque (Nova Prova) para cadastrar o Processo Seletivo.

2018 - CALCULO I TESTE

Data Prova Inscricbes até Titulo VR

VNR
M&o ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas]

Portal do Docente

Figura 17 - Cadastrar etapas do Processo Seletivo.

PORTAL DO DOCENTE > SELECAO DO PROJETO DE MONITORIA

Atengio:

Soments projetos de monitoria ativos podem cadastrar = alterar uma prova selativa.

SELECAD DE MONITORIA
Ano Projeto: 2023
Titulo do Projeto: DIREITO PROCESSUAL CIVIL 11
Situacio do Projeto: EM EXECUCAD

So da Prova Seletiva: AGUARDANDOC INSCRICAC
Vagas Concedidas: 1 Remunaradas = 1 Nic Remuneradas.
Vagas Disponiveis para Reserva: 1 Remunsradas = 1 Nic Remunsradas.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL II

Titulo da Prova: *

(27 digitadoes /500 caracteres)
Data da Prova: *|[17/07/2022 =
InscrigSes Até: *[11/07/2023 =
Informacfes complementares {Local de Reali So, Hordrio das provas, etc..}
LOCAL DA PROVA ESCRITA: 727 - DATA: 777 - HORA: 777

Complemento: [LOCAL DA PROWA DIDATICA OU INSTRUMENTAL: 2?2 - DATA: ?2? - HORA: 727
H ' |rESUMOC DAS ORIENTACOES SOBRE INSCRICAD. PROVAS, ETC... 777

PeErrFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPOMENMTES CURRICULARES SERAC CONSIDERADOS MA SELECAC DE MONITORES *

Vagas Ressrvadas: Remuneradas: [1 W MNio remuneradas: [1 w

J: Adicionar  9: Remover

Lista de componentes do projeto.

MSA1045 - DIREITC PROCESSUAL CIVIL Il - 80h

Lista de componentes vinculados & prova { quais s3o

jgatorios para a

Caso nenhum componente seja selecionado como cbrigatéric serd exigide que o discents tenha sido aprovado cu cumprido pelo menos um dos componentes vinculados 3 prova.

Men

m componer

isgio

<= Voltar |[ Cadastrar | [ Cancelar

# Campos de presnchimento cbrigatdric.

Preencher os campos em destaque da figura 17, conforme exemplos a seguir:

- Titulo da Prova: Exemplo: DIREITO PROCESSUAL CIVIL II.
Obs: registra o nome da componente curricular do projeto.
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- Data da Prova Escrita: dia/més/ano — Ex: 17/07/2024

- Inscricoes Até: dia/més/ano. Ex: 12/07/2024

Observacdo: Considerar o intersticio minimo de cinco dias letivos entre a
divulgacdo do edital de selecdo e o cadasfro do processo seletivo de monitores da
componente curricular e o fim do prazo de inscricGo dos candidatos. Por exemplo,
conforme as datas acima, o processo seletivo deveria ser divulgado no minimo no dia
08/07/2024.

- Complemento: Informar os locais e hordrios das provas do processo seletivo os
meios e locais de divulgacdo do Resultado da selecdo para os candidatos e a data de
divulgacdo dos resultados. Poderdo ser registradas informacdes adicionais, como por
exemplo, a adesdo ao cadastro Unico de bolsas do SIGAA, que é necessdrio para a
inscricdo dos discentes nos processos seletivos.

- Perfil da Vaga: Deve ser selecionado se a vaga € Remunerada ou Nd&o
Remunerada (Voluntdria). Caso tenham sido definidas duas bolsas no projeto (1
remunerada e 1 ndo remunerada) deve ser adicionada 1 para cada perfil de vaga.

- Lista de componentes do projeto: Clicar no icone adicionar & na frente do nome
da componente curricular.

- Lista de componentes vinculados a prova (Selecione quais sdo obrigatérios para a
sele¢ao):

Atengao!lll NGo selecionar os componentes curriculares vinculados ao projeto
como obrigatdrios, caso tenha no projeto componentes curriculares equivalentes, para
que os alunos que tenham pago as componentes equivalentes possam se inscrever no
processo seletivo.

Para ampla divulgacdo do processo seletivo de monitores, além dos docentes
divulgarem no SIGAA a abertura da selecdo, poderdo, também, solicitar @ coordenacéo
do curso a divulgacdo do processo seletivo no SIGAA para todas as turmas do curso,
propiciando assim o acesso dos alunos as inscricoes.

3.1- DISCENTE - Inscricao em Processo Seletivo de Monitoria

O discente deverd acessar o seu portal do SIGAA e se inscrever em Selegdo de
Monitoria.

Lembretel: O discente deve ter cursado a componente curricular e fer sido
aprovada na mesma com nota final igual ou superior a 7,0 (sete). Requesito este
obrigatdrio para a inscricdo.

Lembrete? Para participar de qualquer Processo Seletivo na UFERSA, o discente
deverd aderir ao Cadastro Unico de Bolsas em seu portal do SIGAA, conforme figura
Figura 18 abaixo.



16

Figura 18. - Bolsas -> Cadastro Unico-> Aderir.

mmre mm i (e

®G Menu Discente ' Alterar senha

\& Ensino ) Pesquisa ¥ Extenséo Ik Actes de Ensino # Monitoria GBiblioteca fBoIsas 1 Estégio ")Relagaes Internacionais g Outros

Cadastro Unico b Aderir

T TR O Declaracdo de Bolsista b Consultar Adeses
Ndo ha noticias cadastradas. §

Declaracéo de Discente Prioritario

ATENCAO!

O preenchimento do CADASTRO UNICO é um pré-requisito para o acesso do discente a
auxilios e bolsas na UFERSA. Recomendamos uma leitura cuidadosa e um preenchimento
paciente de cada informacdo solicitada.

Ao realizar o Cadastro Unico de Bolsas, poderd ser solicitado que o discente anexe alguns
documentos em alguns campos. Portanto, nos campos que solicitar anexar qualquer
documento, o discente pode anexar seu histérico para poder concluir o preenchimento
do cadastro Unico e prosseguir no processo de inscricdo da selecdo.

Observacgdo: Para esclarecimentos, esse cadastro Unico das sele¢cées de monitoria ndo
tem relagcdo com CADUnico do Governo Federal.

Feito o Cadastro Unico de Bolsas no SIGAA, o discente estard apto a realizar a
inscricdo conforme orientacdes a seguir:

Figura 19. - Inscrever-se em Selegcdo de Monitoria

& Ensino _'J Pesquisa ¥ Extensdo ,:] Manitoria ﬂﬁ*ﬂgﬁesﬁs&n:iadas gBiinDtE:a

&

J Consultar Projetos
Participacdo na Avaliacdo Ins

Prezado/a discente, Vimos por meio de Meus Projetos de Monitoria o na Av
da UFERSA, cujo prazo & até o dia 06/0 .. liagdo I
prerrogativa legal & obrigatdria para to Meus Relatdrios

Meus Certificados b

Inscrever-se em Selecdo de Monitaria

Visualizar Resultado da Selegao

TURMAS DO SEMESTRE

Figura 20. - Selecionar o Tipo de bolsa: Clicar em MONITORIA.
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PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espacgo € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

» Monitoria

* Extensdoc

* Pesguisa

¢ Acdes Ascociadas
* Apoio Técnico

Para obter informacdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAr OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: % | --- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE --- []
--- SELECIONE O TIPQ DE BOLSA DE SEU INTERESSE ---
MONITORIA
EXTENSAO
| PESQUISA
APOIO TECNICO
ACOES ASSOCIADAS

Figura 21. - Selecionar o Tipo de bolsa e clicar em Buscar.
PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA

Este espago € destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UFERSA.
Agui vocé podera encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas areas. Esta busca abrange as oportuni
de bolsa em:

» Monitoria

* Extensdo

* Pesquisa

* Acdes Associadas
+ Apoio Técnico

Para obter informacdes sobre o novo modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA [+]
] Orientador:
] Monitoria na Disciplina:
[l Centro: CAMPUS ANGICOS []

Buscar Cancelar

Obs: Para consultar todas as selecdes de monitoria que estiverem abertas no
periodo sé é necessdrio selecionar MONITORIA no campo “Tipo de bolsa” e em seguida
clicar em Buscar. Para buscar selecdes de monitoria especifica de componente curricular,
no campo “Monitoria da Disciplina”, deve ser selecionado o codigo da disciplina, Ex:
EXA0101 e o nome da disciplina. O discente deve verificar se o coédigo é da componente
curricular ofertada em seu campus, para qQue possa S€ inscrever.
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Figura 22. - Selegcdo do Projeto (Componente curricular) que o discente deseja participar.

PORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BOLSAS DISPONIVEIS NA UFERSA

Busca por oportunidades de bolsa na UFERSA
Este espaco € destinado aos alunes interessados em participar do lade pratico da vida académica dentro da UFERSA.

Aqui wocé poderd encentrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades
de bolsa em:

* Monitoria

* Extensdo

= Pesquisa

* Agbes Associadas
* Apoic Técnico

Para obter informacdes sobre o nove modelo de concessdo de bolsa CLIQUE AQUI.

BuscAR OPORTUNIDADES

Tipo de bolsa: * | MONITORIA [=]
=] Orientador:
= Monitoria na Disciplina:
Centro: CAMPUS ANGICOS [=]
Buscar | Cancelar

* Campos da preenchimanto obrigatério.

_i: Ver detalhes do projeto £: Cadastrar Interesse [=J: Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)

Descriciio da Bolsa Vagas Remuneradas Vagas Voluntarias Responsavel
2016 - EXA0101 - Certificado (asd) 1 0 AUGUSTO CARLOS PAVAOD

Portal do Disc

SIGAA | Superintendénciz de Tecnologia da Informacdo e Comunicacso - (84) 331

No item OPORTUNIDADES ENCONTRADAS, selecione o Projeto da Componente
Curricular que deseja se inscrever, clicando no icone Inscrever-se neste projeto, conforme
exemplo na figura acima.

Figura 23. - Discente insere os dados solicitados em DADOS DO ALUNO.

PORTAL DO DISCENTE > INSCRICAO PARA SELECAC DE PROJETO DE ENSINO

DAaDpoOos DA PROVA SELETIVA

Projeto Ensino: EXAOD101 - Certificado
Titulo da Prowva: asd
Inscricées até: 07/03/2016
Data da Prowva: 08/03/2016
wagas p/ Bolsistas: 1
vagas p/ Voluntarios: 0
Situacio da Prowva: AGUARDANDC INSCRICAC
Outras Informac&es: asd
LISTA DE REQUISITOS:
Obrigatérioc Componente Curricular

SIM EXAD101 - CALCULO I (1200003) - 60h

DADOS BANCARIOS:

Para se inscrever na selegac de monitoria verifique se os seus dados bancarios estac devidamente atualizados. Abaixo estac as informacgdes localizadas no
sisterna. Caso estejam incorretas, atualize-as antes de proceder a inscricdo.
Clique aqui para efetuar a atualizacdo dos seus dados bancarios.

Bance: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Agé&ncia: 1013
Conta: Z0005-2
Operaciio:
DADOS DO ALUNO:
Email: %

Telefone:
Qualificacdes:

Curricule Lattes:
<= Woltar Inscrever-se na Selecdo Cancelar

# Campes de preenchimente obrigatdric.

No item DADOS BANCARIOS o discente atualiza os seus dados em Clique aqui, se
necessario.

Apds a insercdo das informacdes obrigatdrias (*) solicitadas em DADOS DO ALUNO,
clicar em “Inscrever-se na Selegcao”.

Apobs a efetuacdo da sua inscricdo, o discente deverd verificar a inclusdo de seu
nome na Lista de Candidatos Inscritos em "Visualizar Candidatos” no Processo Seletivo da
Componente Curricular em, para fins de assegurar se a inscricdo deu certo.
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Figura 24- Consulta de Discentes inscritos no Processo Seletivo.

Data Prova Inscrigcoes até Titulo VR VNR

04/10/2017 04/10/2017 Selecdo 0 2 i 04

04/10/2017 04/10/2017 Selecio 0 0 [#@ o [
Rl |

O docente poderd acompanhar as inscricdoes dos candidatos pela opcdo “Listar
Inscritos” El na aba do Processo Seletivo.

3.2 - DOCENTE - Cadastrar Resultado do Processo Seletivo de Monitores

Ao término do Processo Seletivo o docente deverd cadastrar as notas dos
candidatos no SIGAA, conforme as figuras abaixo.

Caso o processo seletivo ndo tenha discentes inscritos poderd ser reaberto um novo
processo com novo prazo de inscricdes e uma nova prova deverd ser cadastrada.

Figura 25. - Cadastro do Resultado do Processo Seletivo.

é Ensino :IJ Pesquiza % Extensdo ItEAgﬁes Integradas ||| Convénios EElibI\oteca J Producdo Intelectual (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|j Mowa Prova .-t Alterar Prova E Listar Inscritos : Visualizar Resultado
uJ: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova gi: Convocar Discentes L: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXA0101 - Certificado |j
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I -1 0 El G OF
08/03/2016 07/03/2016 asd 1 0 z El 'gf bl
[VR = WVaga= Remuneradas VNR = Vagas Ndo Remuneradas] l Cadastrar Resultado da Prova

Portal do Docente

Clicar no icone & “Cadastrar Resultado da Prova”, conforme ilustracdo acima.

Figura 26. - Inserir notas das etapas do Processo Seletivo e resultados.

itmatica das suas trés notas

anTEg mprnp

€. Discente prioritério  &@: Discente NAC pricritario

Discente

e . "~ e
Escrita Didética Disciplina Final

Projero de Ensino: CALCULO 1

Bolsas

Bolzas Nio Remunerados: 1

Cadastrar Resultade || == Veltar || Cancelar
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@: Discente prioritario Q Discente NAD prioritario  -.: Emitir o histérico do discente

LiSTA DE MONITORES INSCRITOS

Discente

2018
2017
2018
2016
2018
2018
2017

Historico) gs.crila gi.délica [N}i.sciplina N. Final Situacdo Prioritario Observagdo
4 3,0 0,8 3,7 5,8 Mio Classific v Q abaixo de &
o 3,0 3,0 10,0 3,7 Classificado v | @

3 8,0 8,0 9,5 8,5 Classificado v | @
4 0,5 0,5 9,6 3,5 Mo Classific v @ abaixo de &
oY 3,8 5,0 3,5 3,8 Classificado v | @
& 2,0 3,0 9,5 4,83 Mio Classific v Q abaixo de &
oY 4,0 3,0 10,0 7,67 Classificado v| @

1cluir Discentes na Selecdo

ATENCAO! No item LISTA DE MONITORES INSCRITOS deve-se inserir as notas de todos
discentes inscritos, de acordo com os campos de notas que estiverem ativos no SIGAA.

Segue 0s passos:

Acessar o Histérico do discente para obter a nota da componente curricular,
clicando no icone %, conforme ilustracdo acima.

Inserir as notas de cada discente candidato (de acordo com os campos que
estiverem ativos no SIGAA).

O resultado final é obtido pela média aritmética das trés notas do candidato: nota
da Prova escrita, nota da Prova Prdtica e nota de aprovagcdo da componente
curricular constante no histérico do candidato.

Verificar o resultado do candidato e selecionar Classificado ou Ndo classificado no
campo Situacdo.

Clicar na opcdo “Incluir Discentes na Selecdo”
ApOss incluir todos os discentes clica em "Cadastrar Resultado”.

ApOs esse cadastro, os discentes participantes do Processo Seletivo poderdo

visualizar o resultado final em sua pdagina no SIGAA.

Caso ndo tenha alunos aprovados, o docente deverd solicitar & comissdo de

monitoria do campus para que o processo seletivo tenha seu perfil de vagas zerado no
menu Selecdo de Monitoria da componente, disponibilizando assim a vaga para um novo
processo.

DISCENTE - Entrar em seu portal e Visualizar Resultado da Selegado.

O discente candidato verifica se foi classificado ou nGdo no processo seletivo em

Visuadlizar Resultado da Selegdo, conforme figura abaixo e aguarda convocacdo Nno Ccaso
de classificado.
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Figura 27. - Discente Visualiza Resultado da Selegdo.

e Ensino ;'j Pesquisa "% Extensdo ; Monitoria Iﬁ}Agﬁes A=zzociadas E Biblioteca : Bolsas 32' Estdgio [ Ambientes Virtuais & Outros
PORTAL DO DISCENTE > VISUAL Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria
. o ': Dados da Prova Seletiva
Meus Relatarios

Meus Certificados

n ENCONTRADOS (1)

Gere is Faie Titul Inscrever-se em Selegdo de Monitoria Unidade

08/03/2016 asd szl el e i2 Freme 1 - Certificado PROGRAD

Portal do Discente

DOCENTE - Convocar Discentes Classificados no Processo Seletivo.

ApOs a divulgacdo dos resultados no SIGAA e pelos e-mails dos discentes
candidatos, o docente convoca o discente que ficou classificado em primeiro lugar,
conforme 0s passos a seguir:

Figura 28. - Portal do docente— Projetos — Projeto de Monitoria — Coordenag¢do de Projeto — Processo
Seletivo.

W& Ensino o) Pesquisa % Extensdo Ui Agdes Integradas || | Convénios [ Biblioteca - | Produgfio Intelectual (o Outros
Orientagdo Académica - Graduacdo *bh PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA
Orientag@es Pos-Graduagdo »
I4 Estagios ra .-t Alterar Prova [l: Listar Inscritos Visualizar Resultado
5-9: Cadastrar Resultado da Prova 55(: Convocar Discentes Q: Enviar Email
I i ' 'ROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2 Turmas » Ij
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensina  » Listar Meus Projetos
Avaliagio Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto B & &g
Plano Individual do Docente (PID) » =58 Consultar Projetos Submetidos j ;"_.y g
Declaragbes
[ Consultas * lradas] Monitores 4
Solicitar Compra de Livros para a Biblicteca -
Portal do Docente Coordenagdo de Projeto » Gerenciar Monitores do Projeto
Atividades de Campo .
I l30 @ Comunicac3o - (84) 3317-8210 | Copyright © 2006-2016 - UFERSA - srv-jboss01-hom.ufersa.ed Validar Relatorios de Desligamento
Forum de Cursos Processo Seletive
Férum Docente wvisualizar AvaliacSes de Projetos
Declaragdo de Disciplinas Ministradas Solicitar Reconsideragdo da Avaliagdo
Solicitar Reandlise dos Req. Formais
Planos de Docéncia Assistida
Relatério Final do Projeto
Declaragdo de Participagdo em Banca solicitar Renovacso do Projeto
Resumo SID do Projeto
Enviar Avisos

Figura 29. - Convocar Discente.

& Ensino o) Pesquisa "% Extensio U AcBes Integradas || | Conwénios gElibliuteca - | Producao Intelectual (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|J Nowa Prowva +: Alterar Prova E Listar Inscritos
@f: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova fv: Convocar

isualizar Resultado
iscentes @: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2016 - EXAD101 - Certificado \j
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
04/03/2016 04/03/2016 Prova I -1 o

08/03/2016 07/03/2016 asd 1 a

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Nic Remuneradas]

Portal do Docente
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Clicar no icone Convocar Discente, conforme ilustracdo acima. Feito isso, abrird
uma tela com a lista dos discentes participantes do processo seletivo, conforme figura 30.

Figura 30. - Convocar Discente Classificado.

& Ensino ) Pesquisa % Extens3oc Ui Agdes Integradas || | Convénios [ Biblioteca - | Produgdo Intelectual (o Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Mesta operagdo & possivel convocar discentes classificados no processo seletivo e escolher as orientagies para cada discente.

&w: Convocar Discente

ConvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto de Ensino: EXA0101 - Certificado
Prova: asd
Data da Prowa: 08/03/2016
Bolsas Remuneradas : 1

Nio adas: 0

Discente NPE NF MCP IA(IRA) Class. Vinculo Situacdo

AGURDAND%
_ o
2015001213 - WENDSON MAX SILVINO 8.0 8.0 0.0 8.9195 1 BOLSISTA CONVOCACA

| Convocar Discente I

[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, TA - indice Académice, Class. - Classificagdo]

=< Woltar

Apos selecionar o Discente classificado, abrird uma tela, conforme figuras 31 e 32
para inserir as informacodes solicitadas.

Figura 31. — Alteracdo da Situagdo do Discente e Periodo da Monitoria.

& Ensino o) Pesquisa "% Extensi3o Ui Acdes Integradas | | Conwvénios gEliblioteca = | Producgio Intelectual (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

di: Convocar

CoNvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto: EXAD101 - Certificado
Pericdo: 01/01/2016 a 24/12/2016
Discente: 2015001213
Email: *
Classificagdo: 1°
Situagdio: * | AGUARDANDO CONVOCACAD [=|
Winculo: BOLSISTA
Data Inicio: * =
Data Fim: * =

ORIENTACOES DO DISCENTE
[l avsusTo carLos Pavao Data Inicio: )| Data Fim: )|

Confirmar Alteracdes =< Woltar

e Alterar o status da situacdo de AGUARDANDO CONVOCACAO para
CONVOCADO.

e Seleciona o vinculo BOLSISTA no caso de remunerado e NAO REMUNERADO
no caso de voluntdrio

¢ Colocar a data de inicio e fim da monitoria.

Obs!: A data de inicio serd conforme a data de inicio das atividades da Monitoria
pelo Monitor. E a data fim serd conforme a data determinada no calenddrio
académico para os Exames Finais do 2° semestre de vigéncia da monitoria. Ex:
25/02/2025 (podendo ser modificada posteriomente no caso de alteracdo do
calenddrio académico de 2024.4). No caso de projetos de componentes
curriculares ofertadas num Unico semestre, deve-se considerar o término dos
exames finais do semestre vigente.
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Figura 32. - Selecionar Orientagcoes do Discente.

e Ensino l'; Pesquisa ¥ Extensdo f& Aciies Integradas || Convénios E Biblioteca J Producdo Intelectual g Outros
PORTAL DO DOCENTE > CONVOCACAO/ORIENTACAO DISCENTE

o
aw': Convocar

ConvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS
Projeto: EXA0101 - Certificado
Periodo: 01/01/2016 a 24/12/2016
Discente: 2015001213
Email:
Classificagdo: 1@
Situagdo: * | AGUARDANDO CONVOCACAQ E

-- SELECIONE --

i AGUARDANDO CONVOCAGAD
Data Inicio: * |ForerayrerarTele)

Data Fim: * E

Vinculo:

ORIENTACOES DO DISCENTE

[l auGUSTO CARLOS PAVAO Data Inicio: | Data Fim: g

Confirmar Alteragies << Voltar

ATENCAO!!I No item ORIENTACOES DO DISCENTE, seleciona o nome do Docente e
insere a Data de Inicio e Data Fim do periodo de orientacdo de acordo com a data de
vigéncia do projeto e clica em Confirmar Alteragoes.

DISCENTE - Aceitar ou Recusar convocagao para Monitoria

O discente deverd entrar em seu portal para aceitar ou recusar a convocagdo,
conforme passos a seguir:

Figura 33. - Monitoria —=> Meus Projetos de Monitoria.

é Ensino ,_'; Pesquisa ¥ Extensdo ; Monitoria QAQE&S Associadas EElibliutec:a : Bolsas iﬁ Estagio Ha Ar

Consultar Projetos
Participacdo na Avaliacdo Ins

Prezado/a discente, Vimos por meio d Meus Projetos de Monitoria o na Avaliacdo Institucional
da UFERSA, cujo prazo & até o dia 06/ .. liagdo Institucional & uma
prerrogativa legal e obrigatéria para to Meus Relatdrios
Meus Certificados S B
Inscrever-ze em Selegdo de Monitoria I:”"”»]me'ml

Viszualizar Resultado da Selegdo

TURMAS DO SEMESTRE

Ultimas Atualizactes << Parar >>

Figura 34. - Aceitar ou recusar monitoria.

& Ensino ) Pesquisa % Extens3o @ Monitoria U AgSies Associadas Y Biblioteca [} Bolsas [ Estdgio [ Ambientes Virtuais [z Outros
PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

—4: Visualizar Projeto &: Visualizar Monitoria

@: Atualizar Dados Bancarios 5‘: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)
Titulo

Vinculo Situacdo
2016 - EXAD101 - Certificado BOLSISTA CONVOCADO -4 & E

Portal do Discente

Clicar no icone, conforme Figura 34 — Aceitar ou recusar monitoria.
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Figura 35. - Verificar os dados da Monitoria, selecionar Aceitar SIM ou NAO a Monitoria e clicar em Confirmar.

W Ensine b Pesquisa TP Extens Sa G monitoria 8 AcSes aszzociadas ¥ eiblioteca M Bolzaz &8 Estdgio  #5 ambientes virtuais G Outros
FPORTAL DO DISCENTE > ACEITAR OU RECUSAR MONITORLA

ACEITAR OU RECUSAR PARTICIPACAS EM PROJIETO DE MONITORIA

1620000 - AUGUSTO CARLOS PavAac
1520000 - ALGUSTO CARLOS Pavas

Acertar Montoria: | nAo [« (Z]

.................

Figura 34. - Confirmagdo da convocagado e da situagdo de ingresso na Monitoria

-
!j s Dperacdo realizada com sucesso.

@ Ensinc wj Pesquisa % Extensdo | Monitoria ¥ Aglies Associadas gEliinuteca _‘: Bolsas i'_* Estdgio &@ Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DISCENTE > LISTA DE PROJETOS DO DISCENTE

~4: Visualizar Projeto @ Visualizar Monitoria

@ Atualizar Dados Bancarios .gy: Aceitar ou Recusar Monitoria

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

Titulo Vinculo Situacdo

2016 - EXAD101 - Certificado BOLSISTA ASSUMIU MONITORIA 18D

Portal do Discente

Apds a confirmacdo da convocacdo o discente poderd entrar em exercicio na
Monitoria.

Lembrete: Se o discente ftiver participado de mais de um processo seletivo de
monitoria de componentes curriculares, o mesmo deverd entfrar nas demais convocagoes
(se houver) para rejeitar a convocacdo das demais componentes curriculares. Pois, s&
assim o docente orientador dos outros Projetos de Monitoria poderd convocar outros
discentes aprovados seguindo a ordem de classificacdo.

4 - DISCENTE - Cadastrar Planejamento de Atividades do Monitor

ApOs o Monitor assumir a Monitoria através da Convocagcdo no Processo de
Selecdo de Monitoria ou ser cadastrado no Projeto de Monitoria da componente
curricular por ter sido Reconduzido ou Aproveitado de selecdo de Monitoria anterior, ele
deverd acessar o seu portal no SIGAA e cadastrar o Planejamento de Atividades do
Semestre, conforme os passos a seguir:

Figura 37. Monitoria [1 Meus Projetos de Monitoria

™ Bolsas [ ® Estagio e

-

%= Ensino u Pesquisa % Extensdo -; Monitaoria I‘:E- Acoes Associadas ! !Biblioteca

) i Consultar Projetos
Desafios do "tsunami de dad

07/11/2011 Por Fabio de Castro Agé&ncia F Meus Projetos de Monitoria os avancos da cié&ncia, hoje o
problema se inverteu. O desenvolvimento s variadas areas e escalas, tem

P Meus Relatorios
gerado um volume tdo imenso de informad

Meus Certificados >

Inscrever-se em Selegdo de Monitoria r‘<7| r. .7] |W,;| if;.’..,:,.j.f]
=2y == | |

Visualizar Resultado da Selecao

TurmMAs DO SEMESTRE
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Figura 38. - Selecionar Planejamento de Atividades.

L&: Visualizar Projeto &: Visualizar Monitoria
:}: Atualizar Dados Bancarios D: Cadastrar Nova Frequéncia

:i‘: Aceitar ou Recusar Monitoria I:‘! Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo Vinculo Situacdo Operacoes
2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA NAO REMUNERADOQ | MONITORIA FINALIZADA »2) &
2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIDGSE) NAOC REMUNERADO| ASSUMIU MONITORIA \—-3, é :}@E

Clicar no icone Planejamento de Atividades, conforme ilustracdo acima.

Obs: Deve ser considerada a componente curricular do ano de 2024 ao cadastrar
o planejamento de atividades.

Cadastrar o Planejamento de Atividades de acordo com as figuras 39 e 40 a seguir.

Figura 39. Cadastrar Periodo das Atividades do semestre letivo vigente.

PLANEIJAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORIA

Ano/Periodo: 2019.1
Disciplina: ANIOS58 - AUDITORLA AMBIENTAL E ECOLOGICA
Departamento: DEPARTAMEMNTO DE BIOCIENCIAS
orientador:
ate
© pariods das atividadas dava == astandar atd as avaliagSas finais.
Situacdo: NAC CADASTRADO

Periodo das Atividades: [

Observactes:

INCLUIR HORARIOS E LOCATS DAS ATIVIDADES s

Atendimento aos alunos. (08 horas semanais)
Planejamento do monitor @ apoio a4 docéncia. (04 horas semanais)

| Salvar | | Cancelar |

©Os dias e hordrios de desenvolvimento das atividades de monitoria serd a critério do orientador em consondncia com os hordrios do monitor, respeitando «
12, paragrafo unico da Resolucdo 003/2013;

© atendimanto ao aluno consiste nas atividades realizadas com os grupos de alunos matriculados na disciplina objsto da Monitoria.

As atividades de apeoio & docé&ncia deverSo estar em conformidade com o Art. 15 da RescolucSo 003/2013.

Periodo das Atividades: Deverd ser inserida a data do Inicio das Atividades do
monitor (data em que assumiu a monitoria) até o ultimo dia dos Exames Finais descritos no
calenddrio académico do semestre em vigor.

No campo Observagoes poderdo ser registfrados os locais de atividades da
monitoria.

Observagdo: Todo semestre deve ser cadastrado o planejamento de afividades.

ATENCAO! Para abrir a tela da figura 40 abaixo, clicar no icone INCLUIR HORARIOS E
LOCAIS DAS ATIVIDADES +, conforme figura 39 acima.

Figura 40. - Incluir Hordrios e Locais do Atendimento aos Discentes.

ADICIONAR NOVO HORARIO DE ATIVIDADE DE MONITORIA
Diada S -- Selecione -- :l

aos Di:
{Deixar em brance se ndo houver atendimento neste dia)

Horario de di a =|:| hora(s)

A5 |

Local do

Planejamento das Atividades de Monitoria
(Deixar em branco se ndo houver planejamento neste dia)

Horas de Planejamento: l:l hora(s)

| Cancelar | | Adicionar Hordrio |
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Incluir Hordrios e Locais do Atendimento: Deverdo ser inseridas as informacdes sobre
o hordrio de Atendimento aos Discentes e dos “Locais do Atendimento” bem como a
quantidade de horas de planejomento nos dias definidos para Planejamento das
Atividades de Monitoria.

Observagcdo: A carga hordria de 12 horas semanais dos monitores deverd ser
distribuida da seguinte maneira: 6 ou 8 horas de atendimento aos alunos e as demais
horas restantes para o estudo/preparacdo do monitor e para apoio ao docente da
componente curricular.

Segue 0s passos:

e Dia da Semana - Seleciona um dia de cada vez e cadastra o hordrio do
atendimento aos discentes do respectivo dia, se houver, de acordo com o exemplo
a seguir.

* Hordrio de Atendimento: Hordrios destinados ao atendimento dos discentes em
cada dia que tiver atendimento. Ex: 17:00 as 18:00

Observacgdo: As 6 ou 8 horas de atendimento podem ser distribuidas no decorrer
da semana, em hordrios que propiciem uma melhor participacdo dos discentes das
tfurmas e que ndo prejudiquem as atividades académicas do monitor enquanto
estudante, em conformidade com o Art.12 da Resolucdo de Monitoria: Resolucdo
CONSUNI/UFERSA N°003/2013.

¢ Local do Atendimento: Ex;: Central de Aula de Aulas lll, sala 02.

* Horas de Planejamento: Quantidade de horas destinadas ao planejamento das
atividades do monitor (estudo) e apoio d docéncia.
Ex: 06 ou 04

Observacdo: As atividades de apoio ao docente devem ser exercidas de acordo
com o Art. 15 e 16 da Resolucdo de Monitoria: Resolucdo CONSUNI/UFERSA N°
003/2013.

ApOs o preenchimento dos dados, o discente devera clicar em “SALVAR” e depois
“SUBMETER PARA O ORIENTADOR” o planejamento.

5 - DOCENTE - Andlise do Planejamento de Atividades do Monitor e Folha de
Frequéncia do Monitor

Apds o cadastro do Planejamento de Atividades pelo Monitor, o docente deverd
analisar o referido planejamento, conforme os passos a seguir:

Figura 41. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar o Planejamento de Atividades de Monitoria.
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Consultar Monitores

£t Chat Sud pauina pe
Submeter Acdes de Ensino hitn:7 fdeamvalolm
Monitoria Listar Meus Projetos E
Proposta de Curso Lato Sensu  » Submeter Projeto
ra) .
Consultar Projetos Submetidos
/a5 6T123 0725 ~
Declaracdes e Certificados
Monitores >
/ 80 aT1234 6/25 _
Coordenacdo de Projeto

Analisar Planejamento de Atividades de Monitoria

A

Dados

Analisar Folha de Frequéncia da Monitaria

De acordo com o Calenddrio de Frequéncia de Monitoria do semestre vigente,
disponivel na pdgina da monitoria no sitio da UFERSA, o docente deverd analisar a Folha
de Frequéncia da Monitoria, obedecendo aos prazos estabelecidos e as orientacdoes
relacionadas a Monitoria Remunerada e a Monitoria NGdo Remunerada (Voluntdria). O
docente receberd uma notificacdo por e-mail para analisar a frequéncia.

Ver passos a seguir:

Figura 42. Ensino -> Projetos -> Monitoria -> Monitores -> Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria.

& Ensine « Pesguisa "% Extensdo li, Acdes Integradas

Orientacdo Académica - Graduagdo
Orientacfes Pds-Graduagdo
® Estagios
Analisar Solicitagfes de Aproveitamento de Disciplinas
Recorrecdo de Avaliag3o

pAp

Turmas
Projetos
Avaliagdes Académicas

Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Farum de Cursos

teddo pro...

Convénios gBibhuteca | Preducdo Intelectual (. Outres

Minhas Mei

ido para ambiente de treinamente Conteddo protegide
e treinamento Conteldo protegido para ambiente de

Trov

Editar Dados do Site
do

il

4 Ver Agenda das
4 e ) ke ke h
= Chat Sua pagina
3 Submeter Agdes de Ensino o =L e
» Monitoria » Listar Meus Projetos
Proposta de Curso Lato Sensu  » Submeter Projeto

ra)
» /45 67123 0/25
» |/ 60 4T1234 6/ 25
)

Consultar Projetos Submetidos
Declaragbes e Certificados

Monitores > Consultar Manitores
Coordenacdo de Projeto » Analisar Planejamento de Atividades de Monitoria
Dados Analisar Folha de Frequéncia da Monitoria

Observagdo: A aprovagcdo da Folha de Frequéncia da Monitoria pelo docente é
condig¢do imprescindivel para que a PROGRAD autorize o pagamento dos Monitores.

6 - DISCENTE - Enviar Folha de Frequéncia

De acordo com calenddrio de frequéncia da Monitoria do semestre vigente, os
monitores deverdo cadastrar e submeter a folha de frequéncia para aprovacdo do
orientador, conforme as orientacdes a seguir:

Figura 43. Clicar no icone da Folha de Frequéncia e registrar os hordrios durante o més.

.1 Visualizar Projeto

3: Atualizar Dados Bancarios

[-] - - -
av': Aceitar ou Recusar Monitoria

&1 Visualizar Monitoria
“|: Cadastrar Nova Frequéncia
I:'!: Cadastrar Planejamento de Atividades

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (2)

Titulo

Vinculo

Situacdo Operagdes

2018 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA

NAO REMUNERADO

MONITORIA FINALIZADA

2019 - AUDITORIA AMBIENTAL E ECOLOGICA (ANIO658)

NAO REMUNERADO

ASSUMIU MONITORIA

=
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Més de: | Maio IZ| Ano: | 2019 Carregar Frequéncia

Situagdo: NAO CADASTRADO

HORARIO DE ENTRADA E SAiDA

Dia Manha — Tarde — Noite — Horas Trabalhadas
Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
1 08:00 10:00 12:00 15:00 18:00 20:00 07:00
2
3
4
5
1 1 1 1 1 1 )
Salvar Cancelar

O monitor poderd preencher os hordrios do atendimento aos discentes e os de
planejamento diariamente e ir salvando. As horas frabalhadas sdo contabilizadas
automaticamente pelo sistema.

Apods completar o periodo informado no calenddrio de frequéncias da monitoria, o
monitor deverd submeter ao orientador a frequéncia para aprovacdo e confinuar o
preenchimento da folha registrando os hordrios até o fim do més.

O Docente aprovard a frequéncia conforme figura 42 acima.

7 - DISCENTE - Cadastrar Relatoério Parcial

Ao término do primeiro semestre o discente deverd cadastrar o RELATORIO PARCIAL
em seu portal, conforme passos a seguir.

Figura 44. Cadastro do Relatdrio Parcial: Monitoria’l Meus Relatérios.

'%Ensino g_'jPesquisa ¥ Extensdo ; Maonitoria I‘thgﬁesAssociadas EBiinoteca :Bolsas ﬁ'_* Estdgio @ Ambientes Virtuais g Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATOR  Consultar Projetos

Meus Projetos de Monitoria
Atengdo: Somente discentes ativos p

O Relatdrio de Desligamento deve se Meus Relatérios

e desvincular do projeto antes do seu término.
Meus Certificados »

|:|/: Cadastra Inscrever-se em Selecdo de Monitoria rio Final J Cadastrar Relatorio de Desligamento

Visualizar Resultado da Selegdo iar Relatoriec '-.: Visualizar Relatdrio

Figura 45. Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério Parcial.

@ Ensinc o Pesquisa P Extensdo # Monitona & Agles Associadas DB-N-oﬂecu : Bolsas 13 Estégic &5 Ambientes Virtuais o Outros

PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atengdo: Somente discentes ativos podem enviar Relaténos Paraais e Finais.
O Relaténo de Desligamento deve ser enviado somente quando o discente desejar se desvincular do projeto antes do seu término,

7: Cadastrar Relatério Parcial &: Cadastrar Relatério Final : Cadastrar Relatério de Desligamento
: Remover Relatério o) Alterar/Enviar Relatério .1 Visualizar Relatério

LISTA DE PROJETOS DO MONITOR

2016 - EXA0101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA -
Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio

ha relatdnos cadastrados para este projeto

'

t -
Cadastrar Relaténio Paccial ..
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Figura 46. Cadastro do Relatério Parcial (Relatério de Renovagdo semestral de Monitoria)

& Ensinc < Pesquisa " Extensdo & Monitoria B AcSes Associadas [ Biblioteca S Bolsas (8 Estdgic &8 Ambientes Virtuais (g8 Outros
POorRTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Caro Discente. nesta operagSc vocd pode enviar os relatSrios do projeto de ensino que vocé participa. Preencha o= dados abaixo = = digue em
cadastrar.

RELATORIO DE RENOVACAO DE MONITORIA

Projeto de Ensino:
Exe0101 - Certificado

1- Vocé teve a oportunidade de ler e conhecer o Projeto de Ensino ac qual ests wvinculado?
= sim ) MSe ) Em Parte

2- Enumere as atividades desenvolvidas por vocé no projeto:

2- Essas atividades desenvolvidas estSo coerentes com os objet no proj =

= sim ) nNSe T Em Parte

=.1- Justifique sua resposta:

4- Como wocé& avalia as orientacSes recebidas para o desenvolrimento das atividades? Justifigue sua resposta.

5 Que avaliacio wocé faz de sua participacio no SID?
) satisfatsria ) mRaegular 0 Raim

S5.1-Justifique sus resposta.

- O ma de itoria tem ibuido para = sua fo = Emica? C

7- Com base no seu desem no proj de itoria, ap
7.1- Pontos fortes:

7.2- Pontos fracos:

Salvar (Rascunho) Enviar Relatdrio Cancelar

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatério, clicar em Enviar Relatorio.

Observacgdo: O relatdrio parcial ndo necessita de aprovacdo pelo docente.

8 - DISCENTE - Cadastrar o Relatério Final (Término do 2° Semestre)

Ao término do segundo semestre o discente deverd cadastrar o relatério final para
concluir a sua atuacdo no Projeto da Monitoria do ano letivo vigente e assim receber o
certificado de monitoria.

Figura 47. Relatério Final (término do 2° semestre)

@ Ensino o Pesquisa W Extensio & Monitona B Acdes Associadas [¥Bblioteca O Boisas [ZEstsgo % Ambientes Vituais g Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Atencdo: Somente discentes ativos podem enviar Relatdnos Parcas e Fmais,
O Relatdng de Deshoamento deve ser enviado somente quands o discente dese)ar se desvincular do projeto antes S0 seu términd,

': Cadastrar Relatério Parcial  &: Cadastrar Relatério Final ": Cadastrar Relatério de Desligamento
oJ: Remover Relatério  ): Alterar/Enviar Relatério .t Visualizar Relatério

LISTA DE PROJETOS DO MONITOR
2016 - EXAD101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA P

B

Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio Situa

N2o ha relatones cadastrados para este projeto

Cadastrar Refaténo Final...
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W Enaine @ Peasguias P Extanake & itoria BE AcSes Asscciadas BN Gibliotecs S Gciass [H Cstdgie 555 Ambientes Virtuais G5 Outres

2- Enmumere as atividades desenvolvidas por vocd ne projetos:

e Emmas mtied mden denen = mstEo o com o no projeto

' Siem ST Erm Parte

Z.1- Justifique sus resposta:

A Como vocs avalia as orientacies recebidas para o desenvolvimento das atividades? Justifigue sus resposts.

G- O programa de monitoria tem contribuidoe para a sua formacio académica? Comante.

Fo Cornm base no seu desempenbs noe projoets de o nitoria, aperesente:
F.1- Pontos fortes

F.2- Pontos fracos:

Apds concluir o preenchimento dos campos do Relatdério, clicar em Enviar Relatério.

Observagdo: O relatdrio final de monitor ndo necessita de aprovagcdo pelo
docente.

9 - DOCENTE - Cadastrar o Relatério Final do Projeto

Ao término do segundo semestre ou do periodo de vigéncia do projeto, neste
Ultimo caso quando componentes curriculares forem ofertadas apenas num semestre
letivo, o docente deverd cadastrar o Relatério Final do Projeto. Essa providéncia é
necessdria para que o projeto seja avaliado e finalizado pela comissdo de monitoria e
assim possa ser emitido o certificado de atuacdo dos monitores e dos docentes.

Ver passos a seguir:

Figura 48. Projetos IMonitoria’iCoordenagdo de Projeto/Relatério Final do Projeto.

Wi Ensino WL Pasquisa TP ExtensSo W acSas Integradas convanios 9 @ibliotaca | ProducsSo Intelectual ) Outros
cSo Académica - Graduacio

Analisar Solicitagfes de Aproveitamento de Disciplinas
RecorrecSo de AvaliacSo .

Pap

.

er AcBes de Ensino

.
. Listar Meus Projetos
Proposta de Curso Lato Sens s Projsto
Plano Individual do Docents (PID)
< ar Projetos Submetidos
Cansu Itas
DeclaragSes e Certificados i
Solicitar Compra de Livros para = Giblictaca ——
Atividades de campo — e pm————
i Coordanacio da Projato . Gar tores do Projet
Férum de Cursos I Validar Relatérios de Desligam:
Ferum Docente Processe Seletive
visualizar avaliacSes de Projel
Declaracio de Disciplinas Ministradas
s ar ReconsideracSo da A
Declaracsio de orientacses Solicitar Reandlise dos Req. Ft
Daclaragio da Participacdo da Banca da Monitoria CEE s vt 205 G i
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Figura 49. Cadastrar Relatério Final do Projeto.

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS OU CRIADOS PELO USUARIO ATUAL

HARIELLY TYANNE GABRIEL TARGINO - ASSUMIU MONITORLA

Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio Situacdo
N3o h3 relatérios cadastrados para este projeto

Na frente do nome da componente curricular, clicar no icone, conforme figura
acima.

Figura 50. Cadastrar Relatério Final de Projeto de Monitoria.

RELATORIO FINAL DE PROJETO DE ENSINO

PROJETO DE ENSINO:
Entomologia e Parasitologia I

A) QUANTO AOS OBIETIVOS:
Com base nos objetives do programa e do projets, apente aqueles que foram alcancados e os que n3o foram, explicitando motivos que dificultaram a realizacSo dos mesmos

B) QUANTO AS ATRIBUICOES DOS MONITORES:
Relacione as atribuices executadas pelos monitores.

C) QUANTO A PARTICIPAGAO DOS MONITORES NO PROJETO DE MONITORIA :
Os monitores cumpriram as exigéncias postas pelo programa de monitoria, quanto 3 apresentag3o de resultados parciais alcangados pelo projeto?
@ sim ) Ndo ) Parcialmente

Se as respostas for ndo ou parcialmente explicite 0os motivos:

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatério || Cancelar

Apods concluir o preenchimento dos campos do Relatdério, clicar em Enviar Relatdrio.

Observagdo: A finalizacdo do projeto de monitoria € requisito indispensdvel para a
emissdo dos certificados de monitoria.

10 - DISCENTE - Cadastrar Relatério de Desligamento

Se o monitor desistir da Monitoria antes do prazo final do projeto ou colar grau, o
mesmo deverd cadastrar o Relatério de Desligamento para finalizacdo da atuacdo na
monitoria e para emissdo do certificado de monitor.

O docente orientador deverd aprovar (validar) o Relatério de Desligamento e em
seguida deve ser aprovado pela Comissdo de Monitoria do Campus responsdvel para
que seja efetivado o desligamento do monitor.

Somente apds o cadastro e aprovacdo do Relatério de Desligamento a vaga da
monitoria estard disponibilizada para que o docente aproveite candidato classificado em
selecdo de monitoria da componente curricular ou abra um novo processo seletivo.

Seguem os passos, conforme figuras 51 e 52 abaixo.



32
Figura 51. - Em ASSUMIU MONITORIA: Clicar no icone Cadastrar Relatério de Desligamento

W reno o Pesquss P Daensdo F Monitors B AcBes Associndes [ Dbiictecs D Boisas [J Estigio % Ambientes Vinuss 4 Outros
PORTAL DO DISCENTE > RELATORIOS DE MONITORIA

Mengdo: Somente dacentes ativos podem emviar Relatdnos Paross & Fras.
© Relaptdno de Deshgamento deve ser enviado somente quando o decerte desejar se desvincular do projeto antes &0 sew térmno,

/1 Cadastrar Relatério Parcial & Cadastrar Relatério Final | ; Cad latorio de Deslig '

oJ: Remover Relatorio ) Alterar/Enviar Relatério  : Visualizar Relatério

LISTA O PROMTOS DO MONITOR

2016 - EXAD101 - Certificado ASSUMIU MONITORIA TE=0 -

Tipo de Relatorio Data do Cadastro Data do Envio Situacio Bastrar Relatdeso de Desh =
NB2 ha relatdnos cadastrados para este projeto S imbia s

Figura 52. Relatério de Desligamento de Monitoria.

& Ensino  «) Pesquisa % ExtensSo @ Monitoria B AcSes Associadas [ Biblioteca

2 Bolsas (2 Estagio @8 Ambientes Virtuais (4 Outros
POoRTAL DO DISCENTE > RELATORIO DO MONITOR

Caro Discente, nesta operagdo vocd pode enviar os relatérios deo projeto de ensino que vocd participa. Preencha os dados abaixe = = cligue em
cadastrar.

RELATORIO DE DESLIGAMENTO DE MONITORIA

1- Vocé tewve a oportunidade de ler @ conhecer o Projeto de Ensine ao qual esta vinculado?

0 sim 0 nSo ) Em Parte

2- Enumere as atividades desenvolvidas por wocs no prejeto:

2- Essas atividades desenvolvidas est3o com as i no p
) sim ) nSo ) Em Parte

=.1- Justifigue Sua resposta:

4- Como voc& avalia as orien & i

para o d el das atividades? Justifique sua resposta.

5- Que avaliagSo vocd faz de sua participacio no SID?

) satisfatsria ) Regular

S.i-Justifigue sua resposta.

6- O programa de monitoria tem contribuido para a sua for = Smica? Co
7- Com base no seu desempenho no projeto de monitoria, apresente:
7.1- Pontos fortes:
7.2- Pontos fracos:
Salvar (Rascunhe) || Enviar Relatdrie || Cancelar |

Apss concluir o preenchimento dos campos do Relatério, clicar em Enviar Relatorio.



